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การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
 

1. ที่มา  
เนื่องด๎วยปัจจุบันมีกฎหมายวําด๎วยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดให๎การประกอบกิจการของ

ประชาชนต๎องผํานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน และการแจ๎ง ในการขออนุญาต
ดําเนินการตํางๆจะต๎องติดตํอกับสํวนราชการหลายแหํง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไมํได๎กําหนดระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานท่ีจําเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว๎อยํางชัดเจน ทําให๎เกิดความคลุมเครือ ไมํชัดเจน อันเป็นการสร๎าง
ภาระแกํประชาชนอยํางมากและเป็นอุปสรรคตํอการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบ ธุรกิจของประเทศในเวที
การค๎าโลก คณะรักษาความสงบแหํงชาติได๎ประชุมปรึกษาลงมติให๎เสนอรํางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. .... ตํอสภานิติบัญญัติแหํงชาติ หัวหน๎าคณะรักษาความสงบแหํงชาติจึงได๎ใช๎
อํานาจหน๎าท่ีของนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี ตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหํงราชอาณาจักรไทย 
(ฉบับช่ัวคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอ รํางพระราชบัญญัติดังกลําว ตํอสภานิติบัญญัติแหํงชาติพิจารณาเป็นเรื่อง
เรํงดํวนสภานิติบัญญัติแหํงชาติ ในการประชุม ครั้งท่ี 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤศจิกายน 2557 ได๎
พิจารณารํางพระราชบัญญัติดังกลําวแล๎ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช๎เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ได๎นํารําง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ....ขึ้นทูลเกล๎าทูลกระหมํอมถวาย
แดํ พระบาทสมเด็จพระเจ๎าอยูํหัว เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธยในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ๎าอยูํหัวทรงลงพระ
ปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี 16 มกราคม 2558 และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 22 มกราคม 2558 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 2558 มีสาระสําคัญท่ีเกี่ยวข๎องกับ
การจัดทําคํูมือสําหรับประชาชน ดังนี้  

มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดให๎ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให๎การกระทําใดจะต๎องได๎รับอนุญาต ผ๎ู
อนุญาตจะต๎องจัดทําคํูมือสาหรับประชาชน ซึ่งอยาํงน๎อยต๎องประกอบด๎วย หลักเกณฑ๑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ๎ามี)ในการ
ยื่นคําขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผ๎ูขออนุญาตจะต๎องยื่นมา
พร๎อมกับคําขอ และจะกําหนดให๎ยื่นคําขอผํานทางอิเล็กทรอนิกส๑แทนการมายื่นคําขอด๎วยตนเองก็ได๎  

มาตรา 7 วรรคสอง คํูมือสาหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งให๎ปิดประกาศไว๎ ณ สถานท่ีท่ีกําหนดให๎ยื่น
คําขอ และเผยแพรํทางส่ืออิเล็กทรอนิกส๑ และเมื่อประชาชนได๎สําเนาคํูมือดังกลําวให๎พนักงานเจ๎าหน๎าท่ี จัดสําเนาให๎ 
โดยจะคิดคําใช๎จํายตามควรแกํกรณีก็ได๎ ในกรณีเชํนนั้น ให๎ระบุคําใช๎จํายดังกลําวไว๎ในคํูมือสําหรับประชาชนด๎วยมาตรา 
7 วรรคสาม กําหนดให๎เป็นหน๎าท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวําเป็นระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ๑และวิธีการบริหารกิจการบ๎านเมือง
ท่ีดีหรือไมํ ในกรณีท่ีเห็นวําขั้นตอนและระยะเวลาท่ีกําหนด ดังกลําวลําช๎าเกินสมควร ให๎เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อ
พิจารณาและส่ังการให๎ผ๎ูอนุญาตดําเนินการแก๎ไขให๎เหมาะสมโดยเร็ว  

มาตรา 17 ให๎ผ๎ูอนุญาตจัดทําคํูมือสําหรับประชาชนตามมาตรา 7 ให๎เสร็จส้ินภายในหนึ่งร๎อยแปดสิบ
วันนับแตํวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

2. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือสาหรับประชาชน  
2.1 เพื่อให๎ประชาชนรับทราบข๎อมูลท่ีชัดเจน  
2.2 เพื่อให๎การจัดทําคํูมือสําหรับประชาชนเป็นไปอยํางถูกต๎องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ๑ของ

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 อนึ่ง แนวทางการจัดทํา
คํูมือสําหรับประชาชนนี้ เป็นแนวทางพื้นฐานท่ีมุํงเน๎นให๎การจัดทําคํูมือสําหรับประชาชนเป็นไปตามเจตนารมณ๑แหํง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และหากสามารถบรรลุ
เจตนารมณ๑ตามท่ีกฎหมายบัญญัติแล๎วหนํวยงานสามารถเพิ่มเติมประเด็นท่ีสอดคล๎องกับระบบการให๎บริการของ
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หนํวยงานได๎ตามความเหมาะสมเพื่อพัฒนาปรับปรุงการให๎บริการให๎มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ้นได๎อยําง
ตํอเนื่อง  
3. ค าจ ากัดความ  

“การบริการประชาชน”หมายถึง การดําเนินการให๎บริการประชาชนของหนํวยงานของรัฐ  
จนแล๎วเสร็จตามคําขอ การยื่นคําขอนี้เป็นการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข๎อบังคับ ให๎หนํวยงาน  
ของรัฐกําหนดให๎ผ๎ูรับบริการต๎องยื่นคําขอกํอนดําเนินการใด ได๎แกํ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ  
การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ๎ง การให๎ประทานบัตรและการให๎อาชญาบัตร  

“ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผ๎ูมารับบริการโดยตรงหรือหนํวยงานภาคเอกชนท่ีมารับ  
บริการจากหนํวยงานของรัฐ  

“หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด๎วย สํวนราชการ จังหวัด องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น รัฐวิสาหกิจ
องค๑การมหาชน และหนํวยงานของรัฐรูปแบบใหมํ 1  

 

4. แนวคิดและหลักการ  
แนวคิดและหลักการของการจัดทําคํูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความ  

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได๎นาหลักการของการบริหารกิจการบ๎านเมืองท่ีดี  
มาเป็นหลักการสําคัญ ไมํวําจะเป็นการลดต๎นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการให๎บริการของ  
ภาครัฐ การสร๎างให๎เกิดความโปรํงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช๎ดุลยพินิจของเจ๎าหน๎าท่ี เปิดเผย  
ขั้นตอน ระยะเวลาให๎ประชาชนทราบ เพื่อเปูาหมายอันเป็นหัวใจสําคัญ คือ การอํานวยความสะดวกให๎แกํ  
ประชาชน  
 

4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน  
เป็นคํูมือท่ีแสดงให๎ประชาชนรับทราบข๎อมูลท่ีชัดเจนในการติดตํอขอรับบริการจากหนํวยงานของรัฐวํา

มีหลักเกณฑ๑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจําเป็นอยํางไร เพื่อเป็นการอํานวยความสะดวกให๎แกํ
ประชาชน  

 

4.2 ขอบเขตการด าเนินการ  
หนํวยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข๎อบังคับ กําหนดให๎ประชาชนต๎องขออนุญาต  

จดทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจ๎งกํอนจะดําเนินการใด ๆ ต๎องจัดทําคํูมือสําหรับประชาชน 
  

4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  

การจัดทําคํูมือสาหรับประชาชนมีวัตถุประสงค๑ ดังนี้  

1) เพื่อเป็นการอํานวยความสะดวกในการติดตํอขอรับบริการของประชาชน โดยให๎ข๎อมูลท่ี  
ชัดเจนเกี่ยวกับหลักเกณฑ๑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คําใช๎จําย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช๎ ประกอบคําขอ สถานท่ี
ให๎บริการ  

2) เพื่อลดต๎นทุนในการมาติดตํอขอรับบริการของประชาชน  
3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให๎บริการของหนํวยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถ  

ในการแขํงขันของประเทศ  
4) เพื่อสร๎างความโปรํงใสในการปฏิบัติงานของหนํวยงานของรัฐ 
  

4.4 เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  
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เทศบาลตําบลเกาะยาวมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข๎อบังคับ กําหนดให๎
ประชาชนต๎องมายื่นคําขออนุญาตกํอนดําเนินการใดมีการจัดทําคํูมือสําหรับประชาชนและนําไปใช๎ในการให๎บริการ
ประชาชน 

 
สภาพทั่วไปและข้อมูลพืน้ฐานของเทศบาลต าบลเกาะยาว 

........................................................... 
 

เทศบาลตําบลเกาะยาว  ต้ังอยูํในเขตหมูํท่ี  ๑  ตําบลเกาะยาวน๎อย  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
ได๎รับการจัดต้ังขึ้นตามพระราชบัญญัติเปล่ียนแปลงฐานะสุขาภิบาลเป็นเทศบาลตําบล พ.ศ.  ๒๕๔๒  เมื่อวันท่ี  ๒๕  
พฤษภาคม  ๒๕๔๒ 
 

๑.  สภาพทั่วไป 

๑.๑  ลักษณะท่ีต้ัง 

เทศบาลตําบลเกาะยาวอยูํทางทิศใต๎ของจังหวัดพังงา  ๔๘.๖  กิโลเมตร  พื้นท่ีโดยท่ัวไปของ 
เทศบาลตําบลเกาะยาวต้ังอยูํบนพื้นท่ีราบทางตอนใต๎ของตําบลเกาะยาวน๎อย  โดยมีคลองกาหมายไหลผําน  มีพื้นท่ี  
๐.๖๙๗๕  ตารางกิโลเมตร  หรือประมาณ  ๔๓๕.๙๔  ไรํ  มีอาณาเขตติดตํอ  ดังนี้ 

  ทิศเหนือ  ตําแหนํงหลักเขตท่ี  ๑  ต้ังอยูํทางฝ่ังทะเลหํางจากทําเทียบเรือสะพานยาวไปทางทิศ
ตะวันตก  ๒๓๐  เมตร  จากหลักเขตท่ี  ๑  เลียบฝ่ังทะเลไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๓๕๐  เมตร  ซึ่งเป็นหลักเขต
ท่ี  ๒ 

  ทิศใต๎  จากหลักเขตท่ี  ๔  เป็นเส๎นตรงต้ังฉากกับหลักเขตท่ี  ๓  และหลักเขตท่ี  ๔  ไปทิศตะวันตก
เป็นระยะทาง  ๕๐๐  เมตร  ซึ่งเป็นหลักเขตท่ี  ๕ 

  ทิศตะวันออก  จากหลักเขตท่ี ๒ เป็นเส๎นตรงไปทางทิศตะวันออกเฉียงใต๎ ถึงทางสามแยกไปบ๎านน้ํา
จืดและบ๎านริมทะเล ซึ่งเป็นหลักเขตท่ี ๓ เป็นเส๎นตรงไปทางทิศใต๎ซึ่งเป็นจุดท่ีอยูํในเส๎นตรง  ต้ังฉากกับสามแยกไปบ๎าน
ในคลองและไปทําเทียบเรือทํามาเนาะไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๒๔๐  เมตร  ซึ่งเป็นหลักเขตท่ี  ๔ 

  ทิศตะวันตก จากหลักเขตท่ี ๕ เป็นเส๎นตรงไปทิศตะวันตกเฉียงเหนือ  จนบรรจบหลักเขตท่ี  ๑ 
 

๑.๒  ประชากร 

       จํานวนประชากรตามสถิติการทะเบียนราษฎร  ณ  วันท่ี  ๑  เดือนพฤษภาคม  ๒๕๕9  แยกเป็นชาย  
428 คน  หญิง  411  คน  รวม  839  คน  ความหนาแนํนของประชากรตํอพื้นท่ีเฉล่ีย  ๑.๕๔ คน/ไรํ  ประชากร
สํวนใหญํ  ร๎อยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สํวนท่ีเหลือนับถือศาสนาพุทธ  และมีครัวเรือน  จํานวน  ๔๓4  
ครัวเรือนตามทะเบียนราษฎร๑ มีผ๎ูอาศัยอยูํจริง  จํานวน  215  เรือนครัว 
  

๒. โครงสร้างพื้นฐาน 

๒.๑  การคมนาคม  การจราจร 

ถนนสํวนใหญํเป็นคอนกรีตเสริมเหล็ก  มีจํานวน  6  สาย  โดยมีถนนกาลัญกุลเป็นถนนสายหลัก  ขนาด
กว๎าง  ๖  เมตร  ยาว  ๑,๑๙๐  เมตร 
      การขนสํง  เนื่องจากสภาพภูมิประเทศและท่ีต้ังของเทศบาลตําบลเกาะยาวมีลักษณะเป็นเกาะ  ดังนั้นการ
คมนาคมการติดตํอศูนย๑ราชการภายนอกอําเภอและชุมชนภายนอกจําเป็นต๎องใช๎การคมนาคมทางน้ํา  ซึ่งมีทําเทียบเรือ  



5 
 

จํานวน  ๑  แหํง  คือทําเทียบเรือสะพานยาว  สําหรับการคมนาคมขนสํงภายในเขตเทศบาล  ใช๎รถยนต๑ขนาดเล็กและ
รถจักรยานยนต๑เป็นพาหนะ 
 
 
 

๒.๒  การประปา 

 จํานวนครัวเรือนท่ีใช๎น้ําประปาในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  จํานวน  317  ครัวเรือน  น้ําประปาท่ีใช๎
เฉล่ีย  ๕๐๐  ลูกบาศก๑เมตรตํอวัน 

 ๒.๓  การไฟฟูา 

 ในเขตเทศบาลมีการให๎บริการด๎านไฟฟูาซึ่งอยูํในความรับผิดชอบของการไฟฟูาสํวนภูมิภาค  จังหวัดภูเก็ต  
โดยได๎จํายกระแสไฟฟูาตลอด  ๒๔  ช่ัวโมง  จํานวนครัวเรือนท่ีใช๎ไฟฟูา  434  หลัง  ไฟฟูาสาธารณะมี  จํานวน  71  
จุด  ครอบคลุมถนน  6  สาย  ดังนี้ 
 -  ถนนกาลัญกุล  40 จุด 
 -  ถนนศรีรักษ๑    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๑   10 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๒    6 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล 3    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๔    5 จุด 

 ๒.๔  การส่ือสาร 

 ท่ีทําการไปรษณีย๑  จํานวน  ๑  แหํง 
 

๓. ด้านเศรษฐกิจ 

๓.๑  โครงสร๎างทางเศรษฐกิจ 

การประกอบอาชีพของราษฎรในเขตเทศบาล  สํวนใหญํประกอบอาชีพการประมง ค๎าขาย  ทํานา  ทําสวน  
และรับจ๎าง   
- รายได๎เฉล่ียของครัวเรือน  276,000.00  บาท/ป ี รายได๎เฉล่ียของบุคคล  70,812.00 บาท 
- รายจํายเฉล่ียของครัวเรือน 185,723.00บาท/ป ีรายจํายเฉล่ียของบุคคล 47,593.00 บาท 
- รายจํายท่ีตํ่ากวําเกณฑ๑  30,000.00 บาท  มีจํานวน   2  ราย  

 ๓.๒  การเกษตรกรรม 

  ทําสวนมะพร๎าว จํานวน   6 ครัวเรือน 
  ทํานา  จํานวน  30 ครัวเรือน 

 ๓.๓  การประมง 

  มีผ๎ูประกอบอาชีพประมง จํานวน  32 ครัวเรือน 

 ๓.๔  การเล้ียงสัตว๑ 

  การเล้ียงสัตว๑สํวนใหญํเล้ียงเพื่อเป็นอาชีพเสริมและเพื่อบริโภค  เชํน  กระบือ  แพะ  เป็ด  ไกํ 

 ๓.๕  การพาณิชยกรรมและการบริการ 
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  สหกรณ๑การเกษตร  จํานวน  ๑ แหํง 
  ร๎านค๎าท่ัวไป   จํานวน         ๒๖ แหํง 
  แหลํงบันเทิง   จํานวน  ๒ แหํง 
  ร๎านตัดผมและเสริมสวย จํานวน  ๒ แหํง 
 

๔. ด้านสังคม 

๔.๑  ชุมชน 

มีการจัดต้ังชุมชน จํานวน  ๒ ชุมชน  คือ  ชุมชนเทศบาลสัมพันธ๑  ๑  และ  ๒  จํานวนบ๎าน  ๔๓4  
หลังคาเรือน  จํานวนประชากร  839  คน  (ข๎อมูล  ณ  วันท่ี  ๑  พฤษภาคม  ๒๕๕9) 

  ๔.๒  ศาสนา 

  ประชากรสํวนใหญํร๎อยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สํวนท่ีเหลือนับถือศาสนาพุทธ 
มีมัสยิด ๑   แหํง 

  ๔.๓  วัฒนธรรม 

  วัฒนธรรม ประเพณีสํวนใหญํสืบเนื่องมาจากพิธีกรรมทางศาสนา เชํน  ประเพณีการถือศีลอด  ประมาณ
เดือน มิถุนายน – สิงหาคม  โดยมีการอดอาหารในชํวงเวลากลางวันต้ังแตํพระอาทิตย๑ขึ้นจนกระท่ังพระอาทิตย๑ตก พิธี
สุหนัตประจําปี  พิธีเมาลิดประจํามัสยิด  และประเพณีลอยกระทงก็มีการจัดเป็นประจําทุกปี 

  ๔.๔  การศึกษา 

  1) โรงเรียนประถมศึกษาจํานวน ๑ โรง คือโรงเรียนเกาะยาว อาจารย๑จํานวน  17  คน  และนักการ
จํานวน  ๑  คน มีห๎องเรียนจํานวน  10  ห๎องเรียน  และมีนักเรียนจํานวน  247  คน  มีรายละเอียดตามข๎อมูล  ณ  
วันท่ี  10  มิ.ย. 2559   ดังนี้ 

   - ช้ันอนุบาล  1   มีเด็กนักเรียน  2  คน  แยกเป็นเด็กชาย  -  คน   เด็กหญิง  2  คน 
   - ช้ันอนุบาล  2   มีเด็กนักเรียน 15 คน  แยกเป็นเด็กชาย  8  คน   เด็กหญิง 7  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี  1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเป็นเด็กชาย 11 คน  เด็กหญิง 14  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี  2 มีเด็กนักเรียน 36 คน แยกเป็นเด็กชาย 21 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี  3 มีเด็กนักเรียน 42 คน แยกเป็นเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 42  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี  4 มีเด็กนักเรียน 38 คน แยกเป็นเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 5  มีเด็กนักเรียน 39 คน แยกเป็นเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 16  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี6/1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเป็นเด็กชาย 10 คน เด็กหญิง 15  คน 
   - ช้ันประถมศึกษาปีท่ี6/2 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเป็นเด็กชาย 13 คน เด็กหญิง 12  คน 
  

  2) ศูนย๑พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตําบลเกาะยาวจํานวน ๑ แหํง  มีครูผ๎ูดูแลเด็กจํานวน  5  คน  
นักการจํานวน  1  คน  จํานวนนักเรียน  88  คน 

- ช้ันเรียนเตรียมอนุบาล 1 (นักเรียนใหมํท่ีสมัครเข๎าเรียนในปีการศึกษา พ.ศ. 2559) จํานวน 17  
คน 

- ช้ันเรียนอนุบาล 1  มีนักเรียน 23  คน 
- ช้ันเรียนอนุบาล 2/1  มีนักเรียน 17  คน 
- ช้ันเรียนอนุบาล 2/2  มีนักเรียน 17  คน 
- ช้ันเรียนอนุบาล 3  มีนักเรียน 14  คน 
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  ๔.๕  การกีฬาและนันทนาการ 
   สนามฟุตบอล   2   แหํง 
   สนามบาสเกตบอล  ๑ แหํง 
   สนามตะกร๎อ   ๑ แหํง 
   สวนสุขภาพ   ๑ แหํง 
   สนามเปตอง   ๑ แหํง 
   สนามวอลเลํย๑บอล  1 แหํง 
   สนามฟุตซอล   1 แหํง 
 

  ๔.๖  สาธารณสุข 
   - มีศูนย๑สาธารณสุขมูลฐาน จํานวน  ๑  แหํง 
   - มีบุคลากรท่ีปฏิบัติงานด๎านสาธารณสุขมูลฐาน  โดยมี  อสม.  จํานวน  ๒1  คน 
 

  ๔.๗  การปูองกันและบรรเทาสาธรณภัย 
   - สถานีตํารวจ    ๑  แหํง 
   - สถานีดับเพลิง  ๑  แหํง  โดยมีรถยนต๑ดับเพลิง  ความจุ  ๔,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คัน  รถบรรทุก
น้ําอเนกประสงค๑  ความจุ  ๑๒,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คัน   
   - ศูนย๑อาสาสมัครปูองกันภัยฝุายพลเรือน (ศูนย๑ อปพร.) 1 แหํง  มีอาสาสมัครปูองกันภัยฝุายพลเรือน
ในสังกัด  ๔๘  คน 
 

 ๕.  ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

  ๕.๑  ภูมิอากาศ 
   อุณหภูมิสูงสุด  ๓๓  องศาเซลเซียส  ตํ่าสุด  ๒๖  องศาเซลเซียส 

  ๕.๒  ขยะ 
   ๑)  ปริมาณขยะ  ๑-๒  ตัน/วัน 
   ๒)  รถยนต๑ท่ีใช๎จัดเก็บขยะมีจํานวน  ๑  คัน  ขนาดบรรจุ  ๕  ตัน  ซื้อเมื่อ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
   ๓)  ขยะท่ีเก็บขนได๎  จํานวน  ๑  ตัน/วัน 
   ๔)  การกําจัดขยะใช๎วิธีเทกองบนพื้นดินและฝังกลบ 
   ๕)  ท่ีดินสําหรับกําจัดขยะ  จํานวน  ๓  ไรํ  ต้ังอยูํในเขตเทศบาล   
 

 ๖.  การเมืองการบริหาร 

  ๖.๑  โครงสร๎างและอัตรากําลังในการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๑. สภาเทศบาล  ประกอบด๎วยสมาชิกซึ่งมาจากการเลือกตั้งของประชาชนในท๎องถิ่นจํานวน  ๑๒  คน  
อยูํในตําแหนํงคราวละ  ๔  ปี  ทําหน๎าท่ีฝุายนิติบัญญัติและควบคุมฝุายบริหาร 
  ๒.  คณะผ๎ูบริหาร  ประกอบด๎วยนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน  มาจากการเลือกต้ังของประชาชน ,  มี
รองนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๒  คน ,เลขานุการนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน ,และท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี  
จํานวน  ๑  คน   ทําหน๎าท่ีบริหารกิจการของเทศบาลตามกฎหมาย 

 7.  เทศบาลมีส่วนราชการ ดังนี ้ 
๑. สํานักงานปลัดฯ  
๒. กองคลัง  
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3. กองการศึกษา  
4. กองชําง  
5. กองการประปา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานปลัด 
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งานส านักปลัดฯ มีหน๎าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการท่ัวไปของเทศบาลตําบลเกาะยาว และ
ราชการท่ีมิได๎กําหนดให๎เป็นหน๎าท่ีของกองหรือสํวนราชการใดในเทศบาลตําบลเกาะยาวโดยเฉพาะ รวมท้ังกํากับและ
เรํงรัดการปฏิบัติราชการของสํวนราชการในเทศบาลให๎เป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของ
องค๑การบริหารสํวนตําบล โดยกํากับดูแลงาน 6 งาน ได๎แกํ  

1. งานสวัสดิการสังคม  
2. งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
3. งานธุรการ 
4. งานบริหารงานบุคคล  

 

1.งานสวัสดิการสังคม  
มีภารกิจบริการประชาชนดังนี้  

ภารกิจงานที่ให้บริการประชาชน มีดังนี ้ 
๑. การรับลงทะเบียนผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผ๎ูสูงอายุขององค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น  
๒. การรับลงทะเบียนผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการขององค๑กรปกครองสํวนท๎องถิน่  
3. ขอรับการสงเคราะห๑เบี้ยยังชีพผ๎ูปุวยเอดส๑ 

 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ส านักงานปลัด งานสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

1)  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคําขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียยังชีพผ๎ูสูงอายุ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจ๎าหน๎าท่ีรับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

ประกาศรายช่ือผ๎ูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปีนั้น 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให๎ผ๎ูท่ีมีอายุ 59 ปี นับถึงวันท่ี 30 กันยายน ใน

ปีงบประมาณนั้น และจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ๑ ขึ้นไปนับจนถึงวันท่ี 30 กันยายน ในปีงบประมาณถัดไป(สําหรับใน
กรณีท่ีในทะเบียนราษฎรไมํปรากฏวันท่ี เดือนเกิด ให๎ถือบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี 1 มกราคมของ ทุกปีนั้น) มีภูมิลําเนาอยูํ
ในเขตตําบลคูบัว รวมท้ังผ๎ูสูงอายุท่ีย๎ายภูมิลําเนาเข๎ามาอยูํในพื้นท่ีตําบลคูบัวกํอนหรือภายในเดือนพฤศจิกายนในปีนั้น  
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ๎ูสูงอายุ ด๎วยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว หรือ
สถานท่ีอื่นท่ีกําหนดเพิ่มเติม 

  

* การลงทะเบียนในแตํละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ๎ูสูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ในอัตราแบบ ขั้นบันได 
ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

   เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายช่ือผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผ๎ูสูงอายุเมื่อเสร็จส้ินการ
จัดให๎มีการลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศให๎ทราบภายในเดือนธันวาคมของปีนั้น  และ
ดําเนินการบันทึกข๎อมูลผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น  เพื่อกรมสํงเสริม
การปกครองสํวนท๎องถิ่นจะจัดสรรงบประมาณให๎แกํเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจํายให๎กับผ๎ูสูงอายุ โดยจะมีสิทธิรับเงิน
เบ้ียยังชีพตั้งแตํเดือนตุลาคมในปีถัดไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจํายเงินเบ้ียยังชีพผ๎ูสูงอายุในอัตราแบบข้ันบันได 

1) อายุ    60 – 69 ปี    ได๎รับคนละ    600 บาท    ตํอเดือน 
2) อายุ    70 – 79 ปี    ได๎รับคนละ    700 บาท    ตํอเดือน 
3) อายุ    80 – 89 ปี    ได๎รับคนละ    800 บาท    ตํอเดือน 

        4) อายุ     90 ปีข้ึนไป    ได๎รับคนละ  1,000 บาท    ตํอเดือน 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูํในเขตเทศบาลตามทะเบียนบ๎าน  
3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ๑ขึ้นไป ซึ่งได๎ลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยัง

ชีพผ๎ูสูงอายุตํอเทศบาลตําบลเกาะยาว  
4) ไมํเป็นผ๎ูได๎รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน๑อื่นใดจากหนํวยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองค๑กรปกครอง สํวนท๎องถิ่น ได๎แกํ ผ๎ูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด 
บํานาญพิเศษ หรือเงินอืน่ใดในลักษณะเดียวกัน ผ๎ูสูงอายุท่ีอยูํในสถานสงเคราะห๑
ของรัฐหรือองค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ผ๎ูได๎รับเงิน คําตอบแทน รายได๎ประจํา 
หรือผลประโยชน๑ตอบแทนอยํางอื่นท่ีรัฐหรือองค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจัดให๎
เป็นประจํา ยกเว๎นผ๎ูพิการ  
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3) หลักฐานประกอบ  

1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนํวยงานของรัฐท่ีมีรูปถําย พร๎อมรับรอง
สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบ๎าน พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีท่ีมีความจําเป็นผ๎ูสูงอายุท่ีไมํสามารถมาลงทะเบียนด๎วยตนเองได๎  
    - หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผ๎ูรับมอบอํานาจ พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูรับมอบอํานาจ พรอ๎มรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
 

4) สถานที/่หน่วยงานรับผิดชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท์: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให๎บริการวันจันทร๑-วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตํเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การช าระค่าธรรมเนียม ไมํมีคําธรรมเนียม 
 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ส านักงานปลัด งานสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลเกาะยาว 

 

1) ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคําขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียความพิการ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจ๎าหน๎าท่ีรับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดให๎ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให๎คนพิการรายใหมํท่ียังไมํเคยลงทะเบียนมากํอน ซึ่งมี

คุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎าม รวมท้ังคนพิการที่ย๎ายภูมิลําเนาเข๎ามาในเขตเทศบาล กํอนหรือภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปี ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการด๎วยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบล
เกาะยาว หรือสถานท่ีอื่นท่ีกําหนดเพิ่มเติม  

 

* การลงทะเบียนในแตํละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถัดไป ในอัตราเดือนละ 
800 บาท ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
  
 
  

 เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายช่ือผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการเมื่อเสร็จส้ินการจัดให๎มีการ
ลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศให๎ทราบภายในเดือนธันวาคมของปีนั้น และดําเนินการบันทึก
ข๎อมูลผ๎ูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น  เพื่อกรมสํงเสริมการปกครองสํวน
ท๎องถิ่นจะจัดสรรงบประมาณให๎แกํเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจํายให๎กับคนพิการ โดยจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต้ังแตํ
เดือนตุลาคมในปีถัดไป  
 

3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนํวยงานของรัฐท่ีมีรูปถําย พร๎อมรับรอง

สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบ๎าน พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผ๎ูเยาว๑ซึ่งมีผ๎ูแทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร๎ความสามารถหรือคนไร๎

ความสามารถให๎ผ๎ูแทนโดยชอบธรรม ผ๎ูพิทักษ๑ หรือผ๎ูอนุบาล แล๎วแตํกรณี ยื่นคําขอแทน  
  - แบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผ๎ูดูแลคนพิการ พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูดูแลคนพิการ พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
 

4) สถานที/่หน่วยงานรับผิดชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  

ประกาศรายช่ือผ๎ูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปีนั้น 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ  
ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  

1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูํในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวตามทะเบียนบ๎าน  
3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวําด๎วยการสํงเสริมคุณภาพ

ชีวิตคนพิการ  
4) ไมํเป็นบุคคลซึ่งอยูํในความอุปการะของสถานสงเคราะห๑ของรัฐ  
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โทรศัพท์: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 
 

5) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให๎บริการวันจันทร๑-วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตํเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การช าระค่าธรรมเนียม ไมํมีคําธรรมเนียม 
ขอรับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์ 

     ส านักงานปลัด งานสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

1) ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2) ระยะเวลา  

เมื่อผ๎ูปุวยเอดส๑มายื่นคําขอรับเงินสงเคราะห๑ เจ๎าหน๎าท่ีงานสวัสดิการสังคมมีหน๎าท่ีออกไปตรวจสภาพความ
เป็นอยูํของผ๎ูขอรับการสงเคราะห๑วําเป็นผ๎ูมีคุณสมบัติสมควรจะได๎รับการสงเคราะห๑หรือไมํโดย  ผ๎ูมีคุณสมบัติเบื้องต๎น
เหมือนกันให๎ผ๎ูท่ีได๎รับความเดือดร๎อนกวํา หรือผ๎ูท่ีมีปัญหาซ้ําซ๎อน หรือผ๎ูท่ีอาศัยอยูํในพื้นท่ีหํางไกลทุรกันดารยากตํอการ
เข๎าถึงบริการของรัฐเป็นผ๎ูได๎รับการพิจารณากํอนในการจัดลําดับผ๎ูมีสิทธิได๎รับเงินสงเคราะห๑แล๎วจึงจัดทําบัญชีรายช่ือ
ผ๎ูปุวยเอดส๑ท่ีมีสิทธิได๎รับเงินสงเคราะห๑เพื่อการยังชีพเสนอผ๎ูบริหารท๎องถิ่นอนุมัติให๎เป็นผ๎ูมีสิทธิได๎รับเงินสงเคราะห๑ และ
สามารถรับเงินสงเคราะห๑ได๎ในเดือนถัดไป 

 
 
 
 
 

ยื่นคําขอการรับ 
สงเคราะห๑เบี้ยยังชีพผ๎ูปุวยเอดส๑ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจ๎าหน๎าท่ีรับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

แจ๎งสิทธิได๎รับเงินสงเคราะห๑ 
ภายใน ๓ วันทําการ 

การจํายเงินสงเคราะห๑เพื่อการยังชีพแกํผ๎ูมีสิทธิได๎รับเงินสงเคราะห๑ ในอัตรา 
500 บาท ตํอเดือน เดือนละ 1 ครั้ง ซึ่งเทศบาลตําบลเกาะยาวจะจํายเงิน
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามความประสงค๑ท่ีระบุไว๎ในแบบคําขอรับเงินสงเคราะห๑ 
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3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบ๎าน พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ใบรับรองแพทย๑ซึ่งระบุวําเป็นผ๎ูติดเช้ือเอดส๑/AIDS หรือโรคภูมิค๎ุมกันบกพรํอง(AIDS) จํานวน 1 

ฉบับ  
4) ในกรณีท่ีผ๎ูปุวยเอดส๑ไมํสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับเงินสงเคราะห๑ด๎วยตนเองได๎ จะมอบอํานาจ

ให๎ผ๎ูอุปการะมาดําเนินการแทนก็ได๎  
   - แบบคําขอลงทะเบียน จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูอุปการะ พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาทะเบียนบ๎านของของผ๎ูอุปการะ พร๎อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
 

4) สถานที/่หน่วยงานรับผิดชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท์: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให๎บริการวันจันทร๑-วันศุกร๑ (ยกเว๎นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตํเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6. การช าระค่าธรรมเนียม ไมํมีคําธรรมเนียม 
 

การให้บริการงานทะเบียนราษฎร์ 
 

การขอส าเนาทะเบียนบ้าน 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ปว่ยเอดส์  
1) เป็นผ๎ูปุวยเอดส๑ท่ีแพทย๑ได๎รับรองและทําการวินิจฉัยแล๎ว  
2) มีภูมิลําเนาอยูํในเขตเทศบาลตามทะเบียนบ๎าน  
3) มีรายได๎ไมํเพียงพอแกํการยงัชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผ๎ูอุปการะ

เล้ียงดู หรือไมํสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได๎  
**ในกรณีมีคุณสมบัติเบ้ืองต๎นเหมือนกัน ให๎ผ๎ูท่ีได๎รับความเดือดร๎อนกวํา 

หรือผ๎ูท่ีมีปัญหาซ้ําซ๎อน หรือผ๎ูท่ีอาศัยอยูํในพื้นท่ีหํางไกลทุรกันดารยากตํอการ
เข๎าถึงบริการของรัฐเป็นผ๎ูได๎รับการพิจารณากํอน 
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บ๎าน อาคาร ส่ิงปลูกสร๎างรวมถึงเรือหรือแพที่จอดประจําอยูํท่ีใดท่ีหนึ่ง ซึ่งใช๎อยูํอาศัยจะต๎องขอเลขท่ีประจําบ๎าน 
และทะเบียนบ๎าน ภายใน 15 วัน นับแตํการกํอสร๎างแล๎วเสร็จ 
 
 
 
 

กรณีมีบ้านเลขที่แล้ว แต่ยังไม่ได้รับส าเนาทะเบยีนบ้าน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎านหรือเจ๎าของกรรมสิทธิ์ 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) หลักฐานแสดงการเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

กรณีส าเนาทะเบียนบ้านสูญหายหรือถูกท าลาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 20 บาท 

กรณีส าเนาทะเบียนบ้านช ารุดในสาระส าคัญ 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน 
2)  กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีชํารุด 

ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 20 บาท 
 

การแจ้งเกิด 

เมื่อมีการแจ๎งเกิดเจ๎าหน๎าท่ีจะออกสูติบัตรหรือใบเกิดให๎ เพื่อใช๎เป็นหลักฐานในการติดตํอราชการของเด็ก  
สูติบัตรจะแสดงรายการของเด็ก เชํน ช่ือตัว-ช่ือสกุล สัญชาติ วันเดือนปีเกิด บิดามารดา สูติบัตรเป็นเอกสารสําคัญ 
จึงควรเก็บรักษาเป็นอยํางดี 

การแจ้งเกิดกรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาลที่ต้ังอยู่ในท้องที่ส านักทะเบียน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผ๎ูแจ๎ง (บิดา หรือมารดา หรือเจ๎าบ๎านท่ีเด็กเกิด) 
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2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบพิมพ๑ ท.ร. 1/1 (โรงพยาบาลท่ีเด็กเกิดออกให๎) 
4) บัตรประจําตัวของบิดามารดา (ถ๎ามี) 
5) สําเนาทะเบียนบ๎าน กรณีเพิ่มช่ือเข๎าทะเบียนบ๎านในเขตท๎องท่ีท่ีเด็กเกิด 

ข้อควรทราบ : แจ๎งเกิดภายใน 15 วัน นับแตํวันท่ีเด็กเกิด หากเกินกําหนดมีโทษ ปรับไมํเกิน 1,000 บาท 

การแจ้งตาย 

การแจ้งตายกรณีปกติทั่วไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายในบ๎านหรือสถานพยาบาลให๎เจ๎าบ๎านเป็นผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายในบ๎านท่ีไมํมีเจ๎าบ๎านให๎ผ๎ูพบศพเป็นผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายนอกบ๎านให๎บุคคลท่ีไปกับผ๎ูตายหรือผ๎ูพบศพเป็นผ๎ูแจ๎ง 

2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร. 4/1 กรณีคนตายในสถานพยาบาล 
4) หลักฐานของผ๎ูตาย (ถ๎ามี) 

การแจ้งตายโดยมีเหตุอันควรสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่อ หรือตายโดยผิดธรรมชาติ 
 (อุบัติเหตุ ฆําตัวตาย ถูกผ๎ูอื่นฆําหรือตายโดยไมํทราบสาเหตุ) 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายในบ๎านให๎เจ๎าบ๎านเป็นผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายในบ๎านท่ีไมํมีเจ๎าบ๎านให๎ผ๎ูพบศพเป็นผ๎ูแจ๎ง 
o คนตายนอกบ๎านให๎บุคคลท่ีไปกับผ๎ูตายหรือผ๎ูพบศพเป็นผ๎ูแจ๎ง 

2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) หลักฐานการรับแจ๎งจากเจ๎าหน๎าท่ีตํารวจหรือสถาบันนิติเวช หรือหนังสืออนุญาตจากพนักงานผ๎ูมีหน๎าท่ีตาม
กฎหมายวําด๎วยโรคติดตํออันตรายแล๎วแตํกรณี 
4) หนังสือรับรองการตาย (ถ๎ามี) 
5) หลักฐานของผ๎ูตาย (ถ๎ามี) 

ข้อควรทราบ : แจ๎งตายภายใน 24 ช่ัวโมง นับแตํเวลาตายหรือพบศพ หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมํเกิน 1,000 บาท 
 

การแจ้งย้ายออก 

การแจ้งย้ายออกกรณีปกติทั่วไป 
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หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีจะแจ๎งย๎ายออก 
 

ข้อควรทราบ 

                  กรณีคนตํางด๎าวหลบหนีเข๎าเมืองสัญชาติพมํา ลาวและกัมพูชาท่ีได๎รับอนุญาตให๎อยูํในราชอาณาจักรเป็นกรณีพิเศษ  
                  ถ๎าย๎ายออกนอกพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร ใช๎บัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสือ
อนุญาตออกนอกเขตจังหวัดของสํานักงานศูนย๑ดําเนินการเกี่ยวกับผ๎ูอพยพ กระทรวงมหาดไทย บุคคลท่ีไมํมีสถานะทางทะเบียน 

บ๎านท่ีอยูํ ใช๎บัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสืออนุญาตออกนอกเขตจากสํานักงานกิจการ   
ความมั่นคงภายใน กรมการปกครอง 

การแจ้งย้ายออกและย้ายเข้าในเขตเดียวกัน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน และสําเนาทะเบียนบ๎านท่ีจะแจ๎งย๎ายออก 
2) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน และสําเนาทะเบียนบ๎านท่ีจะแจ๎งย๎ายเข๎า 
3) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

การแจ้งย้ายเข้า 

การแจ้งย้ายเข้ากรณีปกติทั่วไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 

3) สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีจะแจ๎งย๎ายเข๎า 
4) ใบแจ๎งการย๎ายท่ีอยูํตอนท่ี 1, 2 ท่ีลงลายมือช่ือเจ๎าบ๎านผ๎ูยินยอมให๎ย๎ายเข๎าและผ๎ูแจ๎งแล๎ว 

การแจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผ๎ูแจ๎ง (เจ๎าของรายการ) หากเป็นผ๎ูเยาว๑ให๎บิดา หรือมารดาหรือผ๎ูปกครองเป็นผ๎ูแจ๎ง 
2) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎านท่ีจะย๎ายเข๎าพร๎อมหนังสือยินยอมให๎ย๎ายเข๎าและสําเนาทะเบียนบ๎าน 
3) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 
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ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 20 บาท 

ข้อควรทราบ : การแจ๎งย๎ายเข๎าหรือย๎ายออกต๎องแจ๎งภายใน 15 วัน นับแตํวันท่ีมีคนย๎ายเข๎าหรือย๎ายออก  
หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมํเกิน 1,000 บาท 
 
 
 

 
 

การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านกรณีตาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าบ๎าน 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 
3) สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีมีรายการของผ๎ูตาย 

ข้อควรทราบ : หลักฐานการตายท่ีออกโดยรัฐบาลของประเทศอื่น ต๎องได๎รับการแปลและรับรองจากกระทรวงการ
ตํางประเทศ 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผ๎ูแจ๎ง (เจ๎าของรายการ) กรณีเป็นผ๎ูเยาว๑ให๎บิดา มารดา หรือผ๎ูปกครองเป็นผ๎ูแจ๎ง 
2) กรณีมอบหมายให๎ผ๎ูอื่นดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถ๎ามี) 
3) เอกสารการทะเบียนนราษฎรท่ีต๎องการแก๎ไขเปล่ียนแปลง 
4) เอกสารราชการที่ใช๎เป็นหลักฐานอ๎างอิงในการขอแก๎ไขรายการ 
 

            การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎรและรายการจากฐานข้อมูล 

1) กรณีขอคัดและรับรองจากเอกสารต๎นฉบับ ยื่นคําร๎องได๎ท่ีสํานักทะเบียนท่ีจัดทําเอกสารทะเบียนราษฎร 
2) กรณีขอคัดและรับรองรายการจากฐานข๎อมูลทะเบียนราษฎร ยื่นคําร๎องได๎ท่ีฝุายทะเบียน 

หลักฐาน 
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1) กรณีเจ๎าของรายการมาดําเนินการด๎วยตนเอง 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูยื่นคําร๎อง 
2) กรณีผ๎ูมีสํวนได๎เสียขอคัดรายการของบุคคลอื่น 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูยื่นคําร๎อง 
o เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวําเป็นผ๎ูมีสํวนได๎เสียพร๎อมสําเนา 
3) กรณีเจ๎าของรายการหรือผ๎ูมีสํวนได๎เสียมอบให๎ผ๎ูอื่นมาดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป์) 
4) กรณีทนายความ 
o บัตรประจําตัวทนายความ 
o หลักฐานการเป็นผ๎ูมีสํวนได๎เสีย 
o หากไมํสามารถแสดงหลักฐานการเป็นผ๎ูมีสํวนได๎เสียได๎ให๎บันทึกปากคําทนายความตามแบบพิมพ๑ ป.ค. 
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 กรณีเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวประชาชนเดิม 
2) หลักฐานการเปล่ียนช่ือตัว - ช่ือสกุลแล๎วแตํกรณี 

ค่าธรรมเนียม : 20 บาท 

ข้อควรทราบ : ยื่นคําขอภายใน 60 วัน นับแตํวันท่ีแก๎ไขรายการในทะเบียนบ๎าน เกินกําหนดมีโทษปรับไมํเกิน  100 
บาท 

 

การคัดและรับรองส าเนารายการในฐานข้อมูลทะเบียนชื่อบุคคล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจ๎าของรายการหรือผ๎ูมีสํวนได๎เสีย 
2) หลักฐานการเป็นผ๎ูมีสํวนได๎เสียกับรายการท่ีจะขอคัดและรับรอง 
3) กรณีมอบอํานาจ 

o บัตรประจําตัวของผ๎ูมอบและผ๎ูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป์) 

ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ 10 บาท 

สถานที่/หน่วยงานรับผิดชอบ  
งานทะเบียนราษฎร๑ เทศบาลตําบลเกาะยาว  โทรศัพท๑: ๐76 597324    โทรสาร: ๐76 597095 

 
5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ น. และ
เวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น. 
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กองคลัง 
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กองคลัง  เทศบาลต าบลเกาะยาว วันจันทร์ถึงวันศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 

 

      
    เมื่อผ๎ูประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยูํในขํายต๎องจดทะเบียนพาณิชย๑ให๎ยื่นจดทะเบียนพาณิชย๑ 

ตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ี ณ สํานักงานทะเบียนพาณิชย๑ในเขตท่ีสํานักงานแหํงใหญํต้ังอยูํ การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย๑ตํอ
เจ๎าหน๎าท่ี ผ๎ูประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นด๎วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให๎ผ๎ูอื่นไปยื่นแทนก็ได๎ โดยแนบหนังสือมอบ
อํานาจด๎วย เมื่อยื่นคําขอแล๎ว ถ๎านายทะเบียนพาณิชย๑เห็นวําถูกต๎องก็ให๎ชําระคําธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบ
ทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ พค.0403) ให๎ไว๎เป็นหลักฐาน 

ในกรณีมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ จากท่ีได๎จดทะเบียนพาณิชย๑ไว๎แล๎ว หรือต๎องการเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ ให๎ใช๎แบบพิมพ๑คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให๎กรอกรายการให๎ครบถ๎วนถูกต๎องแล๎วยื่นตํอพนักงาน
เจ๎าหน๎าท่ี  
 

 
 

  
 

คู่มือส าหรบัประชาชน  เรื่อง การจดทะเบยีนพาณิชย์ 
 
งานที่ให้บริการการรับจดทะเบียนพาณิชย๑ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย๑  
พ.ศ. 2499 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน (กรณีจัดต้ังใหม่)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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1.ผ๎ูประกอบพาณิชยกิจต๎องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย๑กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับต้ังแตํวันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอตํอเจ๎าหน๎าท่ี/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจ๎าหน๎าท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตํางๆ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
3.ผ๎ูประกอบกิจการชําระคําธรรมเนียม  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
4.เจ๎าหน๎าท่ี / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย๑ กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

   พร๎อมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย๑ 
 
 
 
 
 
 

 

 

1. ผ๎ูประกอบพาณิชยกิจต๎องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย๑     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับต้ังแตํวันท่ีเปล่ียนแปลงรายการนั้นๆ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอตํอเจ๎าหน๎าท่ี/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจ๎าหน๎าท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตํางๆ     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผ๎ูประกอบกิจการชําระคําธรรมเนียม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4.เจ๎าหน๎าท่ี / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย๑     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   พร๎อมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย๑ 
 
 

  
 

1. ผ๎ูประกอบพาณิชยกิจต๎องยื่นคําขอจดทะเบียนเลิก กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ประกอบพาณิชยกิจภายใน 30 วันนับแตํวันเลิกกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอตํอเจ๎าหน๎าท่ี/ 
นายทะเบียน 
 

2. เจ๎าหน๎าท่ี / นายทะเบียน ออกเลขรับคําขอ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผ๎ูประกอบกิจการชําระคําธรรมเนียม   กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4. จัดทําสําเนาเอกสาร (กรณีผ๎ูขอจดฯ ร๎องขอ)  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 
 
 

ขั้นตอน (กรณีเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

ขั้นตอน (กรณีเลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 
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ใช๎ระยะเวลาท้ังส้ิน  30 นาที 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่ ) 
 

 

 

 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจ 
4. กรณีผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมิได๎เป็นเจ๎าบ๎าน ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 4.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 

       4.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําโดยมีผ๎ูให๎ความ
ยินยอมเป็นผ๎ูเชํา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
       4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช๎ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน๑ แผํนวีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํน วีดิ

ทัศน๑ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับความบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให๎เป็นผ๎ูจําหนํายหรือ
เชําสินค๎าดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าท่ีขาย หรือ ให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลกฎหมาย
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตํางประเทศ 

8. กรณีประกอบพาณิชยกิจกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด๎วยอัญมณี ให๎ตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงแหลํงท่ีมาของเงินทุน หรือช้ีแจง 
เป็นหนังสือพร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
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2.สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูเป็นหุ๎นสํวนทุกคน 
3.สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูเป็นหุ๎นสํวนทุกคน 
4.หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังห๎างหุ๎นสํวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรํวมค๎า 
5.หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
6.สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือผ๎ูขอ 

เลขท่ีบ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําโดยมีผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นผ๎ูเชําหรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผ๎ูให๎ความยินยอม 

7.แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
8.หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ๎ามี) 
9.สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 

         10.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให๎เชําแผํนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน๑แผํนวีดิทัศน๑ดีวีดีหรือแผํนวีดิทัศน๑
ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิงให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต 
หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผ๎ูจําหนํายหรือให๎เชําสินค๎าดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าท่ีขายหรือ 
ให๎เชําหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตํางประเทศ 
         11.กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด๎วยอัญมณีต๎องดําเนินการและให๎สํง
เอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
         11.1ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนโดยเชิญผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงท่ีมาของเงินทุนหรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
         11.2หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผ๎ูมีอํานาจ
ของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัทแล๎วแตํกรณ ี
12.กรณีเป็นกิจการรํวมค๎าให๎แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห๎างหุ๎นสํวนจดทะเบียน (ห๎างหุ๎นสํวนสามัญนิติ
บุคคลห๎างหุ๎นสํวนจํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแล๎วแตํกรณี 
 

 
 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2.สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
5. สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือผ๎ูขอเลขท่ีบ๎าน หรือสําเนาสัญญาเชํา

โดยมีผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นผ๎ูเชํา หรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
6. แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
7. สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับช่ือ วัตถุท่ีประสงค๑ ทุน ท่ีต้ัง

สํานักงาน รายช่ือกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
8. หนังสือแตํงต้ังผ๎ูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ    เอกสารตามข๎อ (7) และ ข๎อ (8) หากทําขึ้นใน

ตํางประเทศ จะต๎องมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ต้ังให๎เป็นผ๎ูมีอํานาจรับรอง
เอกสาร พร๎อมด๎วยคํารับรองของเจ๎าหน๎าท่ีกงสุล หรือสถานทูตไทย 

9. ใบอนุญาตทํางานของผ๎ูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีบุคคลตํางด๎าว) 
10. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว หรือหนังสือรับรองการใช๎สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ๎ามี) 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
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11. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
12. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
13. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให๎เชําแผํนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํนวีดิทัศน๑ระบบ

ดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผ๎ูจําหนํายหรือให๎เชําสินค๎า
ดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าท่ีขายหรือให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตํางประเทศ 

14. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบด๎วย อัญมณี ต๎องดําเนินการและให๎
สํงเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
       14.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงท่ีมาของเงินทุน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
       14.2 หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผ๎ูมี
อํานาจของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท แล๎วแตํกรณี 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัทท่ีระบุวัตถุประสงค๑ตามท่ีขอจดทะเบียน 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูขอจดทะเบียน 
5. กรณีผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมิได๎เป็นเจ๎าบ๎าน ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
    5.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
    5.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําโดยมีผ๎ูให๎ความยินยอม
เป็นผ๎ูเชํา  หรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
     5.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช๎ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให๎เชําแผํนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํนวีดิทัศน๑ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผ๎ูจําหนํายหรือให๎เชําสินค๎าดังกลําว
จากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าท่ีขายหรือให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตํางประเทศ 
9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบด๎วย อัญมณี ต๎องดําเนินการและให๎สํงเอกสาร
เพิ่มเติม ดังนี้ 
      9.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงท่ีมาของเงินทุน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
      9.2 หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผ๎ูมีอํานาจของ
ห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท แล๎วแตํกรณี 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วน
จ ากัด) บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด 
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การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 
 

 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจ 
4. สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานใหญํ (ใช๎ในกรณีแก๎ไขเพิ่มเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญํ) ได๎แกํ 
     4.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
     4.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําโดยมีผ๎ูให๎ความยินยอม
เป็นผ๎ูเชํา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
     4.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช๎ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุ๎นสํวนผ๎ูจัดการ 
3. สําเนาทะเบียนบ๎านของหุ๎นสํวนผ๎ูจัดการ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
5. สัญญาหรือข๎อตกลงแก๎ไขของห๎างหุ๎นสํวนสามัญ หรือคณะบุคคล  หรือกิจการค๎ารํวม 
6. สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานใหญํ (ใช๎ในกรณีแก๎ไขเพิ่มเติมท่ีต้ังสํานักงานใหญํ) ได๎แกํ 
    6.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการค้าร่วม 
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    6.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือหรือผ๎ูขอทะเบียนบ๎าน หรือสําเนาสัญญา
เชําโดมีผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นผ๎ูเชํา หรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
     6.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี)  
 
 

 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
5. สําเนาหนังสือแตํงต้ังผ๎ูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคลตํางประเทศขอเปล่ียนแปลงผ๎ูจัดการสาขา
ในประเทศ 
6. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัวและหรือช่ือสกุล (ถ๎ามี) 
7. สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ (ใช๎ในกรณีแก๎ไขเพิ่มเติมท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ) ได๎แกํ 
    7.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
    7.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือผ๎ูขอเลขท่ีบ๎าน หรือสําเนาสัญญาเชําโดย
มีผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นผ๎ูเชํา หรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
    7.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
8. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
9. สําเนาบัตรประจําตัวผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี)  
 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูขอจดทะเบียน 
5. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย๑ 
6. กรณีผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมิได๎เป็นเจ๎าบ๎าน ต๎องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
    6.1 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีต้ังสํานักงานแหํงใหญํ 
    6.2 สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวําผ๎ูให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําโดยมีผ๎ูให๎ความยินยอม
เป็นผ๎ูเชํา  หรือเอกสารสิทธิ์อยํางอื่นท่ีผ๎ูเป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็นผ๎ูให๎ความยินยอม 
     6.3 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช๎ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให๎เชําแผํนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํนวีดิทัศน๑ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผ๎ูจําหนํายหรือให๎เชําสินค๎าดังกลําว

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) 
บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด 
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จากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าท่ีขายหรือให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตํางประเทศ 
10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบด๎วย อัญมณี ต๎องดําเนินการและให๎สํง
เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
      10.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผ๎ูประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงท่ีมาของเงินทุน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือพร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
      10.2 หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผ๎ูมีอํานาจ
ของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท แล๎วแตํกรณี 
 
 
 
 
 

การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทท่ียื่นคําขอแทน 
3.ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
4. สําเนาใบมรณบัตรของผ๎ูของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกํกรรม) 
5. สําเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผ๎ูลงช่ือแทนผ๎ูประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแกํกรรม 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุ๎นสํวนผ๎ูจัดการ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
4. สําเนาสัญญาหรือข๎อตกลงของผ๎ูเป็นหุ๎นสํวนทุกคน ให๎เลิกห๎างหุ๎นสํวนคณะบุคคล หรือกิจการค๎ารํวม 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 

 
 

 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล หรือกิจการค้าร่วม 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
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1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับผิดชอบดําเนินการในประเทศ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
4. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5. สําเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบ๎านของผ๎ูขอจดทะเบียน 
5. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
6. หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ๎ามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผ๎ูรับมอบอํานาจ (ถ๎ามี)  
 
 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 
 

1. คําธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย๑      50   บาท 
2. คําธรรมเนียมการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ                ครั้งละ        20   บาท 
3. คําธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ     20   บาท 
4. คําธรรมเนียมขอให๎พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย๑  ฉบับละ 30   บาท 
5. คําธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย๑ 
    ของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ครั้งละ 20   บาท 
6. คําธรรมเนียมขอให๎พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีคัดสําเนา 
    และรับรองสําเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย๑ 
    ของผ๎ูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ฉบับละ 30    บาท 
 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) 
บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

การรบัเรื่องร้องเรียน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศัพท๑  076 – 597324  
เว็บไซต๑  www.Kohyaocity.go.th 
  
 
แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย๑ (ทพ.) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
 
 
กองคลัง  เทศบาลต าบลเกาะยาววันจันทร์ ถึง วันศุกร์เวลา 08.30 –16.30 น. 
 
 
 

 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปูาย พ.ศ. 2510 กําหนดให๎องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีหน๎าท่ีในการรับชําระภาษีปูายแสดง
ช่ือ ยี่ห๎อ หรือเครื่องหมายท่ีใช๎เพื่อประกอบการค๎าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค๎าหรือกิจการอื่นเพื่อหา
รายได๎ โดยมีหลักเกณฑ๑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธ๑ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2.แจ๎งให๎เจ๎าของปูายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปูาย (ภ.ป.1) 
3.เจ๎าของปูายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปูาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปูายและแจ๎งการประเมินภาษีปูาย (ภ.ป.3) 
5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจ๎าของปูายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6.กรณีเจ๎าของปูายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน) จ๎องชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
7.กรณีท่ีผ๎ูรับประเมิน (เจ๎าของปูาย) ไมํพอใจการประเมินสามารถอุทธรณ๑ตํอผ๎ูบริหารท๎องถิ่นภายใน 30 วัน นับแตํ
ได๎รับแจ๎งการประเมิน 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  การช าระภาษีป้าย 

งานที่ให้บริการการรับชําระภาษีปูาย  ตามพระราชบัญญัติภาษีปูาย พ.ศ. 2510 

หน่วยงานที่รับผิดชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการ
ให๎บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการรับช าระภาษีป้าย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

http://www.kohyaocity.go.th/
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1.เจ๎าของปูายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปูาย                     กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม                                      
2.พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบรายการปูายตามแนบ           กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
ได๎รับแจ๎งการประเมิน (ภ.ป.1)และแจ๎งการประเมินภาษี 
3.เจ๎าของปูายมีหน๎าท่ีชําระภาษีภายใน 15 วัน นับแตํ          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ได๎รับแจ๎งการประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะต๎อง 
   ชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด) 
4.หากเจ๎าของปูายไมํพอใจการประเมินของพนักงานกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
เจ๎าหน๎าท่ีให๎ยื่นอุทธรณ๑ตํอผ๎ูบริหารท๎องถิ่น (ภ.ป.4) 
    เพื่อขอพิจารณาการประเมินใหมํภายใน 30 วัน 
    นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน 
5. ผ๎ูบริหารท๎องถิ่นช้ีขาดและแจ๎งให๎ผ๎ูเสียภาษีทราบกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.5) (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ      
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 

 
 
  
ใช๎ระยะเวลาท้ังส้ิน 10 นาที 
 

 
 
 

 
 
- เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช๎ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปูาย พร๎อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกต๎อง ได๎แกํ 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ๎าน 
 2. สถานท่ีต้ังหรือแสดงปูาย รายละเอียดเกี่ยวกับปูาย วัน เดือน ปี ท่ีติดต้ังหรือแสดง 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชํน ใบทะเบียนการค๎า ทะเบียนพาณิชย๑ ทะเบียนภาษีมูลคําเพิ่ม 
 4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 5. ใบเสร็จรับเงินภาษีปูาย (ถ๎ามี) 
 6. อื่นๆ 
 
 
              - 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศัพท๑ 076-597324  
หรือเว็บไซต๑ WWW.Kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบแจ๎งรายการเพื่อเสียภาษีปูาย (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณ๑ภาษีปูาย (ภ.ป.4) 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

 
กองคลัง เทศบาลต าบลเกาะยาววันจันทร์ ถึงวันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   

 
 

  

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศักราช 2475 กําหนดให๎องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีหน๎าท่ี
ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย๑สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร๎างอยํางอื่นๆ และท่ีดินท่ีใช๎ตํอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร๎างอยํางอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ๑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธ๑ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
 2.แจ๎งให๎เจ๎าของทรัพย๑สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย๑สิน (ภ.ร.ด.2) 
 3.เจ๎าของทรัพย๑สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย๑สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ๑ 
 4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย๑สินและแจ๎งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  
 5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจ๎าของทรัพย๑สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6.กรณีท่ีเจ๎าของทรัพย๑สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 30 วัน นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน) ต๎องชําระ
เงินเพิ่มด๎วย 
 7.กรณีทีผ๎ูรับประเมิน (เจ๎าของทรัพย๑สิน) ไมํพอใจการประเมินสามารถอุทธรณ๑ตํอผ๎ูบริหารท๎องถิ่นได๎ ภายใน 
15 วัน นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน 
 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

งานที่ให้บริการ           การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
                             พุทธศักราช 2475 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการรับช าระภาษีโรงเรือนและทีดิน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

http://www.kohyaocity.go.th/
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1.เจ๎าของทรัพย๑สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย๑สิน              กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ๑                                

2. พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบรายการทรัพย๑สินตามแบบ          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    แสดงรายการทรัพย๑สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ๎งการประเมิน       
ภาษี (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3.เจ๎าของทรัพย๑สินมีหน๎าท่ีชําระภีภายใน 30 วัน                    กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน 
    30 วัน  จะต๎องชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด) 
4. หากเจ๎าของทรัพย๑สินไมํพอใจการประเมินของ                  กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีให๎ยื่นอุทธรณ๑ตํอผ๎ูบริหารท๎องถิ่น      
    (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอให๎พิจารณาการประเมินใหมํภายใน 
    15 วัน นับแตํได๎รับแจ๎งการประเมิน 
5. ผ๎ูบริหารท๎องถิ่นช้ีขาดและแจ๎งให๎ผ๎ูเสียภาษีทราบ                กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)    
 
 
 
ใช๎ระยะเวลาท้ังส้ิน  10  นาที 
 

 
 

 

-เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช๎ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย๑สิน พร๎อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือ 
 
ช่ือรับรองความถูกต๎อง ได๎แกํ 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ๎าน 
 2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน เชํน โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสร๎าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือ
ให๎โรงเรือน 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชํน ใบทะเบียนการค๎า ทะเบียนพาณิชย๑ ทะเบียนภาษีมูลคําเพิ่ม หรือ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการค๎าของฝุายส่ิงแวดล๎อม สัญญาเชําอาคาร 
 4. หนังสือรับองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
 5. ใบมอบอํานาจกรณีให๎ผ๎ูอื่นทําการแทน 
 6. อื่นๆ 
 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารกลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

ค่าธรรมเนียม 
ธ 
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         - 
 

 
 
เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศัพท๑ 076-597324 
หรือเว็บไซต๑ WWW.Kohyaocity.go.th 
 

 
 

 
1.แบบแจ๎งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. แบบคําร๎องขอให๎พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.9) 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

กองคลัง  เทศบาลต าบลเกาะยาววันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

  

  ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท๎องท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดให๎องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีหน๎าท่ีใน 
 
การรับชําระภาษี ได๎แกํท่ีดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไมํวําจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดินต๎องเสียภาษีบํารุงท๎องท่ี ได๎แกํพื้นท่ีหรือพื้นท่ีภูเขาหรือท่ีมีน้ําด๎วย โดยไมํเป็นท่ีดินท่ีเจ๎าของท่ีดินได๎รับการยกเว๎น
ภาษีหรืออยูํในเกณฑ๑ลดหยํอน โดยมีหลักเกณฑ๑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
  1.เทศบาลตําบลเกาะยาวประชาสัมพันธ๑ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
  2.ผ๎ูเป็นเจ๎าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  3.เจ๎าหน๎าท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท. 5 และตรวจสอบเอกสารกับข๎อมูลใน ผ.ท. 4 และ ผ.ท. 5 
  4.คํานวนคําภาษีบํารุงท๎องท่ีจากหนํวยราคาปานกลางท่ีดินและประเมินคําภาษีบํารุงท๎องท่ี 
  5.แจ๎งการประเมิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  6.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษีบํารุงท๎องท่ี 
  7.กรณีท่ีเจ๎าของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด ต๎องเสียเงินเพิ่ม ร๎อยละสองตํอเดือน 
  8.กรณีผ๎ูรับประเมิน (เจ๎าของท่ีดิน) ไมํพอใจการประเมินสามารถอุทธรณ๑ตํอเจ๎าพนักงานประเมิน 
ภายใน 30 วัน นับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งการประเมิน 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

คู่มือส าหรับประชาชน เร่ือง  การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

งานที่ให้บริการ            การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่  พ.ศ.2508 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลต าบลเกาะยาว  
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
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1.เจ๎าของท่ีดินยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 ภายในเดือนมกราคม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน (ทุกรอบ 4 ปี) 
2.เจ๎าหน๎าท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสาร กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  กับข๎อมูลใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 คํานวณคําภาษีและประเมิน 
  คําภาษี 
3.เจ๎าของท่ีดินมีหน๎าท่ีชําระภาษี (ชําระภายในเดือนเมษายน)         กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  (กรณีชําระเกินกําหนด จะต๎องชําระเงินเพิ่มตามอัตรา 
  ท่ีกฎหมายกําหนด) 
4.หากเจ๎าของท่ีดินไมํพอใจการประเมินของพนักงานเจ๎าหน๎าท่ี       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ให๎ยื่นอุทธรณ๑ตํอเจ๎าพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน 
   นับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎ง 
 
5.ผ๎ูบริหารท๎องถิ่นช้ีขาดและแจ๎งให๎ผ๎ูเสียภาษีทราบ          กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว  
  (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
  ทางปกครอง  พ.ศ. 2539) 
 

 
 
 

ใช๎ระยะเวลาท้ังส้ิน  10  นาที 
 
 
 
 

 
 

- เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช๎ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน พร๎อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือรับรอง
ความถูกต๎อง ได๎แกํ 
1.สําเนาโฉนดท่ีดิน นส.3  หรือ นส.3 ก 
2.บัตรประจําตัวประชาชน 
3.ใบเสร็จรับเงินปีท่ีแล๎ว (ถ๎ามี) 
4.หนังสือมอบอํานาจ กรณีท่ีให๎ผ๎ูอื่นมาทําการแทน 
 

 
 
            - 
 
 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 

ค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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เทศบาลต าบลเกาะยาว 
โทร 076-597324 
เว็บไซต์www.kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบ ภ.บ.ท.5 
 
 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลต าบลเกาะยาว 

ขอบเขตการให้บริการ         

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 

เทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

วันจันทร์ - วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
 

๑. การโฆษณา หมายความวําการบอกกลําว แจ๎งความ ช้ีแจง แนะนํา หรือแสดงความคิดเห็น แกํประชาชน และการ 
โฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียงจะต๎องโฆษณาเป็นภาษาไทย 

๒. ผ๎ูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียงด๎วยกําลังไฟฟูา จะต๎องขอรับอนุญาตตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีกํอน เมื่อได๎รับ
อนุญาตแล๎วจึงทําการโฆษณาได๎ โดยให๎พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีออกใบอนุญาตให๎แกํผ๎ูขอรับอนุญาต และให๎มีอํานาจ
กําหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตวําด๎วยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณ๑ขยายเสียงและผ๎ูรับอนุญาตต๎องปฏิบัติตาม
เงื่อนไขท่ีกําหนดนั้น 

๓. การโฆษณาดังตํอไปนี้ไมํต๎องขออนุญาตโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียง 
3.1 คําสอนในทางศาสนา 

           3.2 ของหนํวยราชการของรัฐ 
           3.3 หาเสียงเพื่อประโยชน๑แกํการเลือกตั้งสมาชิกสภาผ๎ูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล  
                 ซึ่งโฆษณาเป็นภาษาไทย 
           3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผ๎ูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล ซึ่งโฆษณาด๎วย 
                 ตนเองเป็นภาษาไทย 
           3.5 กิจการเกี่ยวกับการมหรสพ เฉพาะในโรงมหรสพ และในระหวํางเวลาท่ีแสดงมหรสพ 
           3.6 กิจการของนิติบุคคลท่ีมีวัตถุประสงค๑เพื่อการอันเป็นสาธารณะกุศล ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเป็นภาษาไทย 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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     4. ใบอนุญาตให๎ทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียง นั้นให๎ออกตามแบบ ฆ.ษ.2 และให๎มีกําหนดอายุตามท่ีเจ๎าพนักงาน 
         ผ๎ูออกใบอนุญาตจะได๎ระบุไว๎ในใบอนุญาตเป็นประเภทๆ ดังนี้ 
         4.1 การโฆษณาในกิจการท่ีไมํเป็นไปในทํานองการค๎าคราวละไมํเกิน 15 วัน 
         4.2 การโฆษณาท่ีเป็นไปในทํานองการค๎า 
               (ก) โฆษณาเคล่ือนท่ีคราวละไมํเกิน 5 วัน 
               (ข) โฆษณาประจําท่ีคราวละไมํเกิน 5 วัน 
     5. ห๎ามอนุญาตและห๎ามใช๎เสียงโฆษณาในระยะใกล๎กวํา 100 เมตร จากบริเวณสถานท่ีใดสถานท่ีหนึ่งดังตํอไปนี้ 
         5.1 โรงพยาบาล 
         5.2 วัดหรือสถานท่ีบําเพ็ญศาสนกิจและ 
         5.3 ทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับค่ังอยูํเป็นปกติ 
     6. ห๎ามใช๎เสียงโฆษณาในระยะใกล๎กวํา 100 เมตร จากบริเวณสถานท่ีใดสถานท่ีหนึ่ง ดังตํอไปนี้ 
          6.1 โรงเรียนระหวํางทําการสอน 
          6.2 ศาลสถิตยุติธรรมในระหวํางเวลาพิจารณา 
     7. เมื่อได๎รับอนุญาตให๎ทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียงแล๎ว ให๎ผ๎ูได๎รับอนุญาตนําใบอนุญาตนั้นไปแสดงตํอ 
         นายตํารวจช้ันสัญญาบัตร ดังตํอไปนี้        

7.1  โฆษณาประจําท่ีให๎แสดงตํอสถานีตํารวจเจ๎าของท๎องท่ีนั้น 
7.2  กรณีโฆษณาเคล่ือนท่ีข๎ามเขต ไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาท๎องท่ีใดให๎แสดงตํอสถานีตํารวจท๎องท่ีนั้น เมื่อ  

 นายตํารวจซึ่งเป็นหัวหน๎าในสถานีตํารวจนั้น หรือผ๎ูรักษาการแทนได๎ลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแล๎วจึงทําการ 
 โฆษณาได๎ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน  หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผ๎ูมีใบอนุญาตใบอนุญาตให๎มีเพื่อใช๎เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนหรือผ๎ูได๎รับมอบฉันทะโดยถูกต๎อง ประสงค๑จะใช๎
เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนนั้นทําการโฆษณา ให๎ยื่นคํา
ร๎องตามแบบ ฆ.ษ.1 ตํอเจ๎าพนักงานตํารวจเจ๎าของท๎องท่ี ซึ่ง
ผ๎ูยื่นคําร๎องนั้นมีภูมิลําเนาอยูํหรือสถานท่ีโฆษณานั้นอยูํในเขต
อํานาจ เมื่อตํารวจท๎องท่ีท่ีได๎รับคําร๎องแล๎ว จะพิจารณาคํา
ร๎องขอโดยคํานึงถึงสถานท่ี เวลา และเครื่องอุปกรณ๑ท่ีจะทํา
การโฆษณา แล๎วแสดงความคิดเห็นไว๎ในคําร๎องนั้นเพื่อให๎ผ๎ู
ยื่นคําร๎องนําไปแสดงตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูออกใบอนุญาต 
(10 นาที)   

สถานีตํารวจภูธรเกาะยาว 
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2. ผ๎ูยื่นคําร๎องยื่นคําร๎องตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ๎าพนักงานตํารวจ
เจ๎าของท๎องท่ีแสดงความคิดเห็นไว๎แล๎วตํอเจ๎าหน๎าท่ีพร๎อม
เอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข๎องท้ังหมด 
   2.1 เจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูรับเรื่องตรวจสอบคําร๎องตามแบบ ฆ.ษ.1 
และเอกสารประกอบคําขอ 
   2.2 เจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูรับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับช้ันจนถึง
พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูออกใบอนุญาต 
   2.3 พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูออกใบอนุญาต ลงนามใน
ใบอนุญาตให๎ทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียงตามแบบ 
ฆ.ษ.2 
    2.4 ผ๎ูยื่นคําร๎องยื่นคําร๎องชําระคําธรรมเนียม  
และรับใบอนุญาตให๎ทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียง    
(5 นาที)   

เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาท้ังส้ิน ไมํเกิน 15  นาที นับต้ังแตํเจ๎าหน๎าท่ีได๎รับคําร๎องตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ๎าพนักงานตํารวจเจ๎าของท๎องท่ีแสดง 
ความคิดเห็นไว๎แล๎วพร๎อมเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข๎องท้ังหมดโดยครบถ๎วน
ถูกต๎อง 
 
   

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ ประกอบค าขอ ฆ.ษ.1 (จ านวน 3 ชุด) ได้แก่ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร๎อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูแทนนิติบุคคล (กรณีผ๎ูขอรับใบ 
อนุญาตหรือผ๎ูแจ๎งเป็นนิติบุคคล) 
3. หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกต๎องตามกฎหมาย พร๎อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผ๎ูมอบอํานาจและผ๎ูรับมอบอํานาจ 
 (กรณีผ๎ูประกอบการไมํสามารถมายื่นคําขอด๎วยตนเอง) 
4. คําร๎องตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ๎าพนักงานตํารวจเจ๎าของท๎องท่ีแสดงความคิดเห็นแล๎ว 
5. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีต้ังการใช๎เครื่องขยายเสียง 

ค่าธรรมเนียม 
1. โฆษณากิจการท่ีไมํเป็นไปในทํานองการค๎า ฉบับ
ละ 10 บาท 
2. โฆษณาท่ีเป็นไปในทํา นองการค๎า 
   2.1 โฆษณาเคล่ือนท่ี ฉบับละ 60 บาท 
   2.2 โฆษณาประจํา ท่ี ฉบับละ 75 บาท 
 

 

  

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
เทศบาลตําบลเกาะยาว 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบฟอร๑มคําขอ ฆ.ษ. 1 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
“ด้านหน้า” 

 
ปิด                         05-30-01 
แสตมป์              (แบบ ฆ.ษ. ๑) 
อากร 
ค าร้องขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

เขียนที่ 
....................................................................... 
วันที่ .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............ 

 ข๎าพเจ๎า  (ชื่อและนามสกุล) ................................................................................................. อายุ  ............................ ............. ปี 
เชื้อชาติ ............................. สัญชาติ ............................. อยํูบ๎านเลขที่ ..................... ...... หมูํที่ ........................ ถนน ..................... 
ตําบล ............................................. อําเภอ ............................................ จังหวัด ............... ...................................... เป็นผู๎ครอบครอง 
เครื่องขยายเสียงเลขหมายทะเบียนที่ .......................................................... ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนที่ ................ ...................... 
และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนที่ ............................................................................... ขอทําคําร๎องย่ืนตํอเจ๎าพนักงานผู๎ออก 
ใบอนุญาตมีข๎อความดังตํอไปน้ี :- 
 ข๎อ ๑. ข๎าพเจ๎ามีความประสงค๑จะใช๎เครื่องดังกลําวมาน้ันเพ่ือทําการโฆษณากิจการ ........................................................ ........ 

............................................................................................................................. ................................................................................   
.............................................................................................................................................................................. ...............................  
.................................................................................................. ............................................................................................................  
ณ ท่ี ......................................................................... เลขที่ ............................... หมูํที่  ............................. ถนน ................................... 
ตําบล ........................................................ อําเภอ ....................................................... จั งหวัด ............................................................ 
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มีกําหนด .................................... วัน ต้ังแตํวันที่ ............................................. เดือน ....................... ...................... พ.ศ. .................... 
ถึงวันที่ ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. ..................................  

 ข๎อ ๒. ข๎าพเจ๎ารับรองวําจะปฏิบัติให๎ถูกต๎องตามกฎหมาย กฎข๎อบังคับและเงื่อนไขวําด๎วยการควบคุมการโฆษณาโดยเครื่อง 
ขยายเสียงทุกประการ 
 ข๎อ ๓. ข๎าพเจ๎าได๎แนบใบอนุญาตให๎มีเพ่ือนใช๎ฯ ซึ่งมีเลขหมายทะเบียนตามท่ีแจ๎งในคําร๎องน้ีรวม ................................ฉบับ 
เพ่ือประกอบการพิจารณาด๎วยแล๎ว 
       (ลงชื่อ) ...................................................... ผู๎ย่ืนคําร๎อง 
 
เสนอ เจ๎าพนักงานผู๎ออกใบอนุญาต 
 ข๎าพเจ๎าได๎พิจารณาแล๎วเห็นวํา ............................................................................................................ ..................................... 
............................................................................................ .................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................................ 
       (ลงชื่อ) ....................................................................... 
        (................................................................) 
       (ตําแหนํง) ....................................................................... 
                วันที่ ............../...................../............................ 

 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                      “ด้านหลัง” 
 
       บันทึกของเจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบ (แผนกประชาสัมพันธ๑)                          คําสั่งเจ๎าพนักงานผู๎ออกใบอนุญาต 

 
เสนอ จ.ผ.ว.       ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... .................................. 
................................................................................................ .......................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................................... 
                     (ลงชื่อ) ...............................................................                    (ลงชื่อ) ........................ ................................. 
                     วันที่ ............../................../....................                             วันที่ ............../................../. ............... 
 
 

 
ส าหรับพนักงานเจ้าหน้าที ่

ได๎ออกใบอนุญาตให๎ทําการโฆษณาโดยใช๎เครื่องขยายเสียงเลขที่ ........................................................................................ 
และได๎รับคําธรรมเนียม .............................................. บาท ตามใบอนุญาตเลขที่ .................................. ................. ไว๎ถูกต๎องแล๎ว 
                                                         (ตัวอักษร) 
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                     (ลงชื่อ) ...............................................................                    (ลงชื่อ) ........................ .......................................... 
                                          ผู๎รับเงิน                                                                       เจ๎าหน๎าท่ี 
                      วันที่ ............../................../....................                             วันที่ ............../................../.................... 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
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                คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กองช่าง เทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งขุดดิน 
๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให๎ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทําน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให๎เลือกกรม :เลือกกรม/หนํวยงานของทําน) 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จใน

หน่วยงานเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
6.ระดับผลกระทบ:           บริการท่ีมีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม            บริการท่ัวไป 
 
๗.พืน้ที่ให้บริการ:             สํวนกลาง         สํวนภูมิภาค     ท๎องถิน่         สถาบันการศึกษา 

                สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)          สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค 
                              (นอกกฎกระทรวง)        ตํางประเทศ 

x 

x 
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๖. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติการขุดดิน 
     และถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๗  วัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๗. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น): คู่มือการแจ้งขุดดิน 
๘. ช่องทางการให้บริการ:  

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให๎บริการทุกวันทําการ 

 ×  วันจันทร๑ × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร๑ 
 ☐ วันเสาร๑ ☐ วันอาทิตย๑ 
 ☐ ไมํเว๎นวันหยุดราชการ  
 ×  มีพักเท่ียง 

   

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ:  
 
 
 
 
 
๙. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนุญาต ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ): 
 ๑.การขุดดินท่ีต๎องแจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะต๎องมีองค๑ประกอบท่ีครบถ๎วนดังนี้ 
  ๑.๑ การดําเนินการขุดดินนั้นจะต๎องเป็นการดําเนินการในท๎องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช๎บังคับ ได๎แกํ 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให๎ใช๎บังคับกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวําด๎วยการผังเมือง 
   ๗) ท๎องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให๎ใช๎บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช๎กับ
กรณีองค๑การบริหารสํวนท๎องถิ่นซึ่งไมํอยูํในเขตควบคุมอาคารและไมํอยูํในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการขุดดินเข๎าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แหํงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได๎แกํ 
  ประสงค๑จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพื้นท่ีปากบํอดินเกินหนึ่ง
หมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิน่ประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นจะต๎องไมํเป็นการกระทําท่ีขัดหรือแย๎งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  
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 ๒. การพิจารณารับแจ๎งการขุดดิน 
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบรับแจ๎งตามแบบท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ๎งภายใน ๗ วัน 
นับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎ง ถ๎าการแจ๎งเป็นไปโดยไมํถูกต๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นแจ๎งให๎แก๎ไขให๎ถูกต๎องภายใน ๗ วัน นับแตํ
วันท่ีมีการแจ๎ง ถ๎าผ๎ูแจ๎งไมํแก๎ไขให๎ถูกต๎องภายใน ๗ วันนับแตํวันท่ีผ๎ูแจ๎งได๎รับแจ๎งให๎แก๎ไข ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมี
อํานาจออกคําส่ังให๎การแจ๎งเป็นอันส้ินผล กรณีถ๎าผ๎ูแจ๎งได๎แก๎ไขให๎ถูกต๎องภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ออกใบรับแจ๎งให๎แกํผ๎ูแจ๎งภายใน ๓ วันนับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งท่ีถูกต๎อง 
 

๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ช่ัวโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผ๎ูแจ๎งยื่นเอกสารแจ๎ง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดให๎เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบข๎อมูล 

๑ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกต๎อง) 

๔ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ออกใบรับแจ๎ง 

๑ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

แจ๎งให๎ผ๎ูแจ๎งมารับใบ
รับแจ๎ง 

๑ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม    ๗   วันทําการ 

 

๑๑. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

๑ ๓ 
 (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

๑ ๓ 
 (กรณีนิติ

บุคคล) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก

กระทรวง และ
ช่องให้เลอืก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค๑
จะดําเนินการขุดดิน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณข๎างเคียง 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๔ 

รายการคํานวณ (วิศวกร
ผ๎ูออกแบบและคํานวณ 
การขุดดินท่ีมีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร 

 

๑ ๓ ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก

กระทรวง และ
ช่องให้เลอืก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

หรือพื้นท่ีปากบํอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ต๎อง
เป็นผ๎ูได๎รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไมํตํ่ากวําระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมี
ความลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผ๎ูออกแบบและ
คํานวณต๎องเป็นผ๎ูได๎รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

๕ 

รายละเอียดการติดต้ัง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคล่ือนตัวของดิน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 

 

 

๑ ๓ ชุด 

 
 
 
 
 
 
 

 
๖ 

ช่ือผ๎ูควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร หรือ
มีพื้นท่ีปากบํอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือมีพื้นท่ีตามท่ี
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ประกาศกําหนดผ๎ูควบคุม
งานต๎องเป็นผ๎ูได๎รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 

 
๑ 

 
๓ 

 
 
 
 

 
ชุด 

 
 

 

14.ค่าธรรมเนียม: 
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รายละเอียดค่าธรรมเนียม: Click here to enter text. 
ร้อยละ: × ใช๎หนํวยคําธรรมเนียมแบบร๎อยละ (หากคิดคําธรรมเนียมเป็นร๎อยละให๎เลือกท่ีชํองนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หมายเหตุ:  

๑๒. ช่องทางการร้องเรียน: 
๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   
๒) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   
๑๓. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล๑เอกสาร  ☐ใช๎ลิงค๑ไฟล๑เอกสาร (หากต๎องการระบุเป็นลิงค๑ให๎คลิกเลือกชํองนี้) 
(ในระบบมีให๎คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล๑เอกสารตัวอยําง) 
 
 
 
 
 
 

 
               คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งถมดิน 
หนํวยงานท่ีรับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๔. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งถมดิน 
๑๕. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  กองชําง เทศบาลตําบลเกาะยาว 
๑๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยงานเดียว) 
๑๗. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๑๘. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๑๙. ระดับผลกระทบ: ☐บริการท่ีมีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม   × บริการท่ัวไป 
๒๐. พื้นที่ใหบ้ริการ:   ☐สํวนกลาง สํวนภูมิภาค   × ท๎องถิ่น ☐     สถาบันการศึกษา 

        ☐สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค 
                             (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตํางประเทศ 

๒๑. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ. ๒๕๔๓ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๗   วัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
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๒๒. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น): คู่มือการแจ้งถมดิน 
๒๓. ช่องทางการให้บริการ:  

๒) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให๎บริการทุกวันทําการ 

 ×  วันจันทร๑ × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร๑ 
 ☐ วันเสาร๑ ☐ วันอาทิตย๑ 
 ☐ ไมํเว๎นวันหยุดราชการ  
 × มีพักเท่ียง 

   
เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
    เวลาปิดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
หมายเหตุ: 
 
 
 
 
 
 
  
๒๔. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนุญาต ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ): 
           ๑.การถมดินท่ีต๎องแจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะต๎องมีองค๑ประกอบท่ีครบถ๎วนดังนี้ 
  ๑.๑ การดําเนินการถมดินนั้นจะต๎องเป็นการดําเนนิการในท๎องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช๎บังคับ ได๎แกํ 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให๎ใช๎บังคับกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวําด๎วยการผังเมือง 
   ๗) ท๎องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให๎ใช๎บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช๎กับ
กรณีองค๑การบริหารสํวนท๎องถิ่นซึ่งไมํอยูํในเขตควบคุมอาคารและไมํอยูํในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการถมดินเข๎าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหํงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได๎แกํ 
   ประสงค๑จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวําระดับท่ีดินตํางเจ๎าของท่ีอยูํ
ข๎างเคียง และมีพื้นท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกวําท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกาศตามกําหนด ซึ่งการ
ประกาศของเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะต๎องไมํเป็นการขัดหรือแย๎งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
 ๒. การพิจารณารับแจ๎งการถมดิน 
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบรับแจ๎งตามแบบท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ๎งภายใน ๗ วัน 
นับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎ง ถ๎าการแจ๎งเป็นไปโดยไมํถูกต๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นแจ๎งให๎แก๎ไขให๎ถูกต๎องภายใน ๗ วัน นับแตํ
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วันท่ีมีการแจ๎ง ถ๎าผ๎ูแจ๎งไมํแก๎ไขให๎ถูกต๎องภายใน ๗ วันนับแตํวันท่ีผ๎ูแจ๎งได๎รับแจ๎งให๎แก๎ไข ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมี
อํานาจออกคําส่ังให๎การแจ๎งเป็นอันส้ินผล กรณีถ๎าผ๎ูแจ๎งได๎แก๎ไขให๎ถูกต๎องภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ออกใบรับแจ๎งให๎แกํผ๎ูแจ๎งภายใน ๓ วันนับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งท่ีถูกต๎อง 
 
๒๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ช่ัวโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผ๎ูแจ๎งยื่นเอกสารแจ๎ง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดให๎เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบข๎อมูล 

๑ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกต๎อง) 

๔ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ออกใบรับแจ๎ง 

๑ วันทําการ 

องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น ในพื้นท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

๑ วันท าการ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการขุดดิน
หรือถมดิน 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๗   วันท าการ 
 

๒๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ (กรณีบุคคล
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด 
 
(กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค๑
จะดําเนินการถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ข๎างเคียง 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๔ 
รายการคํานวณ (กรณี
การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของ

 
๑ ๓ ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

เนินดินติดตํอเป็นผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินต้ังแตํ ๒ 
เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผ๎ูออกแบบและคํานวณ
ต๎องเป็นผ๎ูได๎รับ
ใบอนุญาตให๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ไมํ
ตํ่ากวําระดับสามัญ
วิศวกร กรณีพื้นท่ีเกิน 
๒,๐๐๐ ตารางเมตรและ
มีความสูงของเนินดิน
เกิน ๕ เมตร วิศวกร
ผ๎ูออกแบบและคํานวณ
ต๎องเป็นผ๎ูได๎รับ
ใบอนุญาตให๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

๕ 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินต้ังแต่ ๒ 
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 

๑ ๓ ชุด 

 



52 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๖ 
ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้ง
การถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

 
๒๗. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม:  
          ร้อยละ: × ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หมายเหตุ:  

๒๘. ช่องทางการร้องเรียน: 
๓) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   
๔) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   
๒๙. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร  
อัพโหลดไฟล์เอกสาร   ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 

 
 
 

 
             คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หนํวยงานท่ีรับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๓๐. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
๓๑. หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองชําง  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให๎เลือกกรม :เลือกกรม/หนํวยงานของทําน) 
๓๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จใน

หน่วยงานเดียว) 
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๓๓. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๓๔. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระดับผลกระทบ:            × บริการท่ีมีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม × บริการท่ัวไป 

๓๕. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐สํวนกลาง ☐สํวนภูมิภาค  × ท๎องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สํวนกลางท่ีต้ังอยูํในภูมิภาค 
                     (นอกกฎกระทรวง) ☐ตํางประเทศ 

๓๖. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๓๗. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
๓๘. ช่องทางการให้บริการ:  

๓) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให๎บริการทุกวันทําการ 
  x วันจันทร๑ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร๑ 
 ☐ วันเสาร๑ ☐ วันอาทิตย๑ 
        ไมํเว๎นวันหยุดราชการ  
 × มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ:  
 
๓๙. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตํวันท่ีได๎
รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนญุาตได๎ภายใน
กําหนดเวลา ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกิน ๒ คราว คราวละไมํเกิน ๔๕ วัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎งการขยายเวลาและ
เหตุจําเป็นแตํละคราวให๎ผ๎ูขอรับใบอนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลา หรือตามท่ีได๎ขยายเวลาไว๎นั้นแล๎วแตํกรณี 
 

๔๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
๔๑.  

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย่ืนความประสงค๑กํอสร๎าง
อาคาร พร๎อมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต๎น 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช๎
ประโยชน๑ที่ดินตามกฎหมาย
วําด๎วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กํอสร๎าง
จัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข๎อง เชํน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ๎าพนักงานท๎องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
๑) 
 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

แจ๎งให๎ผู๎ขอมารับใบอนุญาต
กํอสร๎างอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕     วัน 
 
 
 
 
 
 

 
๔๒. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
 (แบบ ข. ๑)  

 
๑ ๕ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

๒ 

โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดิน           ให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

๓ 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ 
หรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน
และประกอบกิจการ 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

(ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ ๓๐ 
บาท พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ    

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

๕ 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของ
ท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

๖ 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต 

 
๗ 

 
หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็น                ผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมี

 

 
๑ 

 
๕ 

 
ชุด 

 
 
 
 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

๘ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๙ 

 
แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 
 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๐ 

 
รายการค านวณ
โครงสร้าง แผ่นปกระบุ
ช่ือเจ้าของอาคาร ช่ือ
อาคาร สถานท่ีก่อสร้าง 
ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของ
วิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น          

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ี
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมี
การค านวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง ก าหนดการ
รับน้ าหนัก ความ
ต้านทาน ความคงทน
ของอาคาร และพื้นดินท่ี
รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงส่ันสะเทือน
ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 
๒๕๔๐ ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณ 
การออกแบบโครงสร้าง
ให้สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๑ 

กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่าค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๖ 
พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า 
fc >๖๕ksc. หรือ ค่า fc’ 
>๑๗๓.๓ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือได้ 
วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 
 
 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๒ 

กรณีอาคารที่เข้าข่าย
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่
น้อยกว่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่
เช่ือถือได้ประกอบการ
ขออนุญาต 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๓ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 
 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๕ 

แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี ๓๓ (พ.ศ. 
๒๕๓๕) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ป้องกันเพลิงไหม ้ ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าท้ิง 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

 

๔๓. ค่าธรรมเนียม: 
      รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

           ร้อยละ   ×   ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกท่ีช่องนี้) 
           ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  
           หมายเหตุ: คิดจากพื้นที่ใช้สอยของอาคาร  
 

๔๔. ช่องทางการร้องเรียน: 
๕) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

      หมายเหตุ www.kohyaocity.go.th 
 

๔๕. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกชอ่งน้ี) 



62 
 

 
                คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง:   มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๔๖. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๔๗. หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง เทศบาลต าบลเกาะยาว  (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๔๘. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๔๙. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๕๐. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๕๑. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม × บริการท่ัวไป 

๕๒. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(นอก
กฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๕๓. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๕๔. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๙ 

ทวิ 
๕๕. ช่องทางการให้บริการ:  

๔) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
        ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 × มีพักเท่ียง 

   
เวลาเปิดรับค าขอ:  เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
หมายเหตุ:  
 
 
 



63 
 

๕๖. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้
แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าส่ังดังกล่าว และ
ภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ 
ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจ๎ง เก็บคําธรรมเนียม 
และออกใบรับแจ๎ง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบข๎อมูล
เอกสารประกอบการแจ๎ง 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช๎
ประโยชน๑ที่ดินตามกฎหมาย
วําด๎วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กํอสร๎างจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข๎อง เชํน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจ๎งผู๎ย่ืนแจ๎งทราบ ๕ วัน   
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม    ๔๕     วัน 
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๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิน่ก าหนด 
และกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๒ 

โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดิน           
ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๓ 
ใบอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง



65 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตํออายุ 
หรือใบอนุญาตให๎ใช๎ที่ดิน
และประกอบกิจการ (สํวน
ขยาย) พร๎อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท๎าย (กรณี
อาคารอยํูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

ก่อสร้างอาคาร 

๔ 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ 
ต๎องมีหนังสือมอบอํานาจ 
ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
พร๎อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน สําเนาทะเบียน
บ๎าน หรือหนังสือเดินทาง
ของผู๎มอบและผู๎รับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๕ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบ๎านของ
ผู๎มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู๎รับมอบอํานาจ
เจ๎าของที่ดิน (กรณีเจ๎าของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร 

๖ 
หนังสือยินยอมให๎ชิดเขต
ที่ดินตํางเจ๎าของ (กรณี
กํอสร๎างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งก่อสร้าง
อาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู๎ออกแบบพร๎อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็น                
ผู๎ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิสถาปนิก(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๘ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู๎ออกแบบพร๎อมสําเนา
ใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

)ระดับวุฒิวิศวกร(  

๙ 

หนังสือยินยอมเป็นผ๎ู
ควบคุมงานของวิศวกรผ๎ู
ควบคุมการกํอสร๎าง
พร๎อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี
อาคารที่ต๎องมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเป็นผ๎ู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผ๎ูควบคุมการกํอสร๎าง
พร๎อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม )กรณี
อาคารที่ต๎องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๑ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร๎อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยูํ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผ๎ูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๒ 

 

รายการคํานวณ
โครงสร๎าง แผํนปกระบุ
ช่ือเจ๎าของอาคาร ช่ือ
อาคาร สถานท่ีกํอสร๎าง 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยูํ ของ
วิศวกรผ๎ูคํานวณพร๎อมลง
นามทุกแผํน          

)กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ี
กํอสร๎างด๎วยวัสดุถาวร
และ         ทนไฟเป็น
สํวนใหญํ(  
กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีต้ังอยูํในบริเวณท่ีต๎องมี
การคํานวณให๎อาคาร
สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผํนดินไหวได๎ ตาม
กฎกระทรวง 
กําหนดการรับน้ําหนัก 
ความต๎านทาน ความ
คงทนของอาคาร และ
พื้นดินท่ีรองรับอาคารใน
การต๎านทาน
แรงส่ันสะเทือนของ
แผํนดินไหว พ .ศ. ๒๕๔๐ 
ต๎องแสดงรายละเอียด
การคํานวณ การ
ออกแบบโครงสร๎างให๎
สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผํนดินไหว 

 
 
 

กรณีใช๎หนํวยแรงเกิน
กวําคําท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๖ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๓ พ .ศ. ๒๕๒๗ เชํนใช๎คํา  
fc > 65 ksc. หรือ คํา 
fc’ > 173.3 ksc. ให๎
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือได๎ 
วิศวกรผ๎ูคํานวณและผ๎ูขอ
อนุญาต ลงนาม 

๑๔ 

กรณีอาคารท่ีเข๎าขํายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๘ 
พ .ศ .๒๕๔๐ ต๎องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ๎มเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุ๎ม
เหล็ก ไมํน๎อยกวําท่ี
กําหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได๎
ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๕ 

 
แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี ๓๓ )พ.ศ. 
๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ
ไฟฟูา )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ
ปูองกันเพลิงไหม๎ )ระดับ
วุฒิวิศวกร(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําท้ิง )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ
ประปา )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ) 

๒๑ หนังสือรับรองของผ๎ู  ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบระบบ
ลิฟต๑ )ระดับวุฒิวิศวกร(  

เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
๕๙. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกท่ีช่องนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์
หมายเหตุ: คิดจากพ้ืนที่ใช้สอยของอาคาร 
 

๖๐. ช่องทางการร้องเรียน: 
๖) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 
๖๑. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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              คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:   ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง:  มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 
๖๓. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว   

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๖๕. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๖๖. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๖๘. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                     (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๖๙. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๗๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

ตามมาตรา ๒๑ 
๗๑. ช่องทางการให้บริการ:  

๕) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐   วันเสาร์ วันอาทิตย์ 
     ไม่เวน้วันหยุดราชการ  
     × มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ:  
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๗๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันท่ีได้
รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนญุาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย่ืนความประสงค์ดัดแปลง
อาคาร พร้อมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.๑) 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕     วัน 
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๗๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร 
 (แบบ ข. ๑)  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

๒ 
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารเดิมท่ีได้รับ
อนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

๓ 

โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมี

 

๑ ๓ 

 
 
 

ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

หนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดิน           ให้
ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

๔ 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ 
หรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน
และประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

 

๑ ๓ 

 
 
 
 
 

ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ ๓๐ 
บาท พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ
หนังสือเดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ    

 

๑ ๓ 

 
 
 
 
 

ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบ๎าน
ของผ๎ูมีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผ๎ูรับมอบ
อํานาจเจ๎าของท่ีดิน 
(กรณีเจ๎าของท่ีดินเป็น
นิติบุคคล) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 

๗ 
หนังสือยินยอมให๎ชิดเขต
ท่ีดินตํางเจ๎าของ (กรณี

 
๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วนของ
ผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

กํอสร๎างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

๘ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผ๎ูออกแบบ
พร๎อมสําเนาใบอนุญาต
เป็น                ผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูํใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบพร๎อม
สําเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูํในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

๑๐ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร๎อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยูํ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผ๎ูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

๑๑   ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

รายการคํานวณ
โครงสร๎าง แผํนปกระบุ
ช่ือเจ๎าของอาคาร ช่ือ
อาคาร สถานท่ีกํอสร๎าง 
ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยูํ ของ
วิศวกรผ๎ูคํานวณพร๎อมลง
นามทุกแผํน          
(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ี
กํอสร๎างด๎วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็นสํวนใหญํ) 
กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีต้ังอยูํในบริเวณท่ีต๎องมี
การคํานวณให๎อาคาร
สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผํนดินไหวได๎ ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการ
รับน้ําหนัก ความ
ต๎านทาน ความคงทน
ของอาคาร และพื้นดินท่ี
รองรับอาคารในการ
ต๎านทานแรงส่ันสะเทือน
ของแผํนดินไหว พ.ศ. 
๒๕๔๐ ต๎องแสดง
รายละเอียดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสร๎าง
ให๎สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผํนดินไหว 
 

ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๒ 

กรณีใช๎หนํวยแรงเกิน
กวําคําท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๖ 
พ.ศ. ๒๕๒๗ เชํนใช๎คํา 
fc >๖๕ksc. หรือ คํา fc’ 
>๑๗๓.๓ksc. ให๎แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือได๎ 
วิศวกรผ๎ูคํานวณและผ๎ูขอ
อนุญาต ลงนาม 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๓ 

กรณีอาคารที่เข๎าขําย
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ต๎องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ๎ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ๎มเหล็ก ไมํ
น๎อยกวําท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่
เช่ือถือได๎ประกอบการ
ขออนุญาต 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเป็นผ๎ู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผ๎ูควบคุมการกํอสร๎าง
พร๎อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต๎องมีสถาปนิก

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคุมงาน) 
 

๑๕ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี ๓๓ (พ.ศ. 
๒๕๓๕) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๒๐ หนังสือรับรองของผู้  ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าท้ิง 

เพ่ิมเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

๒๒ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 

 
๗๕. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกท่ีช่องนี้) 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๗๖. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
หมายเหตุ   www.kohyaocity.go.th   

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ Click here to enter text 



80 
 

 
 
                   คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๗๗. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๗๘. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๗๙. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๘๐. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๘๑. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๘๒. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๘๓. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๘๔. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๘๕. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 

๓๙ ทวิ 
๘๖. ช่องทางการให้บริการ:  

๖) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการดัดแปลงอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
   ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 x มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ:  
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๘๗. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้
แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าส่ังดังกล่าว และ
ภายใน ๑๒๐ วันนับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ 
ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
๘๘. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจ๎ง เก็บคําธรรมเนียม 
และออกใบรับแจ๎ง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
ข๎อมูลเอกสาร
ประกอบการแจ๎ง 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใช๎ประโยชน๑ท่ีดินตาม
กฎหมายวําด๎วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
กํอสร๎างจัดทําผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง 
เชํน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ การพิจารณา ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

อนุญาต 

๕ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจ๎งผ๎ูยื่นแจ๎ง
ทราบ 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕หน่วยเวลาวัน 

๘๙. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
(หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกท่ีช่องนี้ดว้ย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน Click here to enter text.หน่วยของเวลาChoose an item. 
 

๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิน่ก าหนด 
และกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๒ 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
ก่อสร้างอาคารเดิมท่ี
ได้รับอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๓ 

โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดิน           
ให้ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๔ 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน
และประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ
อายุ หรือใบอนุญาตให้
ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของ
ผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๖ 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของท่ีดิน (กรณี
เจ้าของท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๗ 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งดัดแปลง
อาคาร 

๘ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็น                ผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒิสถาปนิก(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

)ระดับวุฒิวิศวกร(  

๑๐ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๑ 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม )กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๓ 

รายการค านวณ
โครงสร้าง แผ่นปกระบุ
ช่ือเจ้าของอาคาร ช่ือ
อาคาร สถานท่ีก่อสร้าง 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของ
วิศวกรผู้ค านวณพร้อม
ลงนามทุกแผ่น          

)กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ี
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และ         ทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่(  
กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมี
การค านวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง 
ก าหนดการรับน้ าหนัก 
ความต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร และ
พื้นดินท่ีรองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงส่ันสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ .ศ. 

๒๕๔๐ ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณ 
การออกแบบโครงสร้าง

ให้สามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

๑๔ 
กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่าค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๖ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

พ .ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า  
fc >๖๕ksc. หรือ ค่า 
fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ี
รับรองโดยสถาบันที่
เช่ือถือได้ วิศวกรผู้
ค านวณและผู้ขออนุญาต 
ลงนาม 

๑๕ 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี ๔๘ 
พ .ศ .๒๕๔๐ ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อยกว่าท่ี
ก าหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี ๓๓ )พ.ศ. 
๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ )ระดับ
วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าท้ิง )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๒๒ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ(เอกสารใน
ส่วนของผู้ออกแบบ) 

 

๙๑. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๙๒. ช่องทางการร้องเรียน: 
๗) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๙๓. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                  คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๙๔. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๙๕. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๙๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๙๗. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๙๘. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๙๙. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๐๐. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๑๐๑. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก าหนดระยะเวลา (ชื่อ
กฎหมาย/ข้อบังคับ):
 พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕หน่วยเวลาวัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๐๒. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 

๓๙ ทวิ 
๑๐๓. ช่องทางการให้บริการ:  

๗) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการรื้อถอนอาคาร 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ:   เปิดให้บริการตลอด ๒๔ช่ัวโมง 

 X วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐   วันเสาร์ วันอาทิตย์ 
       ไม่เวน้วันหยุดราชการ  
 X มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ: Click here to enter text. 
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๑๐๔. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสํวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูํหํางจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน๎อยกวําความสูงของอาคาร  
และอาคารที่อยูํหํางจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน๎อยกวํา ๒ เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทอง
ถิ่นก็ได โดยการแจ๎งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผ๎ูแจ๎งได๎ดําเนินการแจ๎งแล๎ว เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎อง
ออกใบรับแจ๎งตามแบบท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ๎งให๎แกํผ๎ูนั้นภายในวันท่ีได๎รับแจ๎ง ในกรณีท่ี
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพบในภายหลังวําผ๎ูแจ๎งได๎แจ๎งข๎อมูลหรือยื่นเอกสารไว๎ไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วนตามท่ีระบุไว๎ใน
มาตรา ๓๙ ทวิ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูแจ๎งมาดําเนินการ แก๎ไขให๎ถูกต๎องหรือครบถ๎วนภายใน ๗ วันนับ
แตํวันท่ีได๎รับแจ๎งคําส่ังดังกลําว และภายใน ๑๒๐ วันนับแตํวันท่ีได๎ออกใบรับแจ๎งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตํวันท่ี
เริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได๎แจ๎งไว๎ ถ๎าเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นได๎ตรวจพบวําการกํอสร๎างอาคารที่ได๎แจ๎งไว๎ แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได๎ยื่นไว๎ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมํถูกต๎องตาม
บทบัญญัติแหํงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข๎อบัญญัติท๎องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีหนังสือแจ๎งข๎อทักท๎วงให๎ผ๎ูแจ๎งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๑๐๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ช่ัวโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ

ช่องให้เลือก กรม/กลุ่ม
งาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจ๎ง เก็บ
คําธรรมเนียม และออก
ใบรับแจ๎ง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
ข๎อมูลเอกสาร
ประกอบการแจ๎ง 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบ
แปลน 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

พิจารณารับแจ๎ง ๕ วัน   

๕ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจ๎งผ๎ูยื่นแจ๎ง
ทราบ 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๕     วัน 
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๑๐๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 
๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบการแจ๎งกํอสร๎าง
อาคารตามท่ีเจ๎า
พนักงานท๎องถิน่กําหนด 
และกรอกข๎อความให๎
ครบถ๎วน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
ถอนอาคาร 

๒ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบ
ขั้นตอนและส่ิงปูองกัน
วัสดุหลํนในการ     รื้อ
ถอนอาคาร (กรณีอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูํใน
ประเภทวิชาชีพควบคุม) 
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
ถอนอาคาร 

๓ 
โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเทําต๎นฉบับ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ทุกหน๎า พร๎อมเจ๎าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
สําเนา ทุกหน๎า  
กรณีผ๎ูแจ๎งไมํใชํเจ๎าของ
ท่ีดินต๎องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ๎าของท่ีดิน           
ให๎กํอสร๎างอาคารในท่ีดิน 

ถอนอาคาร 

๔ 

ใบอนุญาตให๎ใช๎ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตํออายุ 
หรือใบอนุญาตให๎ใช๎ท่ีดิน
และประกอบกิจการ 
(สํวนขยาย) พร๎อม
เงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท๎าย (กรณีอาคาร
อยูํในนิคมอุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
ถอนอาคาร 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 
ต๎องมีหนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร๎อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบียนบ๎าน หรือ
หนังสือเดินทางของผ๎ู
มอบและผ๎ูรับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
ถอนอาคาร 

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบ๎าน
ของผู๎มีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู๎รับมอบอํานาจ
เจ๎าของท่ีดิน (กรณีเจ๎าของ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งร้ือ
ถอนอาคาร 
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผ๎ูออกแบบพร๎อม
สําเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเป็นผ๎ู
ควบคุมงานของวิศวกรผ๎ู
ควบคุมการกํอสร๎าง
พร๎อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี
อาคารที่ต๎องมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพร๎อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยูํ 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผ๎ูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

 
๑๐๗. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช๎หนํวยคําธรรมเนียมแบบร๎อยละ (หากคิดคําธรรมเนียมเป็นร๎อยละให๎เลือกที่ชํองน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 



95 
 

หมายเหตุ: คําธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 
๑๐๘. ช่องทางการร้องเรียน: 

๘) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 
๑๐๙. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล๑เอกสาร  ☐ใช๎ลิงค๑ไฟล๑เอกสาร (หากต๎องการระบุเป็นลิงค๑ใหค๎ลิกเลอืกชํองน้ี) 
(ในระบบมีให๎คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล๑เอกสารตัวอยําง) 
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                    คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการยื่นขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง:  มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๑๐. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการยื่นขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
๑๑๑. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๑๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๑๓. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๑๑๔. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑๑๕. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๑๖. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

117.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการยื่นขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตาม
มาตรา ๒๒ 
๑๑๗. ช่องทางการให้บริการ:  

๘) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการรื้อถอนอาคาร 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการทุกวันท าการ 

 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
      ไม่เว้นวนัหยุดราชการ  
  x  มพีักเท่ียง 

   
เวลาเปิดรับค าขอ:  เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๑๑๘. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร 
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้า
พนักงานท้องถิน่จะตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา หรือตามท่ี
ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

๑๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย่ืนความประสงค์รื้อถอน
อาคาร พร้อมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 
 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต   
(อ.๑) 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕หน่วยเวลาวัน 
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๑๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร 
 (แบบ ข. ๑)  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

๒ 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และ
ส่ิงป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อ
ถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

๓ 

โฉนดท่ีดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนา ทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน 

๔ 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้
ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมี
หนังสือมอบอ านาจ ติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

๖ 

บัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณี
เจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขอ
อนุญาต 

7 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 หนังสือรับรองของวิศวกร  ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

9 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมี
ลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของ
สถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

 
๑๒๑. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๑๒๒. ช่องทางการร้องเรียน: 
๙) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 
๑๒๓. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                     คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๒๔. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
๑๒๕. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๒๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๒๗. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๑๒๘. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๑๒๙. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๓๐. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                         (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

131.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๓๑. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตาม

มาตรา ๓๙ ทวิ 
๑๓๒. ช่องทางการให้บริการ:  

๙) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
    ไม่เว้นวนัหยุดราชการ  
 x  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
      

  หมายเหตุ:  
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๑๓๓. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะเคล่ือนย๎ายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจ๎งตอเจาพนักงานทองถิ่น
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผ๎ูแจ๎งได๎ดําเนินการแจ๎ง แล๎ว เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบรับแจ๎งตามแบบท่ีเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ๎งให๎แกํผ๎ูนั้นภายในวันท่ีได๎รับแจ๎ง ในกรณีท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวําผ๎ูแจ๎งได๎แจ๎งข๎อมูลหรือยื่นเอกสารไว๎ไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วนตามท่ีระบุไว๎ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให๎เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูแจ๎งมาดําเนินการ แก๎ไขให๎ถูกต๎องหรือครบถ๎วนภายใน ๗ วันนับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งคําส่ังดังกลําว 
และภายใน ๑๒๐ วันนับแตํวันท่ีได๎ออกใบรับแจ๎งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตํวันท่ีเริ่มการเคล่ือนย๎ายอาคารตามท่ีได๎
แจ๎งไว๎ ถ๎าเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นได๎ตรวจพบวําการเคล่ือนย๎ายอาคารท่ีได๎แจ๎งไว๎ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได๎ยื่นไว๎ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมํถูกต๎องตามบทบัญญัติแหํง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข๎อบัญญัติท๎องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้  หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎องให๎เจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นมีหนังสือแจ๎งข๎อทักท๎วงให๎ผ๎ูแจ๎งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

๑๓๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจ๎ง เก็บคําธรรมเนียม 
และออกใบรับแจ๎ง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบ
ข๎อมูลเอกสาร
ประกอบการแจ๎ง 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใช๎ประโยชน๑ท่ีดินตาม
กฎหมายวําด๎วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
กํอสร๎างจัดทําผังบริเวณ
แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง 
เชํน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๕ 
การแจ๎งผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจ๎งผ๎ูยื่นแจ๎ง
ทราบ 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕     วัน 
 

๑๓๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบการแจ้งเคล่ือนย้าย
อาคาร ตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนด กรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๒ 
ส าเนาโฉนดท่ีดิน น .ส. ๓ หรือ 
ส.ค .๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุก

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

หน้า พร้อมเจ้าของท่ีดินลง
นามรับรองส าเนาทุกหน้า  

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคาร
ในท่ีดิน  

ก่อสร้างอาคาร 

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมี
หนังสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือเดินทางของ
ผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๔ 
หนังสือมอบอ านาจเจ้าของ
ท่ีดิน )กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๕ 

ส าเนาบัตรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนของผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของท่ีดิน )กรณีนิติ
บุคคลเป็นเจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๖ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร 

๗ 
หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
)กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม( 

๘ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๙ 
รายการค านวณโครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือช่ือ เลข
ทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

 

๑๓๖. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) :ใบขออนุญาตเคลือ่นย้ายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท  
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๓๗. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
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๒) ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                  คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออก
ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตร ๓๔ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

๑๓๘. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ 
เพื่อการอืน่ตามมาตร ๓๔ 

๑๓๙. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 
:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 

๑๔๐. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 

๑๔๑. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๑๔๒. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๑๔๓. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๔๔. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(นอก
กฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

145.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ):พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
146.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่
จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตร ๓๔ 

147.ช่องทางการให้บริการ:  
๑๐) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

สถานที่ให้บริการ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
    ไม่เว้นวนัหยุดราชการ  
 × มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๑๔๕. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี): 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสรางขึ้นเพื่อใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ 
และทางเขาออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ี
กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่น 
ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง ตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไมวาจะ 
มีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 
 
๑๔๖. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ชั่วโมง 
วัน วันท าการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่อง
ให้เลือก

กระทรวง และ
ช่องให้เลอืก 

กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์เคล่ือนย้ายอาคาร พร้อม
เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้น 

๒ วัน   

๓ 
การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การ
พิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๔) 
 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร(น.๑) ๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕    วัน 
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๑๔๗. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

ค าขออนุญาตดัดแปลง 
หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ 
และทางเข้าออกของรถ 
เพื่อการอื่น )แบบ ข. ๔(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 

โฉนดท่ีดิน น .ส. ๓ หรือ 
ส. ค .๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้า 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดินท่ีให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ 

)กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 
หนังสือมอบอ านาจเจ้าของ
ท่ีดิน )กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๕ 

ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
แทน    นิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของท่ีดิน )กรณี
นิติบุคคลเป็นเจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบ            
และค านวณ )กรณีเป็นส่ิงท่ี
สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้
เป็นท่ีจอดรถ( 

 ๑ ๓ ชุด  

๗ 

หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบ สถาปัตยกรรม 

)กรณีท่ีเป็นส่ิงท่ีสร้างขึ้น
เป็นอาคารเพื่อใช้เป็นท่ี
จอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๘ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๙ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 
๔) (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑๐ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
และรายการประกอบแบบ
แปลน  

 ๑ ๓ ชุด  

๑๑ 

รายการค านวณโครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ )กรณีท่ีเป็นส่ิง
ท่ีสร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อ
ใช้เป็นท่ีจอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๑๒ 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร หรือดัดแปลง
อาคาร หรือเคล่ือนย้าย
อาคาร หรือเปล่ียนการใช้
อาคาร 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๔๘. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท.  
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๑๔๙. ช่องทางการร้องเรียน: 
๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
๒) ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                  คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๒ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๕๐. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการออกใบรับรองการก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๓๒ 
๑๕๑. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๕๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๕๓. หมวดหมู่ของงานบริการ: การรับแจ้ง 
๑๕๔. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๑๕๕. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๕๖. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

157.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ): พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๑๕    วัน 
 

 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
158.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการออกใบรับรองการก่อสร้างอาคาร
ตามมาตรา ๓๒ 
159.ช่องทางการให้บริการ:  

๑๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐   วันเสาร์ วันอาทิตย์ 
 ☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 × มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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160.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขและในการพิจารณาอนุญาต ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ): 
อาคารประเภทควบคุมการใชคือ อาคารดังตอไปนี้  
   ๑ อาคารส าหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
   ๒ อาคารส าหรับใชเพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นท้ังนี้ 
ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39 
ทวิไดกระท าการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น
ก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ี
ไดรับแจง 
 
๑๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับการย่ืนแจ้ง และเสีย
ค่าธรรมเนียม 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบนัดวันตรวจ ๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจอาคารที่ก่อสร้าง             
แล้วเสร็จ และออก อ. ๖ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

แจ้งผู้ขอ (น. ๑) ๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๕    วัน 

 
๑๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 
๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่อง
ให้เลือก

กระทรวง และ
ช่องให้เลอืก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้าย
อาคาร )แบบ ข. ๖(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ี
ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 
หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร )กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขออนุญาต(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียน
การใช้อาคาร )เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขออนุญาตเปล่ียนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร
มาแล้ว(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ 
หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๕๙. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 
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หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 

๑๖๐. ช่องทางการร้องเรียน: 
๑๐) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๑๖๑. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 

 
 

                     คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตร ๓๓ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:   ส านักงานเทศบาลต าบลเกายาว 
กระทรวง:  มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

๑๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตร ๓๓ 
๑๖๓. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๖๕. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๑๖๖. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๑๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๖๘. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(นอก
กฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๑๖๙. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก าหนดระยะเวลา (ชื่อ
กฎหมาย/ข้อบังคับ):
 พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๒๕     วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๗๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขออนุญาตเปล่ียนการ

ใช้อาคารตามมาตร ๓๓ 
๑๗๑. ช่องทางการให้บริการ:  
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๑๒) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
 ☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 X  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
   
 
 
 
๑๗๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
     ห ามมิให เจ าของหรือผู ครอบครองอาคารซึ่ งไม เป นอาคารประเภทควบคุมการใช ใช หรือยินยอมให 
บุคคลใดใชอาคารดังกลาวเพื่อกิจการตามมาตรา 32 เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือไดแจงให 
เจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว และใหน ามาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิแลวแตกรณีมาใชบังคับโดย
อ นุ โ ล ม 
ใหน าความในวรรคหนึ่งมาใชบังคับแกการเปล่ียนการใชอาคารประเภทควบคุมการใชส าหรับกิจการหน่ึงไปใชเปน 
อาคารประเภทควบคุมการใชส าหรับอีกกิจการหนึ่งโดยอนุโลม 
 

๑๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์
เคล่ือนย้ายอาคาร พร้อม
เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้น 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 

๑๐ วัน   
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) 

๗ วัน   

๖ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร(น.๕) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๕    วัน 

๑๗๔. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
(หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้เลือกท่ีช่องนี้ดว้ย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน Click here to enter text.หน่วยของเวลาChoose an item. 
๑๗๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
สําเนาทะเบียนบ๎าน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๓ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 



118 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 

และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แบบคําขออนุญาตเปล่ียน
การใช๎อาคาร )แบบ ข. ๓(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 
สําเนาหรือภาพถํายเอกสาร
แสดงการเป็นเจ๎าของอาคาร 
หรือผ๎ูครอบครองอาคาร 

 ๑ ๕ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจ๎าของอาคาร )กรณีผ๎ู
ครอบครองอาคารเป็นผ๎ูขอ
อนุญาต(  

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 

ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปล่ียนการใช๎อาคาร )เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปล่ียนการใช๎ได๎รับใบรับรอง
หรือได๎รับใบอนุญาตเปล่ียน
การใช๎อาคารมาแล๎ว(  

 ๑ ๕ ชุด  

๕ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

รายการคํานวณโครงสร๎าง 
พร๎อมลงลายมือช่ือ เลข
ทะเบียนของวิศวกร 
ผ๎ูออกแบบ )เฉพาะกรณีท่ี
การเปล่ียนแปลงการใช๎
อาคาร ทําให๎มีการ
เปล่ียนแปลงน้ําหนักบรรทุก
บนพื้นอาคารมากขึ้นกวําท่ี
ได๎รับอนุญาตไว๎เดิม 

 ๑ ๕ ชุด  

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผ๎ูออกแบบและคํานวณ 
พร๎อมสําเนาหรือภาพถําย
ใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเป็นอาคาร มีลักษณะ

 ๑ ๕ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 

และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ขนาดอยูํในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม( 

 

๑๗๖. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช๎หนํวยคําธรรมเนียมแบบร๎อยละ (หากคิดคําธรรมเนียมเป็นร๎อยละให๎เลือกที่ชํองน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตเปล่ียนการใช๎อาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 
หมายเหตุ: คําธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๗๗. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

๑๗๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล๑เอกสาร  ☐ใช๎ลิงค๑ไฟล๑เอกสาร (หากต๎องการระบุเป็นลิงค๑ใหค๎ลิกเลอืกชํองน้ี) 
(ในระบบมีให๎คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล๑เอกสารตัวอยําง) 
 

 
                  คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๗๙. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
๑๘๐. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๘๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๘๒. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
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๑๘๓. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๘๔. พื้นที่ใหบ้ริการ: ☐ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๑๘๕. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก าหนดระยะเวลา (ชื่อ
กฎหมาย/ข้อบังคับ):
 พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 
 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
๑๘๖. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 
๑๘๗. ช่องทางการให้บริการ:  

๑๓) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
   ไม่เวน้วันหยุดราชการ  
 x   มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
   
 
 
 
 
๑๘๘. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
ผูใดจะเคล่ือนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันท่ีได้
รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนญุาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

๑๘๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 



121 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย่ืนความประสงค์เคลื่อนย้าย
อาคาร พร้อมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
๑) 
 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๔๕    วัน 
 
 
 
 

 
๑๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
ค าขออนุญาตเคล่ือนย้าย
อาคาร )แบบ ข. ๒(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 

โฉนดท่ีดิน น .ส. ๓ หรือ 
ส. ค .๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของท่ีดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้
เคล่ือนย้ายอาคารไปไว้ใน
ท่ีดิน 

 ๑ ๕ ชุด  

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 
หนังสือมอบอ านาจเจ้าของ
ท่ีดิน )กรณีผู้ขออนุญาต

 ๑ ๕ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน(  

๕ 

ส าเนาบัตรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของท่ีดิน )กรณีนิติ
บุคคลเป็นเจ้าของท่ีดิน(  

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  
ระดับวุฒิสถาปนิก 

 ๑ ๕ ชุด  

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม( ระดับวุฒิวิศวกร 

 ๑ ๕ ชุด  

๘ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๙ 
รายการค านวณโครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือช่ือ 

 ๑ ๕ ชุด  

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน

 ๑ ๕ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม(  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  

 

๑๙๑. ค่าธรรมเนียม: 
รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๙๒. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกายาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 
๒) ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 

ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                    คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง:มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
๑๙๓. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
๑๙๔. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวงของท่าน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 
๑๙๕. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
๑๙๖. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๑๙๗. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

  

๑๙๘. ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๑๙๙. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค 
                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๒๐๐. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก าหนดระยะเวลา (ชื่อ
กฎหมาย/ข้อบังคับ):
 พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๑๐ วัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
๒๐๑. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
๒๐๒. ช่องทางการให้บริการ:  

๑๔) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
 ☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
 x มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
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     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
   
 
 
 
 
๒๐๓. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
     กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานท่ีไดแจงช่ือไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน 
ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ
ด าเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน
คนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 
๒๐๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์เปล่ียน
ผู้ควบคุมงาน พร้อม
เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอน
ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ยื่นความ
ประสงค์เปล่ียนผู้ควบคุม
งานทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๐  วัน 

 
๒๐๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

 
๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

ส าเนาหนังสือท่ีได้แจ้งให้
ผู้ควบคุมงานคนเดิม
ทราบว่า ได้บอกเลิกมิให้
เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว 
พร้อมหลักฐานแสดงการ
รับทราบ ของผู้ควบคุม
งานคนเดิม )แบบ น. ๕(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ 

๒ 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งานคนใหม่ ตามมาตรา 
๓๐            วรรคสอง 

)แบบ น. ๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ 

๓ 
ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ
ถอน หรือเคล่ือนย้าย

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจ้งบอกเลิกผู้
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

อาคาร แล้วแต่กรณี 
 

ควบคุมงานคน
เดิมและแจ้งช่ือผู้
ควบคุมงานคน
ใหม่ 

๔ 

ส าเนาหนังสือแจ้งการ
บอกเลิกผู้ควบคุมงาน 

)แบบ น. ๗(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ 

๕ 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งานคนใหม่ ตามมาตรา 
๓๐               วรรค
สอง )แบบ น. ๑๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ควบคุม
งานคนเดิมได้
แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้
ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้ง
ประสงค์จะแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
ทราบ 

๖ 

ส าเนาใบอนุญาต
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ
ถอน หรือเคล่ือนย้าย
อาคาร แล้วแต่กรณี 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ควบคุม
งานคนเดิมได้
แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้
ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้ง
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ประสงค์จะแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
ทราบ 

๗ 

กรณีผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งเป็นบุคคล
ธรรมดา 
   ส าเนาบัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน 
กรณีผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งเป็นนิติ
บุคคลส าเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล )ออกไม่เกิน ๖ 
เดือน(  
พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนและทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผู้ควบคุม
งานคนเดิมได้
แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วและผู้
ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้ง
ประสงค์จะแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
ทราบ 

 
๒๐๖. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : Click here to enter text. 
 
๒๐๗. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
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๒๐๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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                 คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขอต่ออายใุบอนุญาต 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
กระทรวง:  มหาดไทย 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 

๒๐๙. ชื่อกระบวนงาน:คู่มือการขอต่ออายุใบอนุญาต 
๒๑๐. หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง  ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว (ในระบบจะมีให้ตัวเลือก: เลือกกระทรวง

ของท่าน) 
:มหาดไทย (ในระบบจะมีให้เลือกกรม :เลือกกรม/หน่วยงานของท่าน) 

๒๑๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 

๒๑๒. หมวดหมู่ของงานบริการ: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
๒๑๓. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการท่ัวไป 

๒๑๔. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนกลาง ☐ส่วนภูมิภาค ×  ท้องถิ่น ☐สถาบันการศึกษา 
  ☐ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค(นอก
กฎกระทรวง)  ☐ต่างประเทศ 

๒๑๕. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่
ก าหนดระยะเวลา (ชื่อ
กฎหมาย/ข้อบังคับ):
 พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: ๑๐   วัน 
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 

๒๑๖. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพือ่ใชใ้นระบบจดัการข้อมูลเท่านั้น):คู่มือการขอต่ออายุใบอนุญาต 
๒๑๗. ช่องทางการให้บริการ:  

๑๕) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานที่ให้บริการ: ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีจะด าเนินการก่อสร้างอาคาร 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ: ☐ เปิดให้บริการทุกวันท าการ 
 x วันจันทร์ x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร์ 
 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 
 ☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  
     x  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปิดรับค าขอ: เวลาเปิดรับค าขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปิดรับค าขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหตุ:  
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๒๑๘. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต): 
     ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีก าหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับ
ใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นค าขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุ และเมื่อไดยื่นค าขอดังกลาวแลว ให
ด าเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะส่ังไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

๒๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันท าการ 
เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้
เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์ขอต่อ
อายุใบอนุญาต พร้อม
เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ด าเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอน
ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ยื่นความ
ประสงค์ขอต่อ
ใบอนุญาตทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๑๐    วัน 
 

๒๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลอืก กรม/

กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชดุ) 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน
อาคาร เคล่ือนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ 
ท่ีกลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพื่อ
การยื่น )แบบ ข . ๕( 

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคล่ือนย้ายอาคาร 
แล้วแต่กรณี 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม( 
 
 
 

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ กรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

 ๑ ๓ ชุด  
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ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 
(ในระบบมี
ช่องให้เลอืก
กระทรวง 
และช่องให้
เลือก กรม/
กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

ต้องมีหนังสือแสดงความ
ยินยอมตามมาตรา ๒๙ 

)แบบ น. ๔ (ของวิศวกรผู้
ควบคุมงานระบบ (ตาม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓๓ 
พ .ศ. ๒๕๓๕(  

 
๒๒๑. ค่าธรรมเนียม: 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม: เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

ร้อยละ: ☐ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องน้ี) 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ ๒๐ บาท 
หมายเหตุ: ค่าธรรมเนยีมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 
๒๒๒. ช่องทางการร้องเรียน: 

๑) ส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 
๒๒๓. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ามี): 
ช่ือเอกสาร Click here to enter text. 
อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ใหค้ลิกเลอืกช่องน้ี) 
(ในระบบมีให้คลิกเพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



136 
 

 
 

   คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 

๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตการกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496 แก๎ไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการ
เกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติให๎กระทําได๎โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหํงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผ๎ูวําราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว๎
ดังตํอไปนี ้

  ข๎อ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 
พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน 

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้แทน 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
   “ส่ิงปฏิกูล”  หมายความวํา  อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงส่ิงอื่นใดซึ่งเป็นส่ิง
โสโครกหรือมีกล่ินเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวํา เศษกระดาษ เศษผ๎า เศษอาหาร เศษสินค๎า ถุงพลาสติก ภาชนะท่ี
ใสํอาหาร เถ๎า มูลสัตว๑หรือซากสัตว๑    รวมตลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่น 
   “เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น”  หมายความวํา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจ๎าพนักงานสาธารณสุข” หมายความวํา เจ๎าพนักงานซึ่งไ ด๎รับการแตํงต้ังจาก 
รัฐมนตรีวําการกระทรวงสาธารณสุขให๎ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “อาคาร” หมายความวํา ตึก บ๎าน เรือน โรง ร๎าน แพ คลังสินค๎า สํานักงาน หรือส่ิงท่ีสร๎างขึ้น
อยํางอื่นซึ่งบุคคลอาจเข๎าอยูํหรือเข๎าใช๎สอยได๎ 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวํา สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชํเป็นของเอกชนและประชาชน
สามารถใช๎ประโยชน๑หรือใช๎สัญจรได๎ 

ข๎อ 5 การกําจัดส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเป็นอํานาจหน๎าท่ีของ  เทศบาล
ตําบลเกาะยาว 
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  ข๎อ 6 ในกรณีท่ีมีเหตุอันสมควร เทศบาลตําบลเกาะยาวอาจมอบให๎บุคคลใดดําเนินการตามข๎อ 5 
แทนภายใต๎การควบคุมดูแลของเทศบาลตําบลเกาะยาว หรืออาจอนุญาตให๎บุคคลใดเป็นผ๎ูดําเนินกิจการกําจัดส่ิงปฏิกูล
หรือมูลฝอยตามข๎อ 11 ก็ได๎ 

  ข๎อ 7 ห๎ามมิให๎ผ๎ูใดทําการถําย เท ท้ิง หรือทําให๎มีขึ้นซึ่งส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยในท่ีหรือทางสาธารณะ 
นอกจากในท่ีท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไว๎ให๎ หรือในท่ีรองรับส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ี       เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไว๎
ให ๎   

  ข๎อ 8 เจ๎าของหรือผ๎ูครอบครองอาคารหรือสถานท่ีใด ๆ ต๎องจัดให๎มีท่ีรองรับส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยท่ีถูก
สุขลักษณะอยํางเพียงพอและเหมาะสมตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของ   เจ๎าพนักงานสาธารณสุขประกาศ
กําหนด 

  ข๎อ 9 เพื่อประโยชน๑ในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัด ส่ิงปฏิกูล
และมูลฝอย ให๎เทศบาลตําบลเกาะยาวมีอํานาจประกาศกําหนดเขตพื้นท่ีการให๎บริการและระเบียบการเก็บ ขน  และ
กําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย  หรือเขตพื้นท่ีการอนุญาตให๎บุคคลใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดส่ิงปฏิกูล
หรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได๎รับประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการตามข๎อ 11 ในเขตอํานาจของ
เทศบาลตําบลเกาะยาวได๎ 

  ข๎อ 10 เจ๎าของหรือผ๎ูครอบครองอาคารหรือสถานท่ีซึ่งอยูํในเขตพื้นท่ีการให๎บริการเก็บ ขน และกําจัด
ส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวจะต๎องเสียคําธรรมเนียมการให๎บริการเก็บ ขน แกํเทศบาลตําบลเกาะ
ยาวตามอัตราท่ีกําหนดไว๎ท๎ายเทศบัญญัตินี้ 

  ข๎อ 11 ห๎ามมิให๎ผ๎ูใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจ
หรือโดยได๎รับประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ เว๎นแตํจะได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 

   ข๎อ 12 ผ๎ูใดประสงค๑จะเป็นผ๎ูดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือ มูลฝอย โดยทํา
เป็นธุรกิจหรือโดยได๎รับประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวจะต๎องยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พร๎อมกับเอกสารและหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 
   (3) อื่น ๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ข๎อ 13 ผ๎ูขอรับใบอนุญาตตามข๎อ 12 จะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ และเงื่อนไข           ดังตํอไปนี้ 
   ก. ผ๎ูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนส่ิงปฏิกูล   
   (1) ต๎องมีพาหนะขนถํายส่ิงปฏิกูล (รถดูดส๎วม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้ 

1.1.1) ได๎รับอนุญาตจากกรมการขนสํงทางบก 
1.1.2) สํวนของรถท่ีใช๎ขนถํายส่ิงปฏิกูลต๎องปกปิดมิดชิด 

สามารถ ปูองกันกล่ินและสัตว๑แมลงพาหะนําโรคได๎ มีฝาปิด-เปิดอยูํด๎านบน 
     1.1.3) มีปั๊มดูดส่ิงปฏิกูลและติดต้ังมาตรวัดปริมาณของส่ิงปฏิกูลด๎วย 
     1.1.4) ทํอหรือสายท่ีใช๎ดูดส่ิงปฏิกูลต๎องอยูํในสภาพที่ดี ไมํรั่วซึม 
     1.1.5) มีอุปกรณ๑ทําความสะอาดประจํารถ เชํน ถังตักน้ํา  ไม๎กวาด  น้ํายา
ฆําเช้ือโรค ( เชํน ไลโซน 5%) 
 

     1.1.6) ต๎องจัดให๎มีการแสดงข๎อความท่ีตัวพาหนะขนถํายส่ิงปฏิกูลให๎รู๎วํา
เป็นพาหนะขนถํายส่ิงปฏิกูล เชํน “รถดูดส่ิงปฏิกูล” เป็นต๎น และต๎องแสดงเลขทะเบียน    ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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ช่ือหนํวยงานท่ีเป็นผ๎ูออกใบอนุญาต ช่ือบริษัทหรือเจ๎าของกิจการด๎วย         ตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดท่ีเห็นได๎ชัดเจน
ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
    (2) ต๎องจัดให๎มีเส้ือคลุม ถุงมือยาง รองเท๎าหนังยางหุ๎มสูงถึงแข๎ง     สําหรับ
ผ๎ูปฏิบัติงาน  
    (3) กรณีท่ีไมํมีระบบกําจัดส่ิงปฏิกูลของตนเอง ต๎องแสดงหลักฐานวําจะนําส่ิงปฏิกูล
ไปกําจัด ณ แหลํงกําจัดท่ีถูกสุขลักษณะแหํงใด 
   ข. ผ๎ูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการก าจัดส่ิงปฏิกูล 

(1) ผ๎ูขอรับใบอนุญาตต๎องแจ๎งให๎ทราบถึงระบบกําจัดท่ีใช๎ รวมท้ังสถานท่ีกําจัด
พร๎อมแบบแปลนการกํอสร๎าง 

(2) กรณีท่ีผ๎ูขอรับใบอนุญาตประสงค๑จะใช๎วิธีกําจัดส่ิงปฏิกูลโดยระบบถังหมักยํอย
สลายจะต๎องทําการหมักอยํางน๎อยนาน 28 วัน 

(3) กากท่ีเหลือจากการยํอยสลายจะต๎องนําไปผํานการตากให๎แห๎งสนิท  นานอยําง
น๎อย  3  วัน 

(4) ผ๎ูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะต๎องเป็นผ๎ูท่ีมีความรู๎ด๎านสุขาภิบาลส่ิงแวดล๎อม/
ผํานการอบรมความรู๎เรื่องการสุขาภิบาลตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ค. ผ๎ูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 

(1) ต๎องมีพาหนะขนถํายมูลฝอย  ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้ 
 1.1.1) ได๎รับอนุญาตจากกรมการขนสํงทางบก 
 1.1.2) รถท่ีใช๎เก็บ ขนมูลฝอยต๎องสามารถปกปิดให๎มิดชิดได๎  ไมํทําให๎มูล

ฝอยตกหลํน  หรือปลิวฟุูงกระจายขณะขนย๎าย 
 1.1.3) รถเก็บขนมูลฝอยต๎องไมํรั่วซึม 
 1.1.4) รถเก็บ ขนมูลฝอย ต๎องพํนสีให๎เห็นข๎อความชัดเจนวํา  “รถเก็บขน

มูลฝอย”  และระบุเลขรหัสใบอนุญาต ช่ือบริษัท หมายเลขโทรศัพท๑ ช่ือหนํวยงานท่ีขออนุญาต  
(2) ต๎องจัดให๎มีเส้ือคลุม ถุงมือยาง ผ๎าปิดปากจมูก และสวมเส้ือสะท๎อนแสงสําหรับ

ผ๎ูปฏิบัติงานเก็บ  ขน 
(3) ต๎องจัดให๎มีระบบกําจัดมูลฝอยท่ีถูกต๎องตามหลักสุขาภิบาล หรือตามคําแนะนํา

ของเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น/เจ๎าพนักงานสาธารณสุข 
(4) กรณีท่ีสํงมูลฝอยไปกําจัดตํอให๎ระบุสถานท่ีกําจัดพร๎อมแบบแปลนการกําจัด 
(5) ผ๎ูปฏิบัติงานเก็บ ขนมูลฝอยต๎องมีความรู๎ด๎านสุขาภิบาลส่ิงแวดล๎อม  หรือผําน

การอบรมความรู๎เรื่องการสุขาภิบาลตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ง. ผ๎ูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการก าจัดมูลฝอย 

(1) ผ๎ูขอรับใบอนุญาต ต๎องมีระบบกําจัดมูลฝอยท่ีถูกต๎องตามหลักสุขาภิบาล  พร๎อม
แบบแปลนการกํอสร๎าง 

(2) สถานท่ีกําจัดต๎องอยูํหํางไกลชุมชนจนไมํกํอเหตุรําคาญแกํประชาชนใกล๎เคียง 
(3) มีมาตรการปูองกันการกํอให๎เกิดเหตุรําคาญแกํประชาชนใกล๎เคียง 
(4) การกําจัดมูลฝอยต๎องไมํกํอให๎เกิดมลพิษตํอส่ิงแวดล๎อมในบริเวณใกล๎เคียง 
(5) ผ๎ูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะต๎องเป็นผ๎ูท่ีมีความรู๎ด๎านสุขาภิบาลส่ิงแวดล๎อม/

ผํานการฝึกอบรมความรู๎เรื่องการสุขาภิบาลตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
(6) ผ๎ูปฏิบัติงานต๎องได๎รับการดูแลสุขภาพอยํางเหมาะสม 
(7) กรณีไมํมีระบบกําจัดของตนเองต๎องแสดงหลักฐานวําจะนํามูลฝอยไปกําจัด ณ 

แหลํงกําจัดท่ีถูกหลัดสุขาภิบาลแหํงใด 
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  ข๎อ 14 เมื่อได๎รับคําขอรับใบอนุญาตตามข๎อ 12 หรือคําขอตํออายุใบอนุญาตตามข๎อ 17  ให๎เจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นตรวจความถูกต๎องและความสมบูรณ๑ของคําขอ ถ๎าปรากฏวําคําขอดังกลําวไมํ    ถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑
ตามหลักเกณฑ๑ วิธีการ หรือเงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 12 และข๎อ 13 ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นรวบรวมความไมํถูกต๎อง
หรือความไมํสมบูรณ๑นั้นท้ังหมด และแจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาต แก๎ไขให๎ถูกต๎องและสมบูรณ๑ในคราว เดียวกัน และในกรณี
จําเป็นท่ีจะต๎องสํงคืนคําขอแกํผ๎ูขออนุญาต     ก็ให๎สํงคืนคําขอพร๎อมท้ังแจ๎งความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑ให๎
ทราบภายในสิบห๎าวันนับแตํวันได๎รับคําขอ 
  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตํวันได๎รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องหรือครบถ๎วนตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัตินี้ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนุญาตได๎
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกินสองครั้ง ครั้งละไมํเกินสิบห๎าวัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตํละครั้งให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีได๎ขยายเวลา
ไว๎แล๎วนั้น แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 15 ผ๎ูได๎รับอนุญาต ต๎องมารับใบอนุญาตตามข๎อ 14 ภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎รับหนังสือแจ๎ง
การอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น หากไมํมารับภายในกําหนดเวลาดังกลําวโดยไมํมีเหตุอันสมควรให๎ถือวําสละสิทธิ์ 

  ข๎อ 16 ในการดําเนินกิจการผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามข๎อ 14 ต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑      วิธีการ และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
   ก. ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนส่ิงปฏิกูล 
    (1) ขณะทําการดูดส่ิงปฏิกูล ต๎องควบคุมให๎ผ๎ูปฏิบัติงานสวมเส้ือคลุม ถุงมือยาง และ
รองเท๎าหนังยางหุ๎มสูงถึงแข๎ง และทําความสะอาดเส้ือคลุม ถุงมือยาง และรองเท๎าหนังยางหลังจากเสร็จส้ินการ
ปฏิบัติงานประจําวัน 

 

    (2) ทําความสะอาดทํอหรือสายท่ีใช๎ดูดส่ิงปฏิกูล โดยหลังจากดูดส่ิงปฏิกูลเสร็จแล๎ว 
ให๎ทําการดูดน้ําสะอาดจากถังเพื่อล๎างภายในทํอหรือสายท่ีใช๎ดูดส่ิงปฏิกูล และทําความสะอาดทํอหรือสายท่ีใช๎ดูดส่ิง
ปฏิกูลด๎านนอกท่ีสัมผัสส่ิงปฏิกูลด๎วยน้ํายาฆําเช้ือโรค ( เชํน ไลโซน 5%) 
    (3) ทําความสะอาดพาหนะขนถํายส่ิงปฏิกูลอยํางน๎อยวันละ 1 ครั้ง หลังจากท่ีออก
ปฏิบัติงานขนถํายส่ิงปฏิกูลแล๎ว สําหรับน้ําเสียท่ีเกิดจากการล๎างต๎องได๎รับการบําบัดหรือกําจัดด๎วยวิธีการท่ีถูก
สุขลักษณะกํอนปลํอยท้ิงสํูสาธารณะ 
    (4) กรณีท่ีมีส่ิงปฏิกูลหกเรี่ยราด ให๎ทําการฆําเช้ือโรคด๎วยน้ํายาฆําเช้ือโรค (เชํน ไล
โซน 5%) แล๎วทําการล๎างด๎วยน้ําสะอาด 
    (5) มีการตรวจสุขภาพแกํผ๎ูปฏิบัติงานขนถํายส่ิงปฏิกูลอยํางน๎อยปีละ 1 ครั้ง 
   ข. ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการก าจัดส่ิงปฏิกูล 
    (1) ต๎องควบคุมผ๎ูปฏิบัติงานท่ีดูแลระบบกําจัด  ให๎สวมเส้ือคลุม        ถุงมือยาง  
รองเท๎าหนังยางหุ๎มส๎นสูงถึงแข๎ง  และทําความสะอาดเส้ือคลุม  ถุงมือยาง  รองเท๎าหนังยาง  หลังเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน
ประจําวัน 
    (2) ต๎องกําชับเจ๎าหน๎าท่ีให๎ดูแลรถสูบส่ิงปฏิกูลท้ิงส่ิงปฏิกูลลงถังหมักตรงตามถังท่ี
กําหนดในแตํละวัน  กรณีต๎องใสํส่ิงปฏิกูลหลายครั้งให๎เริ่มต๎นนับจากวันท่ีใสํส่ิงปฏิกูลครั้งสุดท๎าย 
    (3) หากมีส่ิงปฏิกูลหกเรี่ยราด ณ สถานท่ีกําจัดให๎ทําการฆําเช้ือโรคด๎วยน้ํายาฆําเช้ือ
โรค (เชํน ไลโซน 5%) แล๎วทําการล๎างด๎วยน้ําสะอาด 
    (4) ต๎องควบคุมให๎ผ๎ูปฏิบัติงานปิดฝาถังหมักทุกครั้งหลังจากใสํส่ิงปฏิกูลลงในถังหมัก
แล๎ว 
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    (5) ต๎องควบคุมเจ๎าหน๎าท่ีดูแลระบบให๎ลงบันทึกเลขท่ีรถสูบส่ิงปฏิกูลและปริมาตรส่ิง
ปฏิกูลท่ีนํามาท้ิงทุกครั้ง 
    (6) ต๎องควบคุมให๎ผ๎ูปฏิบัติงานไมํตักอุจจาระออกจากถังกําจัดกํอน 28 วัน 
    (7) ต๎องให๎ผ๎ูปฏิบัติงานได๎รับการตรวจสุขภาพประจําปีอยํางน๎อยปีละ 2 ครั้ง 
โดยเฉพาะการตรวจโรคระบบทางเดินอาหาร 
   ค. ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 
    (1) ต๎องกําชับให๎ผ๎ูปฏิบัติงาน  สวมเส้ือคลุม  ถุงมือยาง  ผ๎าปิดปากจมูก  สวมเส้ือ
สะท๎อนแสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ต๎องให๎ผ๎ูปฏิบัติงานได๎รับการตรวจสุขภาพประจําปีอยํางน๎อยปีละ 1 ครั้ง   
   ง. ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการก าจัดมูลฝอย 
    (1) กําชับให๎ผ๎ูปฏิบัติงานสวมเส้ือคลุม  ถุงมือยาง  ผ๎าปิดปากจมูก  สวมเส้ือสะท๎อน
แสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ต๎องควบคุมผ๎ูปฏิบัติงานให๎ปฏิบัติตามขั้นตอนท่ีถูกต๎องเพื่อปูองกันไมํให๎เกิดเหตุ
รําคาญ  และมลพิษของส่ิงแวดล๎อมแกํชุมชนใกล๎เคียง 
    (3) ต๎องให๎ผ๎ูปฏิบัติงานได๎รับการตรวจสุขภาพประจําปีอยํางน๎อยปีละ 1 ครั้ง 
 

ข๎อ 17 บรรดาใบอนุญาตท่ีออกให๎ตามเทศบัญญัตินี้ให๎มีอายุหนึ่งปีนับแตํวันท่ีออกใบ 
อนุญาต และให๎ใช๎ได๎เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทํานั้น 
   การขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎วให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะส่ังไมํตํออายุใบอนุญาต 
   การขอตํออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให๎ตํออายุใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 12 ข๎อ 13 และข๎อ 14 โดยอนุโลม 

  ข๎อ 18 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามข๎อ 14 ต๎องเสียคําธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนดไว๎
ท๎ายเทศบัญญัตินี้ในวันท่ีมารับใบอนุญาตสําหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ
สําหรับกรณีท่ีเป็นการขอตํออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท่ียังดําเนินกิจการนั้น ถ๎ามิได๎เสียคําธรรมเนียมภายในเว ลาท่ี
กําหนด ให๎ชําระคําปรับเพิ่มข้ึนอีกร๎อยละยี่สิบของจํานวน           คําธรรมเนียมท่ีค๎างชําระเว๎นแตํผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจะ
ได๎บอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกํอนถึงกําหนดการเสียคําธรรมเนียมครั้งตํอไป 
  ในกรณีท่ีผ๎ูมีหน๎าท่ีต๎องเสียคําธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค๎างชําระคําธรรมเนียมติดตํอกันเกินกวําสอง
ครั้ง ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎เสีย   คําธรรมเนียมและคําปรับจน
ครบจํานวน 

  ข๎อ 19 บรรดาคําธรรมเนียมและคําปรับตามเทศบัญญัตินี้ ให๎เป็นรายได๎ของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ข๎อ 20 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูดําเนินกิจการตามเทศบัญญัตินี้จะพึงเรียกเก็บคําบริการจาก
ผ๎ูใช๎บริการได๎ไมํเกินอัตราคําบริการขั้นสูงตามท่ีกําหนดไว๎ท๎ายเทศบัญญัตินี้ 

  ข๎อ 21 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ 
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

  ข๎อ 22 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูได๎รับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบท่ีเทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
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   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ๎ง
ความตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

  ข๎อ 23 ในกรณีท่ีปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบท
แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังพักใช๎ใบอนุญาตได๎ภายในเวลาท่ีเห็นสมควรแตํต๎องไมํเกิน
สิบห๎าวัน 
  ข๎อ 24 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวําผ๎ูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตต้ังแตํสองครั้งขึ้นไปและมีเหตุท่ีจะต๎องถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตอีก 
   (2) ต๎องคําพิพากษาถึงท่ีสุดวําได๎กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบทแหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ .ศ. 
2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ใน
ใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมํปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมํถูกต๎องนั้นกํอให๎เกิดอันตรายอยํางร๎ายแรงตํอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตํอสภาวะความ
เป็นอยูํท่ีเหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ข๎อ 25 คําส่ังพักใช๎ใบอนุญาตและคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎    ผ๎ูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีท่ีไมํพบผ๎ูรับใบอนุญาต หรือผ๎ูรับใบอนุญาตไมํยอมรับคําส่ังดังกลําว ให๎สํงคําส่ังโดยทางไปรษณีย๑ตอบรับ 
หรือให๎ปิดคําส่ังนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูรับใบอนุญาต  และให๎ถือวําผ๎ูรับ
ใบอนุญาตนั้นได๎รับทราบคําส่ังแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีคําส่ังไปถึง หรือวันปิดคําส่ัง แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 26 ผ๎ูถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมํได๎จนกวําจะพ๎นกําหนดหนึ่งปีนับแตํวันท่ีถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาต 

  ข๎อ 27 เจ๎าของหรือผ๎ูครอบครองอาคารหรือสถานท่ีใด ๆ ท่ีอยูํนอกเขตพื้นท่ีการให๎บริการเก็บ ขน 
และกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวพื้นท่ีการให๎บริการของ    ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับ
ทําการเก็บ  ขน  หรือกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได๎รับประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ
ตามข๎อ 9 ต๎องดําเนินการเก็บ ขนและกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยให๎ถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะตามวิธีการท่ีเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของเจ๎าพนักงาน  สาธารณสุขประกาศกําหนด 

  ข๎อ 28 ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ข๎อ 29 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎มีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

๑.  ผ๎ูประกอบการยื่นคําร๎องขออนุญาตตามแบบฟอร๑มของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พร๎อม 
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เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจ๎าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให๎คําแนะนําในด๎านสุขลักษณะ 
  ๓.  ผ๎ูได๎รับการแตํงต้ังจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น เป็นผ๎ูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผ๎ูประกอบการรายใหมํ/รายเกํา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล๎วแตํกรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพร๎อมรับรองสําเนาถูกต๎อง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบ๎านพร๎อมรับรองสําเนาถูกต๎อง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย๑       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถําย  ๑  นิ้ว         จํานวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตํอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คําธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  ค่าธรรมเนียม 

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยส าหรับในเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลคร้ังหนึ่ง ๆ 
- เศษของลูกบาศก๑เมตรหรือลูกบาศก๑เมตรแรกและลูกบาศก๑เมตรตํอ ๆ ไป                   
  ลูกบาศก๑เมตรละ 
- เศษไมํเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร ให๎คิดเทํากับ 1 ลูกบาศก๑เมตร) 

ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
(ก) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปประจ ารายเดือน 

- ท่ีมีปริมาณวันหนึ่งไมํเกิน 20 ลิตร  เดือนละ 
- ท่ีมีปริมาณวันหนึ่งเกิน  20 ลิตร แตํไมํเกิน 500 ลิตร  
     คําเก็บและขนทุก ๆ 50 ลิตร หรือเศษของแตํละ 20 ลิตร เดือนละ 
- ท่ีมีปริมาณวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร แตํไมํเกิน 1 ลูกบาศก๑เมตร 
      เดือนละ 
- ท่ีมีปริมาณวันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศก๑เมตร คําเก็บและขนทุก ๆ 

ลูกบาศก๑เมตร หรือเศษของลูกบาศก๑เมตร  เดือนละ 
(ข) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปเป็นคร้ังคราว 

- ครั้งหนึ่ง ๆ ไมํเกิน 1 ลูกบาศก๑เมตร  ครั้งละ 
- ครั้งหนึ่ง ๆ เกิน 1 ลูกบาศก๑เมตร  คําเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก๑

เมตร หรือเศษของลูกบาศก๑เมตร  ลูกบาศก๑เมตรละ 
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150 
 
 

15 
 

40 
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2,000 
 

150 
 

150 
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ล าดับ รายการ บาท 

๓. ค่าเก็บขนขยะมูลฝอยติดเชื้อ 
 (ก)  ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเป็นรายเดือน 
              -    กรณีท่ีมีน้ําหนักวันหนึ่งไมํเกนิ 2 กิโลกรัม 
                    หรือมีปริมาณไมํเกิน  13  ลิตร 
              -     กรณีท่ีมีน้ําหนักวันหนึ่งเกิน 2 กิโลกรัม หรือมีปริมาณ 
                    เกิน 13 ลิตร คําเก็บและขนทุก ๆ 2 กิโลกรัม หรือ 
                    ทุก ๆ 13 ลิตร หรือเศษของแตํละ 2 กิโลกรัม หรือแตํละ 13    
                    ลิตร  เดือนละ 
(ข)  คําเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือเป็นครั้งคราว 
          -     คําเก็บและขนแตํละครั้ง คิดอัตราครั้งละ 
                (ท้ังนี้ให๎กําหนดเป็นอัตราตามระยะทางท่ีเก็บขน) 
          -     กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ําหนักไมํเกิน 75 กิโลกรัม หรือมีปริมาณไมํเกิน 
                 500 ลิตร ให๎คิดอัตราเพิ่มขึ้นอีกครั้งละ 
          -     กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ําหนักเกิน 75 กิโลกรัม หรือเกิน 500 ลิตร ให๎    
                เก็บคําเก็บขนเพิ่มขึ้นในอัตราทุก ๆ 75 กิโลกรัม หรือทุก ๆ 500   
                ลิตร  หรือเศษของ 75 กิโลกรัม หรือ 500 ลิตร หนํวยละ  
 

 

 

300 
 
 
 

300 

 

3,000 
 

400 
 
 

400 

 

อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเป็นธุรกิจหรือได๎รับ
ประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเป็นธุรกิจหรือได๎รับประโยชน๑
ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 
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อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยส าหรับนอกเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
3. 
 

ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลคร้ังหนึ่ง ๆ 
- เศษของลูกบาศก๑เมตรหรือลูกบาศก๑เมตรแรกและลูกบาศก๑เมตรตํอ ๆ ไป 
  ลูกบาศก๑เมตรละ 
- เศษไมํเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร ให๎คิดเทํากับ 1 ลูกบาศก๑เมตร) 
ระยะทาง (รวมทั้งไปและกลับ)  กิโลเมตรละ 
ค่าให้บริการนอกเขตเทศบาล  คร้ังละ 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยส าหรับในเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 

ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลคร้ังหนึ่ง ๆ 
-เศษของลูกบาศก๑เมตรหรือลูกบาศก๑เมตรแรกและลูกบาศก๑เมตรตํอ ๆ ไป               
ลูกบาศก๑เมตรละ 
-เศษไมํเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร ให๎คิดเทํากับ 1 ลูกบาศก๑เมตร) 

ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 
(ก) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปประจ ารายเดือน 

   - บ๎านพักท่ีอยูํอาศัย 
   - ร๎านค๎าขายของชํา 
   - ร๎านค๎าอาหารแปรรูป สถานท่ีสะสมอาหาร 

  (ข) ค่าเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปรายชั่วคราว 
               -  ครั้งหนึ่งๆไมํเกิน 1 ลูกบาสก๑เมตร 
               -  ครั้งหนึ่งๆเกิน 1 ลูกบาสก๑เมตร คําเก็บและขนทุกๆ ลูกบาสก๑   
                  เมตร  หรือเศษของลูกบาสก๑เมตร ลูกบาสก๑เมตรละ 
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อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเป็นธุรกิจหรือได๎รับ
ประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเป็นธุรกิจหรือได๎รับประโยชน๑
ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 

 

 

 

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยส าหรับนอกเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 

ล าดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
3. 

ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลคร้ังหนึ่ง ๆ 
-เศษของลูกบาศก๑เมตรหรือลูกบาศก๑เมตรแรกและลูกบาศก๑เมตรตํอ ๆ ไป 
ลูกบาศก๑เมตรละ 
-เศษไมํเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศก๑เมตร ให๎คิดเทํากับ 1 ลูกบาศก๑เมตร) 
ระยะทาง (รวมทั้งไปและกลับ)  กิโลเมตรละ 
ค่าให้บริการนอกเขตเทศบาล  คร้ังละ 
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๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท๑  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต๑  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ๑.  แบบฟอร๑มคําขอรับใบอนุญาต 
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           คู่มือส าหรบัประชาชน  เรื่อง  การควบคุมเลี้ยงสตัว์หรือปล่อยสตัว์ 
 

๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตการควบคุมเล้ียงสัตว๑หรือปลํอยสัตว๑ 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496  แก๎ไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 29 แหํงพระราชบัญญัติการ           สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและ  เสรีภาพของบุคคล  บัญญัติ
ให๎กระทําได๎โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหํงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาล
ตําบลเกาะยาวและผ๎ูวําราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว๎ ดังตํอไปนี้  

  ข๎อ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การควบคุมการเล้ียงหรือปลํอย
สัตว๑ พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน 

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้แทน 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
    “การเล้ียงสัตว๑” หมายความวํา การมีสัตว๑ไว๎ในครอบครองและดูแลเอาใจใสํบํารุงรักษา 
ตลอดจนให๎อาหารเป็นอาจิณ 
    “การปลํอยสัตว๑” หมายความวํา การสละการครอบครองสัตว๑ หรือปลํอยให๎อยูํนอกสถานท่ี
เล้ียงสัตว๑โดยปราศจากการควบคุม 
    “เจ๎าของสัตว๑”  หมายความรวมถึงผ๎ูครอบครองสัตว๑ด๎วย 
    “สถานท่ีเล้ียงสัตว๑” หมายความวํา คอกสัตว๑ กรงสัตว๑ ท่ีขังสัตว๑ หรือสถานท่ีในลักษณะอื่นท่ีมี
การควบคุมของเจ๎าของสัตว๑ 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวํา สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชํเป็นของเอกชนและประชาชน
สามารถใช๎ประโยชน๑หรือใช๎สัญจรได๎  
   “เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น”  หมายความวํา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 

ข๎อ 5 เพื่อประโยชน๑ในการรักษาสภาวะความเป็นอยูํท่ีเหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชนใน
ท๎องถิ่น  หรือเพื่อปูองกันอันตรายจากเช้ือโรคท่ีเกิดจากสัตว๑   ให๎พื้นท่ีในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเป็นเขต
ควบคุมการเล้ียงหรือปลํอยสัตว๑ดังนี้  
    (1) ให๎พื้นท่ีในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเป็นเขตห๎ามเล้ียงหรือปลํอยสัตว๑ประเภทสุกรโดย
เด็ดขาด 

 

   (2) ให๎พื้นท่ีในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเป็นเขตท่ีการเล้ียงหรือปลํอยสัตว๑ประเภทช๎าง , ม๎า 
, โค , กระบือ , แพะ , แกะ , กวาง , หําน , เป็ด , ไกํ , สุนัข , แมว , งู , จระเข๎ , นก  และสัตว๑ท่ีเป็นพาหนะนําโรค 
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หรือมีผลกระทบตํอสุขภาพอนามัย หรือเป็นอันตรายตํอประชาชนท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด    ต๎องอยูํภายใต๎
มาตรการดังนี้ 

2.1) จัดให๎มีสถานท่ีเล้ียงสัตว๑ท่ีมั่นคงแข็งแรงตามความเหมาะสมแกํ 
ประเภทและชนิดของสัตว๑โดยมีขนาดเพียงพอแกํการดํารงชีวิตของสัตว๑ มีแสงสวําง

และการระบายอากาศท่ีเพียงพอ มีระบบระบายน้ําและกําจัดส่ิงปฏิกูลให๎ถูกสุขลักษณะ  
2.2) รักษาสถานท่ีเล้ียงสัตว๑ให๎สะอาดอยูํเสมอ จัดเก็บส่ิงปฏิกูลให๎ถูก            

สุขลักษณะเป็นประจํา  ไมํปลํอยให๎เป็นที่สะสมหมักหมมจนเกิดกล่ินเหม็นรบกวนผ๎ูท่ีอยูํบริเวณ       ใกล๎เคียง 
2.3)  เมื่อสัตว๑ตายลง  เจ๎าของสัตว๑จะต๎องกําจัดซากสัตว๑และมูลสัตว๑ให๎ถูก     
สุขลักษณะเพื่อปูองกันมิให๎เป็นแหลํงเพาะพันธุ๑แมลงหรือสัตว๑นําโรค  ท้ังนี้  โดยวิธีท่ี

ไมํกํอเหตุรําคาญจากกล่ิน  ควัน  และไมํเป็นเหตุให๎เกิดการปนเป้ือนของแหลํงน้ํา 
2.4)    จัดให๎มีการสร๎างเสริมภูมิค๎ุมกันโรคในสัตว๑เพื่อปูองกันอันตรายจาก 

เช้ือโรคท่ีเกิดจากสัตว๑ 
2.5) ให๎เล้ียงสัตว๑ภายในสถานท่ีเล้ียงสัตว๑ของตน ไมํปลํอยให๎สัตว๑อยูํนอก 

สถานท่ีเล้ียงสัตว๑โดยปราศจากการควบคุม กรณีเป็นสัตว๑ดุร๎ายจะต๎องเล้ียงในสถานท่ีหรือกรงท่ีบุคคลภายนอกเข๎าไปไมํ
ถึงตัวสัตว๑และมีปูายเตือนให๎ระมัดระวังโดยสังเกตได๎อยํางชัดเจน 

2.6)  ไมํนําสัตว๑เล้ียงออกมานอกสถานท่ีเล้ียงสัตว๑ของตน  เว๎นแตํเฉพาะ 
                                       2.6.1)  เพื่อการรักษาโรคเจ็บปุวยหรือสร๎างเสริมภูมิค๎ุมกันโรคของสัตว๑  

 2.6.2) เพื่อกิจกรรมใด ๆ ท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนดพื้นท่ี สํวนหนึ่ง
สํวนใดให๎เล้ียง  โดยมีกําหนดระยะเวลาท่ีแนํนอนเป็นการเฉพาะ  

           2.6.3) เพื่อการย๎ายถ่ินท่ีอยูํของเจ๎าของสัตว๑ 
    2.6.4) เพื่อการกุศลหรือจารีตประเพณีโดยได๎รับอนุญาต จากเทศบาลตําบลเกาะ

ยาว  หรือเพื่อในพระราชพิธีหรือพิธีกรรมทางศาสนาตามประกาศของทางราชการ 
2.7) ควบคุมดูแลสัตว๑ของตนมิให๎กํออันตรายหรือเหตุรําคาญแกํผ๎ูอื่น 

  2.8) ปฏิบัติการอื่นใดตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุข คําส่ัง เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่น  รวมท้ังระเบียบ  ประกาศ  และคําส่ังของเทศบาลตําบลเกาะยาว  

  ข๎อ 6 ในกรณีท่ีมีเหตุควรสงสัยวําสัตว๑ท่ีเล้ียงนั้นเป็นโรคอันอาจเป็นอันตรายแกํสุขภาพของบุคคล
ท่ัวไป ให๎เจ๎าของสัตว๑แยกกักสัตว๑นั้นไว๎ตํางหากและแจ๎งให๎กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  หรือสัตวแพทย๑ของเทศบาล
ตําบลเกาะยาวทราบ  และต๎องปฏิบัติตามคําแนะนําของสัตวแพทย๑ 

  ข๎อ 7 ในกรณีท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพบสัตว๑ในท่ีหรือทางสาธารณะอันเป็นการฝุาฝืน ข๎อ 5 โดยไมํ
ปรากฏเจ๎าของ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจกักสัตว๑ดังกลําวไว๎เป็นเวลาอยํางน๎อยสามสิบวัน เมื่อพ๎นกําหนดแล๎วยังไมํ
มีผ๎ูใดมาแสดงหลักฐานการเป็นเจ๎าของเพื่อรับสัตว๑คืน ให๎สัตว๑นั้นตกเป็นของเทศบาลตําบลเกาะยาวแตํถ๎าการกักสัตว๑ไว๎
อาจกํอให๎เกิดอันตรายแกํสัตว๑นั้นหรือสัตว๑อื่น หรือต๎องเสียคําใช๎จํายเกินสมควร  
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะจัดการขายหรือขายทอดตลาดสัตว๑นั้นตามควรแกํกรณีกํอนถึงกําหนดเวลาดังกลําวก็ได๎  
เงินท่ีได๎จากการขายหรือขายทอดตลาดเมื่อได๎หักคําใช๎จํายในการขายทอดตลาดและคําเล้ียงดูสัตว๑แล๎วให๎เก็บรักษาไว๎
แทนสัตว๑ 
   ในกรณีท่ีมิได๎มีการขายหรือขายทอดตลาดสัตว๑ตามวรรคหนึ่ง  และเจ๎าของสัตว๑มาขอรับสัตว๑คืนภายใน
กําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง เจ๎าของสัตว๑ต๎องเป็นผ๎ูเสียคําใช๎จํายสําหรับการเล้ียงดูสัตว๑ให๎แกํเทศบาลตําบลเกาะยาวตาม
จํานวนท่ีได๎จํายจริงด๎วย 

ในกรณีท่ีปรากฏวําสัตว๑ท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพบนัน้เป็นโรคติดตํออันอาจเป็นอันตรายตํอประชาชน ให๎เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นมีอํานาจทําลายหรือจัดการตามท่ีเห็นสมควรได๎ 
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  ข๎อ 8  ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ข๎อ 9 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎มีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

๑.  ผ๎ูประกอบการยื่นคําร๎องขออนุญาตตามแบบฟอร๑มของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พร๎อม 
เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจ๎าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให๎คําแนะนําในด๎านสุขลักษณะ 
  ๓.  ผ๎ูได๎รับการแตํงต้ังจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น เป็นผ๎ูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผ๎ูประกอบการรายใหมํ/รายเกํา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล๎วแตํกรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพร๎อมรับรองสําเนาถูกต๎อง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบ๎านพร๎อมรับรองสําเนาถูกต๎อง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย๑       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถําย  ๑  นิ้ว         จํานวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตํอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คําธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  ค่าธรรมเนียม 
 ไมํมีอัตราคําธรรมเนียม 
 

๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท๑  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต๑  www.kohyaocity.go.th 
 

คู่มือส าหรบัประชาชน  เรื่อง  การจ าหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 
๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตการจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
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อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แก๎ไขโดย 
พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการ
เกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติให๎กระทําได๎โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหํงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผ๎ูวําราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว๎
ดังตํอไปนี้  

  ข๎อ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน 

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้แทน 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
    “สินค๎า”  หมายความวํา  ส่ิงของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวํา  ของกินหรือเครื่องคํ้าจุนชีวิต ได๎แกํ 
    (1) วัตถุทุกชนิดท่ีคนกิน ด่ืม อม หรือนําเข๎าสํูรํางกายไมํวําด๎วยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตํไมํรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตํอจิตและประสาท หรือยาเสพติดให๎โทษตามกฎหมายวําด๎วยการนั้น  แล๎วแตํกรณี 
    (2) วัตถุท่ีมุํงหมายสําหรับใช๎หรือใช๎เป็นสํวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตํงกล่ินรส 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวํา  สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชํเป็นของเอกชนและประชาชน
สามารถใช๎ประโยชน๑หรือใช๎สัญจรได๎ 
   “มูลฝอย”  หมายความวํา  เศษกระดาษ เศษผ๎า เศษอาหาร เศษสินค๎า ถุงพลาสติก ภาชนะ
ท่ีใสํอาหาร เถ๎า มูลสัตว๑หรือซากสัตว๑ รวมตลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่น 

“เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น”  หมายความวํา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจ๎าพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวํา  เจ๎าพนักงานซึ่งได๎รับการแตํงต้ังจาก 
รัฐมนตรีวําการกระทรวงสาธารณสุขให๎ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ข๎อ 5 ห๎ามมิให๎ผ๎ูใดจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะ ไมํวําจะเป็นการจําหนํายโดยลักษณะวิธีการ
จัดวางสินค๎าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติหรือเรํขาย เว๎นแตํจะได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 

ข๎อ 6 ในการจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค๎าในท่ีหนึ่งท่ี 
ใดเป็นปกติ ผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ดังตํอไปนี้ 

(1)  แตํงกายสะอาดและสุภาพเรียบร๎อย 
                     (2)  ให๎จัดวางสินค๎าท่ีจําหนํายบนแผงวางสินค๎าหรือจัดวางในลักษณะอื่นตามท่ีเจ๎า 

พนักงานท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
    (3)  แผงวางสินค๎าทําด๎วยวัสดุท่ีมีความแข็งแรงและมีความสูงตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นโดย
คํา แนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
   (4)  จัดวางสินค๎าและส่ิงของใด ๆ ให๎เป็นระเบียบเรียบร๎อย ไมํยื่นลํ้าออกนอกบริเวณท่ี
กําหนด   ท้ังนี้ รวมท้ังตัวของผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าด๎วย 
    (5)  ดูแลรักษาความสะอาดบริเวณท่ีจําหนํายสินค๎าในระหวํางการจําหนํายอยูํเสมอ 
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    (6)  ห๎ามมิให๎กระทําการใด ๆ ท่ีกํอให๎เกิดเหตุรําคาญแกํผ๎ูอื่น เชํน การใช๎เครื่องกําเนิดไฟฟูา 
เครื่องขยายเสียงหรือเปิดวิทยุเทป เป็นต๎น 
    (7)  เมื่อเสร็จส้ินการจําหนํายทุกครั้งต๎องเก็บสินค๎าและส่ิงของใด ๆ ท่ีเกี่ยวข๎องจากบริเวณท่ี
จําหนํายให๎เรียบร๎อยโดยไมํชักช๎า 
   (8)  หยุดการจําหนํายสินค๎าเพื่อสาธารณประโยชน๑หรือประโยชน๑ของทางราชการตามท่ี
เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   (9)  การอื่นท่ีจําเป็นเพื่อการรักษาความสะอาดและปูองกันอันตรายตํอสุขภาพ  รวมท้ังการ
ปูองกันมิให๎เกิดเหตุรําคาญและการปูองกันโรคติดตํอตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของเจ๎าพนักงาน
สาธารณสุขประกาศกําหนด 

ข๎อ 7 ในการจําหนํายสินค๎าประเภทอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะ วิธีการจัดวาง 
สินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ ผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ดังตํอไปนี้  

(1)  ปฏิบัติตามท่ีกําหนดไว๎ในข๎อ 6 
                     (2)  แผงจําหนํายอาหารทําจากวัสดุท่ีทําความสะอาดงําย  มีสภาพดี  เป็นระเบียบอยูํสูง 

จากพื้นอยํางน๎อย 60  เซนติเมตร 

(3)  อาหารปรุงสุกมีการปกปิดหรือมีการปูองกันสัตว๑แมลงนําโรค 
(4)  สารปรุงแตํงอาหารต๎องมีเลขสารบัญอาหาร (อย.) 

   (5)  น้ําด่ืมต๎องเป็นน้ําท่ีสะอาด  ใสํในภาชนะท่ีสะอาด  มีการปกปิด  มีก๏อกหรือทางเทรินน้ํา 
(6)  เครื่องด่ืมต๎องใสํภาชนะท่ีสะอาด  มีการปกปิด  และมีท่ีตักท่ีมีด๎ามยาว  หรือ 

ก๏อกหรือทางเทรินน้ํา 
(7)  น้ําแข็งท่ีใช๎บริโภค 

7.1) ต๎องสะอาด 
7.2) เก็บในภาชนะท่ีสะอาด มีฝาปิด อยูํสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 เซนติเมตร 
7.3) ท่ีตักน้ําแข็งมีด๎ามยาว 
7.4) ต๎องไมํนําอาหารหรือส่ิงของอยํางอื่นไปแชํไว๎ในน้ําแข็ง  

 

(8)  ล๎างภาชนะด๎วยน้ํายาล๎างภาชนะ  แล๎วล๎างด๎วยน้ําสะอาด  2  ครั้ง  หรือล๎าง 
ด๎วยน้ําไหล  และอุปกรณ๑การล๎างต๎องวางสูงจากพื้นอยํางน๎อย  60  เซนติเมตร 

(9)  ช๎อน  ส๎อม  ตะเกียบ  วางต้ังเอาด๎ามข้ึนในภาชนะโปรํงสะอาดหรือวางเป็น 
ระเบียบในภาชนะโปรํงสะอาด  และมีการปกปิด  เก็บสูงจากพื้นอยํางน๎อย  60  เซนติเมตร 

(10)  มีการรวบรวมมูลฝอยและเศษอาหารเพื่อนําไปกําจัด  
                                           (11)  ผ๎ูสัมผัสอาหารแตํงกายสะอาด  สวมเส้ือมีแขน  ผ๎ูปรุงต๎องผูกผ๎ากันเป้ือนและ 

สวมหมวกหรือเน็ทคลุมผม 

(12)  ใช๎อุปกรณ๑ในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแล๎ว 
(13)  ผ๎ูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลท่ีมือต๎องปกปิดแผลให๎มิดชิด 

ข๎อ 8 ในการจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะ วิธีการเร่ขาย ผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวย
จําหนํายสินค๎าจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ดังตํอไปนี้ 
                              (1)  แตํงกายสะอาดและสุภาพเรียบร๎อย 

                   (2)  ไมํท้ิงมูลฝอยลงในท่ีหรือทางสาธารณะ 
        (3)  ห๎ามมิให๎กระทําการใดๆ ท่ีกํอให๎เกิดเหตุรําคาญแกํผ๎ูอื่น เชํน การใช๎เครื่องขยาย 
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เสียง เป็นต๎น 
          (4) หยุดการจําหนํายสินค๎าเพื่อสาธารณประโยชน๑หรือประโยชน๑ของทางราชการตามท่ีเทศบาล
ตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

(5)  การอื่นท่ีจําเป็นเพื่อการรักษาความสะอาดและปูองกันอันตรายตํอสุขภาพ  
รวมท้ังการปูองกันมิให๎เกิดเหตุรําคาญและการปูองกันโรคติดตํอตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของเจ๎า
พนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 

ข๎อ 9 ในการจําหนํายสินค๎าประเภทอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะ วิธีการเร่ขาย  
ผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ดังตํอไปนี้ 

(1)  ปฏิบัติตามท่ีกําหนดไว๎ในข๎อ 8 
(2)  สวมเส้ือท่ีมีแขน ใช๎ผ๎ากันเป้ือนท่ีสะอาด สวมรองเท๎าหุ๎มส๎นมีส่ิงปกปิดปูองกัน 

เส๎นผมมิให๎ตกลงในอาหาร 
(3)  รักษาความสะอาดมือและเล็บ ถ๎ามีบาดแผลบริเวณมือต๎องทําแผลให๎เรียบร๎อย 

    (4)  ไมํสูบบุหรี่ในขณะเตรียม ทํา ประกอบ ปรุงหรือจําหนํายอาหาร 
    (5)  ไมํไอหรือจามรดบนอาหาร 
   (6) ท่ีเตรียม ทํา ประกอบ ปรุง และแผงวางจําหนํายอาหารต๎องสูงจากพื้นไมํน๎อยกวํา 60 
เซนติเมตร  
    (7)  ไมํเทท้ิงเศษอาหาร หรือน้ําท่ีมีเศษอาหารหรือไขมันลงบนพื้นหรือทางระบายน้ํา
สาธารณะ 

(8)  ใช๎ภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใช๎และอุปกรณ๑ในการจําหนํายอาหารที่ 
สะอาด 

(9)  ปกปิดอาหาร เครื่องปรุงอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใช๎และ 
อุปกรณ๑ในการจําหนํายอาหาร เพื่อปูองกันฝุุนละออง แมลงวันและสัตว๑พาหะนําโรคอื่นๆ 
 

                      (10) ใช๎น้ําท่ีสะอาดในการทํา ประกอบ ปรุง แชํหรือล๎างอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร  
เครื่องมือ เครื่องใช๎และอุปกรณ๑ในการจําหนํายอาหาร 
    (11) จัดให๎มีท่ีรองรับมูลฝอยท่ีถูกสุขลักษณะอยํางเพียงพอ และไมํเทท้ิงมูลฝอยลงในทํอหรือ
ทางระบายน้ําสาธารณะ    

   ข๎อ 10  ห๎ามมิให๎ผ๎ูจําหนํายและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าประกอบกิจการเมื่อมีเหตุอันควรเช่ือวําเป็น
โรคติดตํอหรือเป็นพาหะของโรคติดตํอดังตํอไปนี้ 
    (1)  วัณโรค 
    (2)  อหิวาตกโรค 
    (3)  ไข๎รากสาดน๎อย(ไทฟอยด๑) 
    (4)  โรคบิด 
    (5)  ไข๎สุกใส 

(6) โรคคางทูม 
     (7)  โรคเรื้อน 
     (8)  โรคผิวหนังท่ีนํารังเกียจ 
    (9)  โรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัส 

(10) โรคติดตํออื่นๆ ท่ีทางราชการกําหนด 



152 
 

  ข๎อ 11 ผ๎ูใดประสงค๑จะจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะจะต๎องยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบท่ี
เทศบาลกําหนดไว๎ พร๎อมกับเอกสารและหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
    (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 

(3) อื่นๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ข๎อ 12  ผ๎ูขอรับใบอนุญาตจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑  และเงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ในข๎อ 6 ถึง 

ข๎อ13 เมื่อได๎รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตํออายุใบอนุญาตให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจความ
ถูกต๎องและความสมบูรณ๑ของคําขอ   ถ๎าปรากฏวําคําขอดังกลําวไมํถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑ตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  หรือ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ในเทศบัญญัตินี้ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นรวบรวมความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑นั้นท้ังหมด   
และแจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาตแก๎ไขให๎ถูกต๎องและสมบูรณ๑ในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเป็นท่ีจะต๎องสํงคืนคําขอแกํผ๎ูขอ
อนุญาต ก็ให๎สํงคืนคําขอพร๎อมท้ังแจ๎งความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑ให๎ทราบภายในสิบห๎าวันนับแตํวันได๎รับคําขอ 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตํวันได๎รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องหรือครบถ๎วนตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัตินี้ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนุญาตได๎
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกินสองครั้ง ครั้งละไมํเกินสิบห๎าวัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตํละครั้งให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีได๎ขยายเวลา
ไว๎แล๎วนั้น แล๎วแตํกรณี 

   ข๎อ 14 ในการออกใบอนุญาต ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นระบุชนิดหรือประเภทของสินค๎า ลักษณะวิธีการ
จําหนํายสินค๎า และสถานท่ีท่ีจะจัดวางสินค๎าเพื่อจําหนํายในกรณีท่ีจะมีการจัดวางสินค๎าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ รวมท้ัง
จะกําหนดเงื่อนไขอยํางใดตามท่ีเห็นสมควรไว๎ในใบอนุญาตด๎วยก็ได๎ 

  การเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภทสินค๎า ลักษณะวิธีการจําหนํายสินค๎าหรือสถานท่ีจัดวางสินค๎าให๎
แตกตํางไปจากท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตจะกระทําได๎ตํอเมื่อผ๎ูรับใบอนุญาตได๎แจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น     และเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นได๎จดแจ๎งการเปล่ียนแปลงดังกลําวไว๎ในใบอนุญาต 

  ข๎อ 15 ผ๎ูได๎รับอนุญาตต๎องมารับใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎รับหนังสือแจ๎งการอนุญาต
จากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น  หากไมํมารับภายในกําหนดเวลาดังกลําวโดยไมํมีเหตุอันสมควรให๎ถือวําสละสิทธิ์ 

   ข๎อ 16 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตให๎จําหนํายสินค๎าและผ๎ูชํวยจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะจะต๎องมี
บัตรประจําตัวตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด และจะต๎องติดบัตรประจําตัวไว๎ท่ีอกเส้ือด๎านซ๎าย
ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

  ข๎อ 17  บรรดาใบอนุญาตท่ีออกให๎ตามเทศบัญญัตินี้ให๎มีอายุหนึ่งปีนับแตํวันท่ีออกใบอนุญาต และให๎
ใช๎ได๎เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทํานั้น 
   การขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎วให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะส่ังไมํตํออายุใบอนุญาต 
   การขอตํออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให๎ตํออายุใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการและ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 11 และข๎อ 12 โดยอนุโลม 

ข๎อ 18 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตต๎องเสียคําธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนดไว๎ท๎าย    เทศ
บัญญัตินี้ในวันท่ีมารับใบอนุญาตสําหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกํอนใบอนุญาตส้ินอายุสําหรับกรณี
ท่ีเป็นการขอตํออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท่ียังดําเนินกิจการนั้น ถ๎ามิได๎เสียคําธรรมเนียมภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎ชําระ
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คําปรับเพิ่มขึ้นอีกร๎อยละยี่สิบของจํานวนคําธรรมเนียมท่ีค๎างชําระเว๎นแตํผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจะได๎บอกเลิกการดําเนิน
กิจการนั้นกํอนถึงกําหนดการเสียคําธรรมเนียมครั้งตํอไป 

ในกรณีท่ีผ๎ูมีหน๎าท่ีต๎องเสียคําธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค๎างชําระคําธรรมเนียมติดตํอกันเกินกวําสอง
ครั้ง ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎เสียคําธรรมเนียมและ    คําปรับจน
ครบจํานวน 

ข๎อ 19 บรรดาคําธรรมเนียมและคําปรับตามเทศบัญญัตินี้ ให๎เป็นรายได๎ของเทศบาล     
ตําบลเกาะยาว 

  ข๎อ 20 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ 
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

  ข๎อ 21 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ  ให๎ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด  ตามแบบท่ีเทศบาล
กําหนดไว๎ 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
 

(1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ๎ง
ความตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทน      
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

  ข๎อ 22 ในกรณีท่ีปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบท
แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
หรือเทศบัญญัตินี้   หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังพักใช๎ใบอนุญาตได๎ภายในเวลาท่ีเห็นสมควรแตํต๎อง ไมํเกิน
สิบห๎าวัน 

  ข๎อ 23 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาต 

                     (1) ถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตต้ังแตํสองครั้งขึ้นไปและมีเหตุท่ีจะต๎องถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตอีก 
  (2) ต๎องคําพิพากษาถึงท่ีสุดวําได๎กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
           (3) ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบทแหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ใน      
ใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมํปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมํถูกต๎องนั้นกํอให๎เกิดอันตรายอยํางร๎ายแรงตํอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตํอสภาวะความ
เป็นอยูํท่ีเหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ข๎อ 24 คําส่ังพักใช๎ใบอนุญาตและคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎ผ๎ูรับ           
ใบอนุญาตทราบ  ในกรณีท่ีไมํพบผ๎ูรับใบอนุญาต หรือผ๎ูรับใบอนุญาตไมํยอมรับคําส่ังดังกลําว ให๎สํงคําส่ังโดยทาง
ไปรษณีย๑ตอบรับ หรือให๎ปิดคําส่ังนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูรับ           
ใบอนุญาต  และให๎ถือวําผ๎ูรับใบอนุญาตนั้นได๎รับทราบคําส่ังแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีคําส่ังไปถึง หรือวันปิดคําส่ัง แล๎วแตํกรณี 

           ข๎อ 25 ผ๎ูถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิกถอน  ใบอนุญาตอีก
ไมํได๎จนกวําจะพ๎นกําหนดหนึ่งปีนับแตํวันท่ีถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาต 
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 ข๎อ 26 ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

           ข๎อ 27 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎มี 
อํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 
           ๑.  ผู้ประกอบการยื่นค าร้องขออนุญาตตามแบบฟอร์มของเทศบาลต าบลเกาะยาว  พร้อม 
เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 
           ๒.  เจ้าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให้ค าแนะน าในด้านสุขลักษณะ 
 ๓.  ผู้ได้รับการแต่งต้ังจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เป็นผู้ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
 ๔.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผู้ประกอบการรายใหม่/รายเก่า   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล้วแต่กรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง   จ านวน    ๑   ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย์       จ านวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถ่าย  ๑  นิ้ว         จ านวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอต่อใบอนุญาต)    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๖.  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  ค่าธรรมเนียม 

 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

การจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะ
วิธีการจัดวางสินค๎าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ 
การจําหนํายสินค๎าในที่หรือทางสาธารณะ  โดยวิธีการเรํขาย 

500 
 

50 

๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลต าบลเกาะยาว  อ าเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท์  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต์  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ๑.  แบบฟอร์มค าขอรับใบอนุญาต 
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    คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล๎อม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก๎ไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 32 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการ
เกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล บัญญัติให๎กระทําได๎โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหํงกฎหมาย 
เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผ๎ูวําราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศ
บัญญัติไว๎ดังตํอไปนี้  

  ข๎อ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง กิจการท่ีเป็นอันตรายตํอ
สุขภาพ พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน  

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้ 

 
หมวด 1 
บททั่วไป 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
    “สถานประกอบกิจการ” หมายความวํา สถานท่ีท่ีใช๎ในการประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตํอ
สุขภาพตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ีออกตามความในมาตรา 31 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535  
    “ผ๎ูดําเนินกิจการ “ หมายความวํา ผ๎ูเป็นเจ๎าของหรือบุคคลท่ีเรียกช่ืออยํางอื่นซึ่งรับผิดชอบ
ดําเนินการสถานประกอบกิจการนั้น 
    “คนงาน”  หมายความวํา ผ๎ูปฏิบัติงานในสถานประกอบกิจการ 

“มลพิษทางเสียง”   หมายความวํา  สภาวะของเสียงอันเกิดจากการประกอบ  กิจการของ
สถานประกอบกิจการท่ีทําให๎มีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตํอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษความส่ันสะเทือน” หมายความวํา สภาวะของความส่ันสะเทือนอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการท่ีทําให๎มีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตํอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
                           “มลพิษทางอากาศ” หมายความวํา สภาวะของอากาศอันเกิดจากการประกอบกิจการของ
สถานประกอบกิจการท่ีทําให๎มีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตํอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษทางน้ํา” หมายความวํา สภาวะของน้ําท้ิงอันเกิดจากการประกอบกิจการของสถาน
ประกอบกิจการท่ีทําให๎มีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตํอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
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   “อาคาร”  หมายความวํา  ตึก บ๎าน เรือน โรง ร๎าน แพ คลังสินค๎า สํานักงาน หรือส่ิงท่ีสร๎าง
ขึ้นอยํางอื่นซึ่งบุคคลอาจเข๎าอยูํหรือเข๎าใช๎สอยได๎ 
   “เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น”  หมายความวํา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจ๎าพนักงานสาธารณสุข” หมายความวํา เจ๎าพนักงานซึ่งไ ด๎รับการแตํงต้ังจาก 
รัฐมนตรีวําการกระทรวงสาธารณสุขให๎ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ข๎อ 5 ให๎กิจการประเภทตําง ๆ  ดังตํอไปนี้  เป็นกิจการท่ีต๎องมีการควบคุมภายในเขตเทศบาลตําบล
เกาะยาว 
    (5.1) กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
     5.1.1) การเล้ียงสัตว๑บก สัตว๑ปีก สัตว๑น้ํา สัตว๑เล้ือยคลานหรือแมลง 
     5.1.2) การเล้ียงสัตว๑เพื่อรีดเอานม 
     5.1.3) การประกอบกิจการเล้ียง รวบรวมสัตว๑ หรือธุรกิจอื่นใดอันมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพื่อให๎ประชาชนเข๎าชมหรือเพื่อประโยชน๑ของกิจการนั้น ท้ังนี้ จะมีการเรียกเก็บคําดูหรือคําบริการไมํวํา
ทางตรงหรือทางอ๎อมหรือไมํก็ตาม 
    (5.2) กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
     5.2.1) การฆําสัตว๑ ยกเว๎นในสถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาด
และการฆําเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
     5.2.2) การฟอกหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ การสะสมหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ที่ยังมิได๎ฟอก 
     5.2.3) การสะสมเขาสัตว๑ กระดูกสัตว๑ที่ยังมิได๎แปรรูป 
                             5.2.4)  การเค่ียวหนังสัตว๑ เอ็นสัตว๑ ไขสัตว๑ 
    5.2.5) การต๎ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ๎ง ยกเว๎นในสถานท่ี
จําหนํายอาหาร การเรํขาย และการขายในตลาด 

                                5.2.6) การประดิษฐ๑เครื่องใช๎หรือผลิตภัณฑ๑อื่น ๆ จากเปลือกหอย กระดูก 
สัตว๑ เขาสัตว๑ หนังสัตว๑ ขนสัตว๑ หรือสํวนอื่น ๆ ของสัตว๑ 
    5.2.7) การผลิต การโมํ การปุน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ
กระทําอื่นใดตํอสัตว๑หรือพืช หรือสํวนหนึ่งสํวนใดของสัตว๑หรือพืชเพื่อเป็นอาหารสัตว๑ 
    5.2.8) การสะสมหรือการล๎างครั่ง 
   (5.3) กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เคร่ืองด่ืม น้ าด่ืม 
    5.3.1) การผลิตเนย เนยเทียม 
    5.3.2) การผลิตกะปิ น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 
เต๎าเจ้ียว ซีอิ้ว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอื่น ๆ  ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.3) การผลิต การหมัก การสะสมปลาร๎า ปลาเจํา กุ๎งเจํา ยกเว๎นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

    
5.3.4) การตากเนื้อสัตว๑ การผลิตเนื้อสัตว๑เค็ม การเค่ียวมันกุ๎ง ยกเว๎นการ 

ผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.5) การนึ่ง การต๎ม การเค่ียว การตาก หรือวิธีอื่นใดในการผลิตอาหารจากสัตว๑ 
พืช ยกเว๎นสถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาดและการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.6) การเค่ียวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไส๎กรอก หมูต้ัง ยกเว๎นสถานท่ี
จําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.7) การผลิตเส๎นหมี่ ขนมจีน ก๐วยเต๋ียว เต๎าฮวย เต๎าหู๎ วุ๎นเส๎น เกี้ยมอี๋ 
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    5.3.8) การผลิตแบะแซ 
    5.3.9) การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 
    5.3.10) การประกอบกิจการการทําขนมปังสด ขนมปังแห๎ง จันอับ ขนมเป๊ียะ 
    5.3.11) การแกะ การล๎างสัตว๑น้ํา ท่ีไมํใชํสํวนหนึ่งของกิจการห๎องเย็น ยกเว๎นการ
ผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.12) การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถั่วเหลือง เครื่องด่ืมชนิดตําง ๆ 
บรรจุกระป๋อง ขวดหรือภาชนะอื่นใด ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.13) การผลิต การแบํงบรรจุน้ําตาล 
    5.3.14) การผลิตผลิตภัณฑ๑จากน้ํานมวัว 
    5.3.15) การผลิต การแบํงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑ น้ําส๎มสายชู 
    5.3.16) การค่ัวกาแฟ 
    5.3.17) การผลิตลูกช้ินด๎วยเครื่องจักร 
    5.3.18) การผลิตผงชูรส 
    5.3.19) การผลิตน้ํากล่ัน น้ําบริโภค 
      5.3.20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม๎ หรือพืชอยํางอื่น ยกเว๎นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 
    5.3.21) การผลิต การบรรจุใบชาแห๎ง ชาผงหรือเครื่องด่ืมชนิดผงอื่น ๆ 
    5.3.22) การผลิตไอศกรีม ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.23) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ๑อื่น ๆ ท่ีคล๎ายคลึงกัน 
    5.3.24) การประกอบกิจการห๎องเย็น แชํแข็งอาหาร 
    5.3.25) การผลิตน้ําแข็งยกเว๎นการผลิตเพื่อใช๎ในสถานท่ีจําหนํายอาหารและเพื่อ
การบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.26) การเก็บ การถนอมอาหารด๎วยเครื่องจักรท่ีมีกําลังต้ังแตํ 5 แรงม๎าขึ้นไป 
   (5.4) กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เคร่ืองส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
    5.4.1) การผลิต การโมํ การบด การผสม การบรรจุยาด๎วยเครื่องจักร 
    5.4.2) การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ๎าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตํางๆ 
    5.4.3) การผลิตสําลี ผลิตภัณฑ๑จากสําลี 
    5.4.4) การผลิตผ๎าพันแผล ผ๎าปิดแผล ผ๎าอนามัย ผ๎าอ๎อมสําเร็จรูป 
    5.4.5) การผลิตสบูํ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ๑ชําระล๎างตําง ๆ 
 

(5.5) กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
    5.5.1) การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
    5.5.2) การล๎าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
    5.5.3) การผลิตแปูงมันสําปะหลัง แปูงสาคูหรือแปูงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกันด๎วย
เครื่องจักร 
    5.5.4) การสีข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
    5.5.5) การผลิตยาสูบ 
    5.5.6) การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
    5.5.7) การผลิต การสะสมปุ๋ย 
    5.5.8) การผลิตใยมะพร๎าวหรือวัตถุคล๎ายคลึงด๎วยเครื่องจักร 
    5.5.9) การตาก การสะสมหรือการขนถํายมันสําปะหลัง 
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   (5.6) กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
    5.6.1)การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักรอุปกรณ๑หรือเครื่องใช๎ตําง ๆ 

5.6.2) การหลอม การหลํอ การถลุงแรํหรือโลหะทุกชนิด ยกเว๎นกิจการใน 
5.6.3) การกลึง การเจาะ การเช่ือม การตี การตัด การประสาน การรีด  

การอัดโลหะด๎วยเครื่องจักร หรือก๏าซหรือไฟฟูา ยกเว๎นกิจการใน 5.6.1) 
5.6.4) การเคลือบ การชุบโลหะด๎วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิล 

หรือโลหะอื่นใด ยกเว๎นกิจการใน 5.6.1) 
5.6.5) การขัด การล๎างโลหะด๎วยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอื่นใด ยกเว๎น 

กิจการใน 5.6.1) 
5.6.6) การทําเหมืองแรํ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล๎างแรํ  

   (5.7) กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล 
    5.7.1) การตํอการประกอบการเคาะการปะผุการพํนสีการพํนสารกันสนิมยานยนต๑ 

5.7.2) การตั้งศูนย๑ถํวงล๎อ การซํอม การปรับแตํงระบบปรับอากาศ หรือ 
อุปกรณ๑ท่ีเป็นสํวนประกอบของยานยนต๑ เครื่องหรือเครื่องกล 

5.7.3) การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมีไว๎บริการ
หรือจําหนําย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซํอมหรือปรับปรุงยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลําวด๎วย 

5.7.4) การล๎าง การอัดฉีดยานยนต๑ 
5.7.5) การผลิต การซํอม การอัดแบตเตอรี่ 
5.7.6) การปะการเช่ือมยาง 
5.7.7) การอัดผ๎าเบรก ผ๎าครัช 

   (5.8) กิจการทีเ่ก่ียวกับไม้ 
5.8.1) การผลิตไม๎ขีดไฟ                
5.8.2) การเล่ือย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรํอง การทําค้ิว  

หรือการตัดไม๎ด๎วยเครื่องจักร 
5.8.3) การประดิษฐ๑ไม๎ หวายเป็นส่ิงของด๎วยเครื่องจักร หรือการพํน การ 

ทาสารเคลือบเงาสี หรือการแตํงสําเร็จ ผลิตภัณฑ๑จากไม๎หรือหวาย 
5.8.4) การอบไม๎ 
5.8.5) การผลิตธูปด๎วยเครื่องจักร 
5.8.6) การประดิษฐ๑ส่ิงของ เครื่องใช๎ เครื่องเขียนด๎วยกระดาษ 
5.8.7) การผลิตกระดาษตําง ๆ 
5.8.8) การเผาถําน หรือการสะสมถําน  

   (5.9) กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
    5.9.1) กิจการสปาเพื่อสุขภาพ เว๎นแตํเป็นการให๎บริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 
                                           5.9.2) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เว๎นแตํเป็นการให๎บริการใน  
                                           5.9.3) การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เว๎นแตํ 
เป็นการให๎บริการใน 5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 

5.9.4) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.5) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให๎เชํา ห๎องเชํา ห๎องแบํงเชํา  

หรือกิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.6) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
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5.9.7) การจัดให๎มีการแสดงดนตรี เต๎นรํา รําวง รองแง็ง ดิสโก๎เทค  
คาราโอเกะ หรือการแสดงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกัน 

5.9.8) การประกอบกิจการสระวํายน้ํา หรือกิจการอื่น ๆ ในทํานอง 
เดียวกัน เว๎นแตํเป็นการให๎บริการใน 5.9.1) 

5.9.9) การจัดให๎มีการเลํนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการ 
เลํนอื่นในทํานองเดียวกัน 

5.9.10) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตํงผม เว๎นแตํกิจการท่ีอยูํใน 
บังคับตามกฎหมายวําด๎วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

5.9.11) การประกอบกิจการให๎บริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุม 
ทางโภชนาการ ให๎อาหารท่ีมีวัตถุประสงค๑พิเศษ การบริหารรํางกายหรือโดยวิธีอื่นใด เว๎นแตํเป็นการให๎บริการใน 
5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 

5.9.12) การประกอบกิจการสวนสนุก ต๎ูเกม 
5.9.13) การประกอบกิจการสนามกอล๑ฟหรือสถานฝึกซ๎อมกอล๑ฟ 
5.9.14) การประกอบกิจการห๎องปฏิบัติการทางการแพทย๑ การ

สาธารณสุข วิทยาศาสตร๑ และส่ิงแวดล๎อม 
5.9.15) การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอื่น 

   (5.10) กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
    5.10.1) การปั่นด๎าย การกรอด๎าย การทอผ๎าด๎วยเครื่องจักร หรือการทอผ๎าด๎วยกี่
กระตุกตั้งแตํ 5 กี่ขึ้นไป 

5.10.2) การสะสมปอ ปุาน ฝูายหรือนุํน 
5.10.3) การปั่นฝูายหรือนุํนด๎วยเครื่องจักร 
5.10.4) การทอเส่ือ กระสอบ พรม หรือส่ิงทออื่น ๆ ด๎วยเครื่องจักร 
5.10.5) การเย็บผ๎าด๎วยเครื่องจักรต้ังแตํ 5 เครื่องขึ้นไป 
5.10.6) การพิมพ๑ผ๎า หรือการพิมพ๑บนส่ิงทออื่น ๆ 
5.10.7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ๎าด๎วยเครื่องจักร 
5.10.8) การย๎อม การกัดสีผ๎าหรือส่ิงทออื่น ๆ 
 

   (5.11) กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
    5.11.1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ๑ดินเผา 

5.11.2) การระเบิด การโมํ การปุนหินด๎วยเครื่องจักร 
5.11.3) การผลิตเครื่องใช๎ด๎วยซีเมนต๑หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.11.4) การสะสม การผสมซีเมนต๑ หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.11.5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.11.6) การเล่ือย การตัด หรือการประดิษฐ๑หินเป็นส่ิงของตําง ๆ 
5.11.7) การผลิตชอล๑ค ปูนปาสเตอร๑ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผา 

หินปูน 
5.11.8) การผลิตผลิตภัณฑ๑ตําง ๆ ท่ีมีแรํใยหินเป็นสํวนประกอบหรือ 

สํวนผสม เชํน ผ๎าเบรค ผ๎าครัช กระเบ้ืองมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝูาเพดาน ทํอน้ํา เป็นต๎น 
5.11.9) การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑ๑แก๎ว 
5.11.10) การผลิตกระดาษทราย 
5.11.11) การผลิตใยแก๎วหรือผลิตภัณฑ๑จากใยแก๎ว 
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   (5.12) กิจการที่เกี่ยวกับปิโตเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี 
5.12.1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงกรด ดําง สารออกซิไดส๑  

หรือสารตัวทําละลาย 
5.12.2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงก๏าซ 

5.12.3) การผลิต การกล่ัน การสะสม การขนสํงน้ํามันปิโตรเล่ียมหรือ 
ผลิตภัณฑ๑ปิโตรเล่ียมตําง ๆ 

5.12.4) การผลิต การสะสม การขนสํงถํานหิน ถํานโค๎ก 
5.12.5) การพํนสี ยกเว๎นกิจการใน 5.7.1) 
5.12.6) การประดิษฐ๑ส่ิงของเครื่องใช๎ด๎วยยาง ยางเทียม พลาสติก  

เซลลูลอยด๑ เบเกอร๑ไลท๑ หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.12.7) การโมํ การบดชัน 
5.12.8) การผลิตสีหรือน้ํามันผสมสี 
5.12.9) การผลิต การล๎างฟิล๑มรูปถํายหรือฟิล๑มภาพยนต๑ 
5.12.10) การเคลือบ การชุบวัตถุด๎วยพลาสติก เซลลูลอยด๑ เบเกอร๑ไลท๑  

หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.12.11) การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด๑ เบเกอร๑ไลท๑ หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.12.12) การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
5.12.13) การผลิตน้ําแข็งแห๎ง 
5.12.14) การผลิต การสะสม การขนสํงดอกไม๎เพลิงหรือสารเคมีอันเป็น 

สํวนประกอบในการผลิตดอกไม๎เพลิง 
5.12.15) การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
5.12.16) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงสารกําจัดศัตรูพืชหรือ 

พาหะนําโรค 
5.12.17) การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว  

   (5.13) กิจการอื่น ๆ 
    5.13.1) การพิมพ๑หนังสือหรือส่ิงพิมพ๑อื่นท่ีมีลักษณะเดียวกันด๎วยเครื่องจักร 

5.13.2) การผลิต การซํอมเครื่องอิเลคโทรนิคส๑ เครื่องไฟฟูา อุปกรณ๑                
อิเลคโทรนิคส๑ อุปกรณ๑ไฟฟูา 

5.13.3) การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
5.13.4) การพิมพ๑แบบ พิมพ๑เขียว หรือการถํายเอกสาร 
5.13.5) การสะสมวัตถุหรือส่ิงของท่ีชํารุด ใช๎แล๎วหรือเหลือใช๎ 
5.13.6) การประกอบกิจการโกดังสินค๎า 
5.13.7) การล๎างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ๑ท่ีใช๎แล๎ว 
5.13.8) การพิมพ๑สีลงบนวัตถุท่ีมิใชํส่ิงทอ 
5.13.9) การกํอสร๎าง 
5.13.10 กิจการทําเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 

  ข๎อ 6 สถานประกอบกิจการท่ีต๎องมีการควบคุมตามเทศบัญญัตินี้ ท่ีต้ังอยูํในเขตท่ีกฎหมายวําด๎วยการ
ผังเมือง หรือกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคารมีผลใช๎บังคับ หรือสถานประกอบกิจการใดท่ีเข๎าขํายเป็นโรงงาน หรือมี
การประกอบกิจการเกี่ยวกับวัตถุอันตราย จะต๎องปฏิบัติตามกฎหมายวําด๎วยการนั้นและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎องด๎วย 
แล๎วแตํกรณี 
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หมวด 2 

สถานที่ต้ัง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 

   ข๎อ 7 สถานประกอบกิจการต๎องต้ังอยูํหํางจากชุมชน วัด  ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานท่ีอื่น ๆ ตามกฎหมายวําด๎วยโรงงานและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง ท้ังนี้ ในกรณี
ท่ีสถานประกอบกิจการท่ีไมํเข๎าขํายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้น    จะต๎องมีสถานท่ีต้ังตามท่ีเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นโดยคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด โดยคํานึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบ
กิจการของสถานประกอบกิจการนั้น ๆ ซึ่งอาจกํอให๎เกิดอันตรายตํอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกํอเหตุรําคาญ
ด๎วย 

   ข๎อ 8 สถานประกอบกิจการท่ีมีอาคารต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ดังตํอไปนี้ 
    (1) ต๎องเป็นอาคารท่ีมีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมท่ีจะประกอบกิจการท่ีขออนุญาตได๎
ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎องบันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉินมีลักษณะเป็นไปตาม
กฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง ท้ังนี้ ต๎องไมํมีส่ิงกีดขวาง มีแสงสวํางเพียงพอ และมีปูาย
หรือเครื่องหมายแสดงชัดเจน โดยทางออกฉุกเฉินต๎องมีไฟสํองสวํางฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟูาปกติขัดข๎อง 
    (2) ต๎องจัดให๎มีระบบการจัดแสงสวํางและการระบายอากาศให๎เป็นไปตามกฎหมาย    วํา
ด๎วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง 
    (3) ต๎องมีห๎องน้ําและห๎องส๎วมตามแบบและจํานวนท่ีกําหนดในกฎหมายวําด๎วยการควบคุม
อาคารและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง และมีการดูแลรักษาความสะอาดให๎อยูํในสภาพท่ีถูก           สุขลักษณะเป็นประจํา
ทุกวัน 

   ข๎อ 9 สถานประกอบกิจการท่ีคนงานอาจเปรอะเปื้อนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือส่ิงอื่นใดอันอาจ
เป็นอันตรายตํอสุขภาพต๎องจัดให๎มีท่ีอาบน้ําฉุกเฉิน ท่ีล๎างตาฉุกเฉิน ตามความจําเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติของ
วัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามท่ีกําหนดไว๎ในกฎหมายวําด๎วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข๎อง 

   ข๎อ 10 สถานประกอบกิจการต๎องมีการเก็บ รวบรวม หรือกําจัดมูลฝอยท่ีถูกสุขลักษณะดังนี้ 
    (1) มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับท่ีเหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย 
รวมท้ังมีการทําความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท่ีเก็บภาชนะนั้นอยูํเสมอ 
    (2) ในกรณีท่ีมีการกําจัดเอง ต๎องได๎รับความเห็นชอบจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นและต๎อง
ดําเนินการให๎ถูกต๎องตามข๎อบัญญัติวําด๎วยการกําจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
    (3) กรณีท่ีมีมูลฝอยท่ีปนเปื้อนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือส่ิงอื่นใดท่ีอาจเป็นอันตรายตํอ
สุขภาพหรือมีผลกระทบตํอส่ิงแวดล๎อม จะต๎องดําเนินการตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 

   ข๎อ 11 สถานประกอบกิจการต๎องมีการปูองกันและกําจัดแมลงและสัตว๑ท่ีเป็นพาหะของโรคติดตํอให๎
ถูกต๎องตามหลักวิชาการสุขาภิบาลส่ิงแวดล๎อม 

  ข๎อ 12 สถานประกอบกิจการท่ีมีโรงอาหารหรือห๎องครัวท่ีจัดไว๎สําหรับการประกอบอาหาร การปรุง
อาหาร การสะสมอาหารสําหรับคนงาน ต๎องมีการดําเนินการให๎ถูกต๎องตามเทศบัญญัติ  วําด๎วยสถานจําหนํายอาหาร
หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

  ข๎อ 13 สถานประกอบกิจการต๎องจัดวางส่ิงของให๎เป็นระเบียบเรียบร๎อย ปลอดภัยเป็นสัดสํวน และ
ต๎องรักษาความสะอาดอยูํเสมอ 



162 
 

 

หมวด 3  
การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

   ข๎อ 14 สถานประกอบกิจการต๎องมีมาตรการความปลอดภัยในการทํางานและปฏิบัติให๎เป็นไปตาม
กฎหมายวําด๎วยการคุ๎มครองแรงงานและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง 

   ข๎อ 15 สถานประกอบกิจการต๎องจัดให๎มีการปูองกันเพื่อความปลอดภัยดังนี้ 
(1) มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม๎และเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายวําด๎วยการ 

ควบคุมอาคารและกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง ท้ังนี้ จะต๎องมีการบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอยํางน๎อยหกเดือนตํอครั้ง 
และมีการฝึกอบรมการดับเพลิงเบ้ืองต๎นจากหนํวยงานท่ีทางราชการกําหนดหรือยอมรับให๎แกํคนงานไมํน๎อยกวําร๎อยละ
ส่ีสิบของจํานวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 
    (2) กรณีท่ีมีวัตถุอันตราย ต๎องมีสถานท่ีท่ีปลอดภัยสําหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือส่ิงของ
ท่ีอาจกํอให๎เกิดอันตรายหรืออัคคีภัยได๎งํายไว๎โดยเฉพาะ ตามกฎหมายวําด๎วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง 
 
 

หมวด 4 
การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ 

ที่เกิดจากการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ 

   ข๎อ 16 สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจกํอให๎เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
ส่ันสะเทือน มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ํา ของเสียอันตราย หรือมีการใช๎สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต๎องดําเนินการ
ควบคุมและปูองกันมิให๎เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรําคาญหรือเป็นอันตรายตํอสุขภาพของคนงานและผ๎ูอยูํอาศัยบริเวณ
ใกล๎เคียง 

ข๎อ 17 เมื่อพ๎นกําหนดเก๎าสิบวันนับแตํวันท่ีเทศบัญญัตินี้ใช๎บังคับ ห๎ามมิให๎ผ๎ูใดดําเนินกิจการตาม
ประเภทท่ีมีเทศบัญญัติกําหนดให๎เป็นกิจการท่ีต๎องมีการควบคุมตามข๎อ 5 ในลักษณะท่ีเป็นการค๎า เว๎นแตํจะได๎รับ
ใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 

  ข๎อ 18 ผ๎ูใดประสงค๑จะประกอบกิจการตามประเภทท่ีมีเทศบัญญัติกําหนดให๎เป็นกิจการท่ีต๎องมีการ
ควบคุมตามข๎อ 5 ในลักษณะท่ีเป็นการค๎า จะต๎องยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบท่ีเทศบาลกําหนด พร๎อมกับเอกสาร
และหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 
   (3) อื่น ๆ  ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
 

ข๎อ 19 ผ๎ูขอรับใบอนุญาตจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ และเงื่อนไข ตามท่ีกําหนดไว๎  ต้ังแตํข๎อ 6 ถึง
ข๎อ 16 

ข๎อ 20 เมื่อได๎รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตํออายุใบอนุญาตให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจความ
ถูกต๎องและความสมบูรณ๑ของคําขอ ถ๎าปรากฏวําคําขอดังกลําวไมํถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑ตามหลักเกณฑ๑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ในเทศบัญญัตินี้ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นรวบรวมความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑นั้นท้ังหมด และ
แจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาตแก๎ไขให๎ถูกต๎องและสมบูรณ๑ในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเป็นท่ีจะต๎องสํงคืนคําขอแกํผ๎ูขออนุญาต 
ก็ให๎สํงคืนคําขอพร๎อมท้ังแจ๎งความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑ให๎ทราบภายในสิบห๎าวันนับแตํวันได๎รับคําขอ 
  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตํวันได๎รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องหรือครบถ๎วนตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัตินี้ 
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  ในกรณีท่ีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนุญาตได๎
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกินสองครั้ง ครั้งละไมํเกินสิบห๎าวัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตํละครั้งให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีได๎ขยายเวลา
ไว๎แล๎วนั้น แล๎วแตํกรณี 

   ข๎อ 21 ในการออกใบอนุญาตตามข๎อ 20 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให๎ผ๎ูรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติเพื่อปูองกันอันตรายตํอสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากท่ีกําหนดไว๎โดยท่ัวไปในเทศบัญญัตินี้ก็ได๎ 
   ใบอนุญาตตามข๎อ 20 ให๎ใช๎ได๎สําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานท่ีแหํงเดียว 

  ข๎อ 22 ผ๎ูได๎รับอนุญาตต๎องมารับใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎รับหนังสือแจ๎งการอนุญาต
จากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น หากไมํมารับภายในกําหนดเวลาดังกลําวโดยไมํมีเหตุอันสมควรให๎ถือวําสละสิทธิ์ 

  ข๎อ 23 บรรดาใบอนุญาตท่ีออกให๎ตามเทศบัญญัตินี้ให๎มีอายุหนึ่งปีนับแตํวันท่ีออก     ใบอนุญาต และ
ให๎ใช๎ได๎เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทํานั้น 
   การขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎วให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะส่ังไมํตํออายุ           ใบอนุญาต 
   การขอตํออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให๎ตํออายุใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 18 และข๎อ 19 โดยอนุโลม 

ข๎อ 24 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตต๎องเสียคําธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนดไว๎ท๎ายเทศ
บัญญัตินี้ในวันท่ีมารับใบอนุญาตสําหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกํอน  ใบอนุญาตส้ินอายุสําหรับ
กรณีท่ีเป็นการขอตํออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท่ียังดําเนินกิจการนั้น ถ๎ามิได๎เสียคําธรรมเนียมภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎
ชําระคําปรับเพิ่มขึ้นอีกร๎อยละยี่ สิบของจํานวนคําธรรมเนียมท่ีค๎างชําระเว๎นแตํผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจะได๎บอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกํอนถึงกําหนดการเสียคําธรรมเนียมครั้งตํอไป 

 

  ในกรณีท่ีผ๎ูมีหน๎าท่ีต๎องเสียคําธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค๎างชําระคําธรรมเนียมติดตํอกันเกินกวําสอง
ครั้ง ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎เสียคําธรรมเนียมและคําปรับจน
ครบจํานวน 

  ข๎อ 25 ในกรณีท่ีผ๎ูได๎รับใบอนุญาตดําเนินกิจการท่ีต๎องมีการควบคุมตามข๎อ 5 ในลักษณะท่ีเป็นการค๎า
หลายประเภทในขณะและสถานท่ีแหํงเดียวกัน ให๎เรียกเก็บคําธรรมเนียมในประเภทท่ีมีอัตราสูงเต็มอัตราแตํประเภท
เดียว ประเภทอื่นให๎เก็บเพียงกึ่งอัตรา 

  ข๎อ 26 บรรดาคําธรรมเนียมและคําปรับตามเทศบัญญัตินี้ ให๎เป็นรายได๎ของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ข๎อ 27 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ 
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

  ข๎อ 28 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรื อชํารุด ตามแบบท่ีเทศบาล
กําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
                      (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ๎งความตํอ
พนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 
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  (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนํา
ใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

  ข๎อ 29 ในกรณีท่ีปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบท
แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับ
ใบอนุญาตตามข๎อบัญญัตินี้ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังพักใช๎        ใบอนุญาตได๎ภายในเวลาท่ีเห็นสมควรแตํต๎องไมํ
เกินสิบห๎าวัน 

  ข๎อ 30 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวําผ๎ูรับ    ใบอนุญาต 
  (1) ถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตต้ังแตํสองครั้งขึ้นไปและมีเหตุท่ีจะต๎องถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตอีก 
  (2) ต๎องคําพิพากษาถึงท่ีสุดวําได๎กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
  (3) ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบทแหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ใน
ใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญตินี้  และการไมํปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมํถูกต๎องนั้นกํอให๎เกิดอันตรายอยํางร๎ายแรงตํอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตํอสภาวะความ
เป็นอยูํท่ีเหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

 

ข๎อ 31 คําส่ังพักใช๎ใบอนุญาตและคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎    ผ๎ูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีท่ีไมํพบผ๎ูรับใบอนุญาต หรือผ๎ูรับใบอนุญาตไมํยอมรับคําส่ังดังกลําว ให๎สํงคําส่ังโดยทางไปรษณีย๑ตอบรับ 
หรือให๎ปิดคําส่ังนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูรับใบอนุญาต  และให๎ถือวําผ๎ูรับ
ใบอนุญาตนั้นได๎รับทราบคําส่ังแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีคําส่ังไปถึง หรือวันปิดคําส่ัง แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 32 ผ๎ูถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมํได๎จนกวําจะพ๎นกําหนดหนึ่งปีนับแตํวันท่ีถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาต 

  ข๎อ 33 ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ข๎อ 34 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎มีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

๑.  ผู้ประกอบการยื่นค าร้องขออนุญาตตามแบบฟอร์มของเทศบาลต าบลเกาะยาว  พร้อม 
เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 
  ๒.  เจ้าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให้ค าแนะน าในด้านสุขลักษณะ 
  ๓.  ผู้ได้รับการแต่งต้ังจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เป็นผู้ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผู้ประกอบการรายใหม่/รายเก่า   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล้วแต่กรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง   จ านวน    ๑   ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย์       จ านวน    ๑   ฉบับ 
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๔.  รูปถ่าย  ๑  นิ้ว         จ านวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอต่อใบอนุญาต)    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๖.  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

ในการออกใบอนุญาตด าเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

 1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
    1.1 การเลี้ยงสัตว๑บก สัตว๑ปีก สัตว๑นํ้า สัตว๑เลื้อยคลานหรือแมลง 

  1.1.1 การเลี้ยงสัตว๑บก 
    ก. จํานวนเกิน 10  ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 10 ตัว แตํไมํเกิน 100 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 100 ตัวขึ้นไป 

  1.1.2 การเล้ียงสัตว๑ปีก 
    ก. จํานวนเกิน 50 ตัว แตํไมํเกิน 100 ตัว 

         ข. จํานวนเกิน 100 ตัวขึ้นไป 
  1.1.3 การเล้ียงสัตว๑น้ํา   

    ก. ปลา จํานวน 10,000 ตัว ข้ึนไป 
    ข. กุ๎งกุลาดํา  กุ๎งขาว จํานวน 100,000 ตัวขึ้นไป   
    ค. กุ๎งมังกร  จํานวน  100  ตัวขึ้นไป    

  1.1.4 การเล้ียงสัตว๑เล้ือยคลาน 
    ก. จํานวนไมํเกิน 100 ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 100 ตัว แตํไมํเกิน 500 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 500 ตัวขึ้นไป 

          1.1.5 การเล้ียงแมงหรือแมลง 
    1.2 การเลี้ยงสัตว๑เพ่ือรีดเอานม 
          ก. จํานวนไมํเกิน 25 ตัว 
          ข. จํานวนเกิน 25 ตัว แตํไมํเกิน 100 ตัว 
          ค. เกิน 100 ตัวขึ้นไป 
    1.3 การประกอบกิจการเล้ียง รวบรวมสัตว๑ หรือธุรกิจอื่นใดอันมีลักษณะ     

ทํานองเดียวกัน เพื่อให๎ประชาชนเข๎าชมหรือเพื่อประโยชน๑ของกิจการนัน้ 
ท้ังนี้ จะมีการเรียกเก็บคําดูหรือคําบริการไมํวําทางตรงหรือทางอ๎อม
หรือไมํก็ตาม 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

      

2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
    2.1 การฆําสัตว๑ ยกเว๎นในสถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาด   
          และการฆําเพื่อบริโภคในครัวเรือน  ( วัว ควาย ) 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร  ตัวละ 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    2.2 การฟอกหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ การสะสมหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ท่ียังมิได๎ฟอก 
          2.2.1 การฟอกหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ 
                   ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
                   ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
                   ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

100 แรงม๎า 
                   ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

200 แรงม๎า 
                   จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
          2.2.2 การสะสมหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ที่ยังมิได๎ฟอก 
    2.3 การสะสมเขาสัตว๑ กระดูกสัตว๑ที่ยังมิได๎แปรรูป 
    2.4 การเค่ียวหนังสัตว๑ เอ็นสัตว๑ ไขสัตว๑ 
    2.5 การต๎ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ๎ง ยกเว๎นใน    
          สถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย และการขายในตลาด 
    2.6 การประดิษฐ๑เครื่องใช๎หรือผลิตภัณฑ๑อื่น ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว๑   
          เขาสัตว๑ หนังสัตว๑ ขนสัตว๑ หรือสํวนอื่น ๆ ของสัตว๑ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     2.7 การผลิต การโมํ การปุน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ  
          กระทําอื่นใดตํอสัตว๑หรือพืช หรือสํวนหนึ่งสํวนใดของสัตว๑หรือพืชเพื่อเป็น   
          อาหารสัตว๑ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    2.8 การสะสมหรือการล๎างครั่ง 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เคร่ืองด่ืม น้ าด่ืม 
    3.1 การผลิตเนย เนยเทียม 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.2 การผลิตกะปิ น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 

เต๎าเจ้ียว  ซีอิ้ว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอื่น ๆ ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.3 การผลิต การหมัก การสะสมปลาร๎า ปลาเจํา กุ๎งเจํา ยกเว๎นการผลิตเพื่อ   

บริโภคในครัวเรือน 
          3.3.1 การสะสม 
          3.3.2 การผลิต การหมัก 
 

 
 
 

1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 
5,000 

 
 

1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 

 
 

1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 
5,000 

 
 

5,000 
10,000 
 

 
 
 

 



168 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     3.4 การตากเนื้อสัตว๑ การผลิตเนื้อสัตว๑เค็ม การเค่ียวมันกุ๎ง ยกเว๎นการผลิต  
          เพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    3.5 การนึ่ง การต๎ม การเค่ียว การตาก หรือวิธีอื่นใดในการผลิตอาหารจาก  

สัตว๑ พืช ยกเว๎นสถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาดและ
การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 

    3.6 การเค่ียวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไส๎กรอก หมูต้ัง ยกเว๎น
สถานท่ีจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาดและการผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
   3.7 การผลิตเส๎นหมี่ ขนมจีน ก๐วยเต๋ียว เต๎าฮวย เต๎าหู๎ วุ๎นเส๎น เกี้ยมอี๋ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.8 การผลิตแบะแซ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     3.9 การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอื่นใด 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 
แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.10 การประกอบกิจการการทําขนมปังสด ขนมปังแห๎ง จันอับ ขนมเป๊ียะ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.11 การแกะ การล๎างสัตว๑น้ํา ท่ีไมํใชํสํวนหนึ่งของกิจการห๎องเย็น ยกเว๎นการ

ผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
    3.12 การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถั่วเหลือง เครื่องด่ืมชนิดตําง ๆ 

บรรจุกระป๋อง ขวดหรือภาชนะอื่นใด ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน 

          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
3.13 การผลิต การแบํงบรรจุน้ําตาล 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
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           ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 
แรงม๎า 

           ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200      
              แรงม๎า 
            จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.14 การผลิตผลิตภัณฑ๑จากน้ํานมวัว 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.15 การผลิต การแบํงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑ น้ําส๎มสายชู 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.16 การค่ัวกาแฟ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     3.17 การผลิตลูกช้ินด๎วยเครื่องจักร 
          ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ค.โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.18 การผลิตผงชูรส 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.19 การผลิตน้ํากล่ัน น้ําบริโภค 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.20 การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม๎ หรือพืชอยํางอื่น ยกเว๎นการผลิต

เพื่อบริโภคในครัวเรือน 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     3.21 การผลิต การบรรจุใบชาแห๎ง ชาผงหรือเครื่องด่ืมชนิดผงอื่น ๆ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.22 การผลิตไอศกรีม ยกเว๎นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.23 การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ๑อื่น ๆ ท่ีคล๎ายคลึงกัน 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    3.24 การประกอบกิจการห๎องเย็น แชํแข็งอาหาร 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     3.25 การผลิตน้ําแข็งยกเว๎นการผลิตเพื่อใช๎ในสถานท่ีจําหนํายอาหารและเพื่อ
การบริโภคในครัวเรือน 

          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    3.26 การเก็บ การถนอมอาหารด๎วยเครื่องจักรท่ีมีกําลังต้ังแตํ 5 แรงม๎าขึ้นไป 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง.  โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เคร่ืองส าอาง ผลิตภัณฑ์

ช าระล้าง 
   4.1 การผลิต การโมํ การบด การผสม การบรรจุยาด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
   4.2 การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ๎าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตํางๆ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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    4.3 การผลิตสําลี ผลิตภัณฑ๑จากสําลี 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
   4.4 การผลิตผ๎าพันแผล ผ๎าปิดแผล ผ๎าอนามัย ผ๎าอ๎อมสําเร็จรูป 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
   4.5 การผลิตสบูํ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ๑ชําระล๎างตําง ๆ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
    5.1 การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    5.2 การล๎าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
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     5.3 การผลิตแปูงมันสําปะหลัง แปูงสาคูหรือแปูงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกันด๎วย 
          เครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    5.4 การสีข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    5.5 การผลิตยาสูบ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
     5.6 การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     5.7 การผลิต การสะสมปุ๋ย 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    5.8 การผลิตใยมะพร๎าวหรือวัตถุคล๎ายคลึงด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    5.9 การตาก การสะสมหรือการขนถํายมันสําปะหลัง 
6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
    6.1 การผลิตโลหะเป็นภาชนะ  เครื่องมือ เครื่องจักร  อุปกรณ๑หรือเครื่องใช๎

ตําง ๆ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
     6.2 การหลอม การหลํอ การถลุงแรํหรือโลหะทุกชนิด ยกเว๎นกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     6.3 การกลึง การเจาะ การเช่ือม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัด
โลหะด๎วยเครื่องจักร หรือก๏าซหรือไฟฟูา ยกเว๎นกจิการใน 6.1) 

         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    6.4 การเคลือบ การชุบโลหะด๎วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิลหรือ

โลหะอื่นใด ยกเว๎นกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    6.5 การขัด การล๎างโลหะด๎วยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอื่นใด ยกเว๎นกิจการ

ใน 5.6.1) 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     6.6 การทําเหมืองแรํ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล๎างแรํ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
7. กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล 
    7.1 การตํอ  การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพํนสี การพํนสารกันสนิม

ยานยนต๑ 
          7.1.1 การตํอ การประกอบ ยานยนต๑ 
                   ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
                   ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
                   ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

100 แรงม๎า 
                   ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

200 แรงม๎า 
                   จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
          7.1.2 การเคาะ การปะผุ การพํนสี การพํนสารกันสนิมยานยนต๑ 
                   ก. พ้ืนที่ไมํเกิน 50 ตารางเมตร 
                   ข. พื้นท่ีเกิน 50 ตารางเมตร แตํไมํเกิน 200 ตารางเมตร 
                   ค. พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร แตํไมํเกิน 300 ตารางเมตร 
                   ง. พื้นท่ีเกิน 300 ตารางเมตรขึ้นไป 
    7.2 การตั้งศูนย๑ถํวงล๎อ การซํอม การปรับแตํงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ๑

ท่ีเป็นสํวนประกอบของยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
         7.2.1 การตั้งศูนย๑ถํวงล๎อ 
         7.2.2 การซํอม 
                  ก. รถจักรยานยนต๑ 
                  ข. ยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกล อื่น ๆ 
         7.2.3 การปรับแตํงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ๑ท่ีเป็นสํวนประกอบ

ของ ยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
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     7.3 การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมไีว๎
บริการหรือจําหนําย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซํอมหรือปรับปรุง
ยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลําวด๎วย 

          ก. รถจักรยานยนต๑ 
          ข. รถยนต๑ 4 ล๎อขึ้นไป 
           ค. ยานยนต๑ เครื่องจักรหรือเครื่องกล อื่น ๆ 
    7.4 การล๎าง การอัดฉีดยานยนต๑ 
    7.5 การผลิต การซํอม การอัดแบตเตอรี่ 
          7.5.1 การผลิต 
          7.5.2 การซํอม 
          7.5.3 การอัด 
    7.6 การปะ การเช่ือมยาง 
    7.7 การอัดผ๎าเบรก ผ๎าครัช 
8. กิจการที่เกี่ยวกับไม้ 
    8.1 การผลิตไม๎ขีดไฟ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า     
8.2 การเล่ือย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรํอง การทําค้ิว หรือการ

ตัดไม๎ด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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    8.3 การประดิษฐ๑ไม๎ หวายเป็นส่ิงของด๎วยเครื่องจักร หรือการพํน การทาสาร
เคลือบเงาสี หรือการแตํงสําเร็จ ผลิตภัณฑ๑จากไม๎หรือหวาย 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    8.4 การอบไม๎ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
  8.5 การผลิตธูปด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    8.6 การประดิษฐ๑ส่ิงของ เครื่องใช๎ เครื่องเขียนด๎วยกระดาษ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
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     8.7 การผลิตกระดาษตําง ๆ 
         ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    8.8 การเผาถําน หรือการสะสมถําน 
          8.8.1 การเผาถําน 
          8.8.2 การสะสมถําน 
                   ก. ขายปลีก 
                   ข. ขายสํง 

9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
    9.1 กิจการสปาเพื่อสุขภาพ เว๎นแตํเป็นการให๎บริการในสถานพยาบาลตาม

กฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 
    9.2 การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เว๎นแตํเป็นการให๎บริการใน 9.1) หรือ

ในสถานพยาบาลตามกฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 
    9.3 การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เว๎นแตํเป็นการ

ให๎บริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล    
    9.4 การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอืน่ในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนห๎องพักไมํเกิน 20 ห๎อง 
          ข. จํานวนห๎องพักต้ังแตํ 21 – 50 ห๎อง 
          ค. จํานวนห๎องพักเกิน 50 ห๎อง 
    9.5 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให๎เชํา ห๎องเชํา ห๎องแบํงเชํา หรือ

กิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนห๎องพักไมํเกิน 20 ห๎อง 
          ข. จํานวนห๎องพักต้ังแตํ 21 – 50 ห๎อง 
          ค. จํานวนห๎องพักต้ังแตํ 51 – 100 ห๎อง 
          ง. จํานวนห๎องพกัเกิน 200 ห๎อง  
    9.6 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
          ก. จํานวนท่ีนั่งไมํเกนิ 250 ท่ีนั่ง 
          ข. จํานวนท่ีนั่งเกิน 250 ท่ีนั่ง 
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    9.7 การจัดให๎มีการแสดงดนตรี เต๎นรํา รําวง รองแง็ง ดิสโก๎เทค คาราโอเกะ 
หรือการแสดงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกัน 

    9.8 การประกอบกิจการสระวํายน้ํา หรือกิจการอื่น ๆ ในทํานองเดียวกัน เว๎น
แตํเป็นการให๎บริการใน 9.1) 

    9.9 การจัดให๎มีการเลํนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเลํนอื่นใน
ทํานองเดียวกัน 

   9.10 การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตํงผม เว๎นแตํกิจการท่ีอยูํในบังคับ
ตามกฎหมายวําด๎วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

            ก. สถานท่ีประกอบการเสริมสวยของสุภาพบุรุษ ในอัตราเก๎าอี้ตัวละ 
            ข. สถานท่ีประกอบการเสริมสวยของสุภาพสตรี ในอัตราเก๎าอี้              
                เตียงสระผมตัวละ 
            ค. ผ๎ูรับจ๎างตัดผม ทําการตัดผม ดัดผม จัดทรงผม หนวด โกนผม ขน                                 
                 เครา กันคอ กันหน๎า สระผม ย๎อมผม นวดหน๎า 
   9.11 การประกอบกิจการให๎บริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง

โภชนาการ ให๎อาหารที่มีวัตถุประสงค๑พิเศษ การบริหารรํางกายหรือโดยวิธี
อื่นใด เว๎นแตํเป็นการให๎บริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 

    9.12 การประกอบกิจการสวนสนุก ต๎ูเกม โต๏ะสนุกเกอร๑ 
            ก. สวนสนุก   
            ข. ต๎ูเกม 
            ค. สวนสนุกและต๎ูเกม 
            ง.  โต๏ะสนุกเกอร๑ โต๏ะบิลเล๊ียต โต๏ะพลู 
    9.13 การประกอบกิจการสนามกอล๑ฟหรือสถานฝึกซ๎อมกอล๑ฟ 
            ก. สนามฝึกซ๎อมกอล๑ฟ 
            ข. สนามกอล๑ฟ 
    9.14 การประกอบกิจการห๎องปฏิบัติการทางการแพทย๑ การสาธารณสุข    

วิทยาศาสตร๑ และส่ิงแวดล๎อม 
    9.15 การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอื่น 
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  10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
    10.1 การปั่นด๎าย การกรอด๎าย การทอผ๎าด๎วยเครื่องจักร หรือการทอผ๎าด๎วยกี่

กระตุกตั้งแตํ 5 กี่ขึ้นไป 
            10.1.1 การทอผ๎าด๎วยกี่กระตุกตั้งแตํ 5 กี่ขึ้นไป 
                         ก. การทอผ๎าด๎วยกี่กระตุกไมํเกิน 20 กี่ 
                         ข. การทอผ๎าด๎วยกี่กระตุกเกิน 20 กี่ 
           10.1.2 การปั่นด๎าย การกรอด๎าย การทอผ๎าด๎วยเครื่องจักร 
                      ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
                      ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

100 แรงม๎า 
                      ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํ

เกิน 200 แรงม๎า 
                      ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    10.2 การสะสมปอ ปุาน ฝูายหรือนุํน 
    10.3 การปั่นฝูายหรือนุํนด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    10.4 การทอเส่ือ กระสอบ พรม หรือส่ิงทออื่น ๆ ด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    10.5 การเย็บผ๎าด๎วยเครื่องจักรต้ังแตํ 5 เครื่องขึ้นไป 
            ก. เครื่องจักรต้ังแตํ 5 – 10 เครื่อง 
            ข. เครื่องจักรต้ังแตํ 11 – 50 เครื่อง 
            ค. เครื่องจักรต้ังแตํ 51 – 100 เครื่อง 
            ง. เครื่องจักรเกิน 100 เครื่อง 
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     10.6 การพิมพ๑ผ๎า หรือการพิมพ๑บนส่ิงทออื่น ๆ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    10.7 การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ๎าด๎วยเครื่องจักร 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
    10.8 การย๎อม การกัดสีผ๎าหรือส่ิงทออื่น ๆ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า  
11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
    11.1 การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ๑ดินเผา 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า      
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     11.2 การระเบิด การโมํ การปุนหินด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    11.3 การผลิตเครื่องใช๎ด๎วยซีเมนต๑หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    11.4 การสะสม การผสมซีเมนต๑ หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
              11.4.1 การสะสมซีเมนต๑ หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
                         ก. จํานวนที่สะสมเกินกวํา 10 ตัน 
              11.4.2 การผสมซีเมนต๑ หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึงกัน 
                         ก. จํานวนที่สะสมไมํเกิน 1 ตัน 
                         ข. จํานวนที่สะสมเกิน 1 ตัน แตํไมํเกิน 10 ตัน 
                         ค. จํานวนที่สะสมเกินกวํา 10 ตัน 

    11.5 การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     11.6 การเล่ือย การตัด หรือการประดิษฐ๑หินเป็นส่ิงของตําง ๆ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    11.7 การผลิตชอล๑ค ปูนปาสเตอร๑ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    11.8 การผลิตผลิตภัณฑ๑ตําง ๆ ท่ีมีแรํใยหินเป็นสํวนประกออบหรือสํวนผสม 

เชํน ผ๎าเบรค ผ๎าครัช กระเบ้ืองมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝูาเพดาน ทํอน้ํา 
เป็นต๎น 

          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    11.9 การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑ๑แก๎ว           
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     11.10 การผลิตกระดาษทราย 
    11.11 การผลิตใยแก๎วหรือผลิตภัณฑ๑จากใยแก๎ว 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
12. กิจการที่เกี่ยวกับปิโตเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี 
    12.1 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงกรด ดําง สารออกซิไดส๑ หรือ

สารตัวทําละลาย 
             12.1.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.1.2 การสะสม การขนสํง 
    12.2 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงก๏าซ 
             12.2.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.2.2 การสะสม การขนสํง 
    12.3 การผลิต การกล่ัน การสะสม การขนสํงน้ํามันปิโตรเล่ียมหรือ

ผลิตภัณฑ๑ปิโตรเล่ียมตําง ๆ 
             12.3.1 การผลิต การกล่ัน 
             12.3.2 คลังน้ํามัน 
             12.3.3 การสะสมเพื่อจําหนําย 
                        ก. ร๎านขายปลีก 
                        ข. สถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิง 
             12.3.4 การขนสํง 

    12.4 การผลิต การสะสม การขนสํงถํานหิน ถํานโค๎ก 
             12.4.1 การผลิต 
             12.4.2 การสะสม การขนสํง 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     12.5 การพํนสี ยกเว๎นกิจการใน 7.1) 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.6 การประดิษฐ๑ส่ิงของเครื่องใช๎ด๎วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด๑    

เบเกอร๑ไลท๑ หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
           จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.7 การโมํ การบดชัน 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.8 การผลิตสีหรือน้ํามันผสมสี 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     12.9 การผลิต การล๎างฟิล๑มรูปถํายหรือฟิล๑มภาพยนต๑ 
             12.9.1 การผลิตฟิล๑มรูปถํายหรือฟิล๑มภาพยนต๑ 
             12.9.2 การล๎างฟิล๑มรูถํายหรือฟิล๑มภาพยนต๑ 
    12.10 การเคลือบ การชุบวัตถุด๎วยพลาสติก เซลลูลอยด๑ เบเกอร๑ไลท๑ หรือ  

วัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.11 การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด๑ เบเกอร๑ไลท๑ หรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า     
    12.12 การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     12.13 การผลิตน้ําแข็งแห๎ง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.14 การผลิต การสะสม การขนสํงดอกไม๎เพลิงหรือสารเคมีอันเป็น

สํวนประกอบในการผลิตดอกไม๎เพลิง 
               12.4.1 การผลิต 
               12.4.2 การสะสม การขนสํง 
    12.15 การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    12.16 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงสารกําจัดศัตรูพืช หรือพาหะ

นําโรค 
               12.16.1 การผลิต การบรรจุ 
                            ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
                            ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
                            ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํ

เกิน 100 แรงม๎า 
                            ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํ

ไมํเกิน 200 แรงม๎า 
                           จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกนิ 200 แรงม๎า 
               12.16.1 การสะสม การขนสํง 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     12.17 การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
13. กิจการอื่น ๆ 
    13.1 การพิมพ๑หนังสือหรือส่ิงพิมพ๑อืน่ท่ีมีลักษณะเดียวกันด๎วยเครื่องจักร 
         ก. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
         ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
         ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
         ง. โดยใช๎เครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า     
    13.2 การผลิต การซํอมเครื่องอิเลคโทรนิคส๑ เครื่องไฟฟูา อุปกรณ๑-                  

อิเลคโทรนิคส๑  อุปกรณ๑ไฟฟูา 
              13.2.1 การผลิต 
                      ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
                      ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกิน 50 แรงม๎า 
                      ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

100  แรงม๎า 
                      ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 

200 แรงม๎า 
                      จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
              13.2.2 การซํอม 
                       ก. ซํอมเครื่องปรับอากาศ 
                       ข. การซํอมเครื่องอิเลคโทรนิคส๑  เครื่องไฟฟูา  อุปกรณ๑-                

อิเลคโทรนิคส๑  อุปกรณ๑ไฟฟูา อื่น ๆ 
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ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ
(บาท) 

     13.3 การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุท่ีคล๎ายคลึง 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
    13.4 การพิมพ๑แบบ พิมพ๑เขียว หรือการถํายเอกสาร 
    13.5 การสะสมวัตถุหรือส่ิงของท่ีชํารุด ใช๎แล๎วหรือเหลือใช๎ 
    13.6 การประกอบกิจการโกดังสินค๎า  
          ก. พื้นท่ีไมํเกิน 50 ตารางเมตร 
          ข. พื้นท่ีเกินกวํา 50 ตารางเมตร แตํไมํเกิน 100 ตารางเมตร 
          ค. พื้นท่ีเกินกวํา 100 ตารางเมตร แตํไมํเกิน 200 ตารางเมตร 
          ง. พื้นท่ีเกินกวํา 200 ตารางเมตร แตํไมํเกิน 300 ตารางเมตร 
          จ. พื้นท่ีเกินกวํา 300 ตารางเมตรขึ้นไป 
    13.7 การล๎างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ๑ท่ีใช๎แล๎ว 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
     13.8 การพิมพ๑สีลงบนวัตถุท่ีมิใชํส่ิงทอ 
          ก. โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
          ข. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมํเกนิ 50 แรงม๎า 
          ค. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงม๎า แตํไมํเกิน 100 

แรงม๎า 
          ง. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงม๎า แตํไมํเกิน 200 

แรงม๎า 
          จ. โดยใช๎เครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงม๎า 
     13.9 การกํอสร๎าง 
     13.10 กิจการทําเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 

 
2,000 
3,000 

 
4,000 

 
5,000 

10,000 
500 

1,000 
 

1,000 
2,000 
3,000 
4,000 

10,000 
 
5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
 
5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
300 

2,000 
 

 
 
 
 



193 
 

 

๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลต าบลเกาะยาว  อ าเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท์  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต์  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ๑.  แบบฟอร์มค าขอรับใบอนุญาต 
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คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  ตลาด 
 

๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตตลาด 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลต าบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496   แก๎ไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 35 มาตรา 37 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 
มาตรา 63 และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบาง
ประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซึ่งมาตรา 29 ประกอบกับมาตรา 50 บัญญัติให๎กระทําได๎โดย
อาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหํงกฎหมาย  เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาว
และผ๎ูวําราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว๎ดังตํอไปนี้  

  ข๎อ 1  เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน  

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้แทน 

 

หมวด 1 

บททั่วไป 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
    “ตลาด” หมายความวํา สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว๎ให๎ผ๎ูค๎าใช๎เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจําหนํายสินค๎าประเภท
สัตว๑ เนื้อสัตว๑ ผัก ผลไม๎ หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล๎ว หรือของเสียงําย ท้ังนี้ ไมํวําจะมีการ
จําหนํายสินค๎าประเภทอื่นด๎วยหรือไมํก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว๎สําหรับให๎ผ๎ูค๎าใช๎เป็นท่ีชุมนุมเพื่อ
จําหนํายสินค๎าประเภทดังกลําวเป็นประจําหรือเป็นครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด 
    “สินค๎า”  หมายความวํา  ส่ิงของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวํา  ของกินหรือเครื่องคํ้าจุนชีวิต ได๎แกํ 

(1) วัตถุทุกชนิดท่ีคนกิน ด่ืม อม หรือนําเข๎าสํูรํางกายไมํวําด๎วยวิธีใด ๆ หรือใน
รูปลักษณะใด ๆ แตํไมํรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตํอจิตและประสาท หรือยาเสพติดให๎โทษตามกฎหมายวําด๎วยการนั้น  
แล๎วแตํกรณี 
    (2) วัตถุท่ีมุํงหมายสําหรับใช๎หรือใช๎เป็นสํวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตํงกล่ินรส 
 
   “อาหารสด” หมายความวํา  อาหารประเภทสัตว๑ เนื้อสัตว๑ ผัก ผลไม๎ และของอื่น ๆ ท่ีมี
สภาพเป็นของสด 
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    “อาหารสัตว๑ชําแหละ”  หมายความวํา  อาหารสดประเภทสัตว๑ท่ีมีการชําแหละ ณ แผง
จําหนํายอาหารซึ่งจําเป็นต๎องใช๎น้ําชําระล๎างอยูํเสมอ เชํน ปลา กุ๎ง ไกํ สัตว๑อื่นๆ เป็นต๎น 
    “อาหารแปรรูป”  หมายความวํา  อาหารสดท่ีแปรรูป ทําให๎แห๎ง หรือหมักดอง หรือในรูปอื่น 
ๆ รวมทั้งท่ีใช๎สารปรุงแตํงอาหาร 
    “อาหารปรุงสําเร็จ”  หมายความวํา  อาหารที่ได๎ผํานการทํา ประกอบ ปรุง จนสําเร็จพร๎อมท่ี
จะรับประทานได๎ รวมท้ังของหวานและเครื่องด่ืมชนิดตําง ๆ ท่ีมิได๎บรรจุในภาชนะท่ีปิดสนิท 
    “แผงจําหนํายอาหาร”  หมายความวํา  แผงหรือสถานท่ีท่ีมีการปรุง ประกอบอาหารจน
สําเร็จท่ีผ๎ูบริโภคสามารถซื้อบริโภคได๎ โดยจะมีการล๎างทําความสะอาดอาหารและภาชนะอุปกรณ๑ด๎วย 
    “การล๎างตลาดตามหลักสุขาภิบาล”  หมายความวํา การทําความสะอาด          ตัวอาคาร 
แผงขายของในตลาด พื้น ผนัง เพดาน รางระบายน้ํา ห๎องน้ํา ห๎องส๎วม และบริเวณตําง ๆ รอบตัวอาคารตลาดให๎สะอาด
ปราศจากส่ิงปฏิกูล มูลฝอย หยากไยํ ฝุุนละออง คราบสกปรกและอื่น ๆ รวมทั้งให๎มีการฆําเช้ือโรค และกําจัดสัตว๑พาหะ
นําโรค ท้ังนี้ สารเคมีท่ีใช๎ต๎องไมํมีผลกระทบตํอระบบบําบัดน้ําเสียของตลาด 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวํา  สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชํเป็นของเอกชนและประชาชน
สามารถใช๎ประโยชน๑หรือใช๎สัญจรได๎  
   “มูลฝอย”  หมายความวํา  เศษกระดาษ เศษผ๎า เศษอาหาร เศษสินค๎า ถุงพลาสติก ภาชนะ
ท่ีใสํอาหาร เถ๎า มูลสัตว๑หรือซากสัตว๑   รวมตลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่น 
   “เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น”   หมายความวํา   นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจ๎าพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวํา  เจ๎าพนักงานซึ่งได๎รับการแตํงต้ังจาก 
รัฐมนตรีวําการกระทรวงสาธารณสุขให๎ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ข๎อ 5 ห๎ามมิให๎ผ๎ูใดจัดต้ังตลาด เว๎นแตํจะได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 
   การเปล่ียนแปลง ขยายหรือลดสถานท่ีหรือบริเวณท่ีใช๎เป็นตลาดภายหลังจากท่ี   เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ได๎ออกใบอนุญาตให๎จัดต้ังตลาดตามวรรคหนึ่งแล๎วจะกระทําได๎ตํอเมื่อได๎รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
ด๎วย 
   ความในข๎อนี้มิให๎ใช๎บังคับแกํกระทรวง ทบวง กรม ราชการสํวนท๎องถิ่นหรือองค๑กรของรัฐท่ีได๎จัดต้ัง
ตลาดขึ้นตามอํานาจหน๎าท่ี แตํในการดําเนินกิจการตลาดจะต๎องปฏิบัติเชํนเดียวกับผ๎ูรับใบอนุญาตตามบทบัญญัติอื่น
แหํงเทศบัญญัตินี้และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ด๎วย และให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจกําหนด
เงื่อนไขเป็นหนังสือให๎ผ๎ูจัดต้ังตลาดตามวรรคนี้ปฏิบัติเป็นการเฉพาะรายก็ได๎ 
 

หมวด 2 

ลักษณะของตลาด 

ข๎อ 6 ตลาด แบํงออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
    (1) ตลาดประเภทท่ี 1 ได๎แกํ ตลาดท่ีมีโครงสร๎างอาคารและดําเนินกิจการเป็นการประจํา
หรืออยํางน๎อยสัปดาห๑ละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามท่ีกําหนดไว๎ในสํวนท่ี 1 
   (2) ตลาดประเภทท่ี 2 ได๎แกํ ตลาดท่ีไมํมีโครงสร๎างอาคารและดําเนินกิจการเป็นการประจํา
หรืออยํางน๎อยสัปดาห๑ละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามท่ีกําหนดไว๎ในสํวนท่ี 2     
   (3) ตลาดประเภทท่ี 3 ได๎แกํ ตลาดท่ีไมํมีโครงสร๎างอาคารและดําเนินกิจการช่ัวคราวหรือเป็น
ครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด  และมีลักษณะตามท่ีกําหนดไว๎ในสํวนท่ี 3 
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ข๎อ 7 ท่ีต้ังของตลาดต๎องอยูํหํางไมํน๎อยกวํา 100 เมตร จากแหลํงท่ีกํอให๎เกิด มลพิษ  ของเสีย โรง
เล้ียงสัตว๑ แหลํงโสโครก ท่ีกําจัดมูลฝอย อันอาจเป็นอันตรายตํอสุขภาพอนามัย   เว๎นแตํจะมีวิธีการปูองกันซึ่งเจ๎า
พนักงานสาธารณสุขได๎ให๎ความเห็นชอบแล๎ว 
 

ส่วนที่ 1 

ตลาดประเภทที่ 1 
   ข๎อ 8 ตลาดประเภทท่ี 1 ต๎องมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม โดยมีสํวนประกอบของสถานท่ีและส่ิงปลูก
สร๎าง คือ อาคารส่ิงปลูกสร๎างสําหรับผ๎ูขายของ ท่ีขนถํายสินค๎า ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะ ท่ีรวบรวมมูลฝอย และท่ีจอดรถ
ตามท่ีกําหนดในสํวนนี้ 
  ข๎อ 9 อาคารส่ิงปลูกสร๎างสําหรับผ๎ูขายของต๎องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ๑ และ       สุขลักษณะ  
ดังตํอไปนี้ 
   (1) มีถนนรอบอาคารตลาดกว๎างไมํน๎อยกวํา 4 เมตร และมีทางเข๎าออกบริเวณตลาดกว๎างไมํ
น๎อยกวํา 4 เมตรอยํางน๎อยหนึ่งทาง 
   (2) ตัวอาคารตลาดทําด๎วยวัสดุถาวร  มั่นคง  แข็งแรง 
   (3) หลังคาสร๎างด๎วยวัสดุทนไฟ  และแข็งแรงทนทาน  ความสูงของหลังคาต๎องมีความ
เหมาะสมกับการระบายอากาศของตลาดนั้น ๆ 
   (4) พื้นทําด๎วยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงํายและไมํมีน้ําขัง 
   (5) ฝาผนังทําด๎วยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงําย 
   (6) ประตูมีความกว๎างไมํน๎อยกวํา 2 เมตร  และปูองกันสัตว๑ตําง ๆ เข๎าไปพลุกพลํานในตลาด 
   (7) ทางเดินภายในอาคารสําหรับผ๎ูซื้อมีความกว๎างไมํน๎อยกวํา 2 เมตร 
   (8) มีการระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ  ไมํให๎เกิดกล่ินเหม็นอับ 
   (9) ความเข๎มของแสงสวํางในอาคารตลาดไมํน๎อยกวํา 100 ลักซ๑  เว๎นแตํท่ีแผงขายสินค๎า
หรือเขียงจําหนํายเนื้อสัตว๑ต๎องมีความเข๎มของแสงสวํางไมํน๎อยกวํา 200 ลักซ๑  ท้ังนี้ ต๎องไมํใช๎แสงหรือวัสดุอื่นท่ีทําให๎สี
ของสินค๎าเปล่ียนแปลงไปจากธรรมชาติ 
   (10) แผงขายสินค๎าเป็นแบบปิดทึบ ทําด๎วยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียงและทําความ
สะอาดงําย  มีพื้นท่ีแผงไมํน๎อยกวํา 2 ตารางเมตร  สูงจากพื้นไมํน๎อยกวํา 60 เซนติเมตร และมีทางเข๎าแผงของผ๎ูขาย
ของกว๎างไมํน๎อยกวํา 70 เซนติเมตร มีท่ีนั่งสําหรับผ๎ูขายของไว๎โดยเฉพาะอยํางเหมาะสม  แยกตํางหากจากแผงและ
สะดวกตํอการเข๎าออก 
   (11) จัดให๎มีน้ําประปาอยํางเพียงพอสําหรับล๎างสินค๎าหรือล๎างมือโดยระบบทํอสําหรับแผง
ขายอาหารสดต๎องมีก๏อกน้ําไมํน๎อยกวํา 1 ก๏อกน้ําตํอ 2 แผง และมีการวางทํอในลักษณะท่ีปลอดภัย  ไมํเกิดการ
ปนเป้ือนจากน้ําโสโครก ไมํติดหรือทับกับทํออุจจาระ และต๎องจัดให๎มีท่ีเก็บสํารองน้ําให๎มีปริมาณเพียงพอและสะดวกตํอ
การใช๎ 

 

   (12) มีทางระบายน้ําทําด๎วยวัสดุถาวร เรียบ ทางระบายน้ําภายในตลาดต๎องเป็นแบบเปิด  
สํวนทางระบายน้ํารอบตลาดต๎องเป็นแบบรูปตัวยูและมีตะแกรงปิดท่ีสามารถเปิดทําความสะอาดได๎ งําย  มีความลาด
เอียง ระบายน้ําได๎สะดวก มีบํอดักมูลฝอย บํอดักไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสีย โดยน้ําท้ิงต๎องได๎มาตรฐานน้ําท้ิงตาม
กฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร เว๎นแตํจะได๎จัดสํงน้ําเสียไปบําบัดในระบบบําบัดน้ําเสียรวมของราชการสํวนท๎องถิ่น
โดยเสียคําบริการตามอัตราของราชการสํวนท๎องถิ่นนั้น 
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   (13) ต๎องจัดให๎มีเครื่องดับเพลิงตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคารติดต้ังไว๎ในบริเวณท่ี
มองเห็นได๎งําย 

  ข๎อ 10 ท่ีขนถํายสินค๎าต๎องจัดให๎มีและอยูํในบริเวณหนึ่งบริเวณใดโดยเฉพาะ มีพื้นท่ีเพียงพอสําหรับ
การขนถํายสินค๎าในแตํละวัน และสะดวกตํอการขนถํายสินค๎าและการรักษาความสะอาด 

  ข๎อ 11 ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะต๎องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ๑และสุขลักษณะ          ดังตํอไปนี้ 
   (1) ต้ังอยูํในท่ีเหมาะสมนอกตัวอาคารตลาด 
   (2) มีระบบการขับเคล่ือนอุจจาระและปัสสาวะลงสํูท่ีเก็บกัก ซึ่งจะต๎องปูองกันสัตว๑และแมลง
พาหะนําโรคได๎  และไมํปนเป้ือนแหลํงน้ําธรรมชาติและน้ําใต๎ดินทุกขั้นตอน 
   (3) ห๎องส๎วมต๎องสร๎างด๎วยวัสดุทนทานและทําความสะอาดงําย มีขนาดเนื้อท่ีภายใน  ไมํน๎อย
กวํา 0.90 ตารางเมตรตํอหนึ่งท่ีนั่ง และมีความกว๎างภายในไมํน๎อยกวํา 0.90 เมตร ประตูเป็นชนิด เปิดออกและมีผนัง
กั้นเพื่อมิให๎ประตูเปิดสํูตลาดโดยตรง 
   (4) ระยะด่ิงระหวํางพื้นถึงสํวนตํ่าสุดของคาน หรือเพดาน หรือส่ิงอื่นท่ีติดกับคาน หรือเพดาน
ต๎องไมํน๎อยกวํา 2.00 เมตร และมีชํองระบายอากาศไมํน๎อยกวําร๎อยละสิบของพื้นท่ีห๎องหรือมี   พัดลมระบายอากาศ 

(5) พื้นห๎องส๎วมต๎องมีความลาดเอียงไมํน๎อยกวํา 1 : 100 และมีจุดระบายน้ําท้ิงอยูํ 
ในตําแหนํงตํ่าสุดของพื้นห๎อง 
   (6) กรณีเป็นโถส๎วมชนิดคอหํานต๎องสูงจากพื้นไมํน๎อยกวํา 0.20 เมตร 
   (7) มีทํอระบายอุจจาระลงสํูถังเก็บกัก ซึ่งต๎องขนาดมีเส๎นผําศูนย๑กลางไมํน๎อยกวํา 10  
เซนติเมตร  มีความลาดเอียงไมํน๎อยกวํา 1 : 10 
   (8) มีทํอระบายก๏าซขนาดเส๎นผําศูนย๑กลางไมํน๎อยกวํา 2.50 เซนติเมตร สูงเหนือหลังคาส๎วม
หรือสูงจนกล่ินเหม็นของก๏าซไมํรบกวนผ๎ูอื่น 
   (9) ความเข๎มของแสงสวํางในห๎องส๎วมไมํน๎อยกวํา  100  ลักซ๑ 
   (10) จัดให๎มีกระดาษชําระ หรือน้ําสําหรับชําระให๎เพียงพอสําหรับห๎องส๎วมทุกห๎อง  รวมท้ัง
จัดให๎มีการทําความสะอาดเป็นประจําทุกวัน 

  ข๎อ 12 จํานวนส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะ ต๎องจัดให๎มี ดังนี้ 
   (1) ส๎วมต๎องมีไมํน๎อยกวํา 6 ท่ี ตํอจํานวนแผงไมํเกิน 40 แผง โดยแยกเป็นส๎วมชาย 2 ท่ี  
ส๎วมหญิง 4 ท่ี และให๎เพิ่มท้ังส๎วมชายและส๎วมหญิงอีก 1 ท่ี และ 2 ท่ี ตามลําดับตํอจํานวนแผงท่ีเพิ่มข้ึนทุก 25 แผง 
   

   (2) ท่ีถํายปัสสาวะชายต๎องจัดให๎มีไมํน๎อยกวําจํานวนส๎วมชายและอยูํในบริเวณเดียวกัน 
    (3) อํางล๎างมือต๎องจัดให๎มีไมํน๎อยกวํา 1 ท่ีตํอส๎วม 2 ท่ี และท่ีถํายปัสสาวะ 2 ท่ี 

  ข๎อ 13 ท่ีรวบรวมมูลฝอยต๎องมีลักษณะเป็นส่ิงปลูกสร๎างถาวร หรือเป็นท่ีพักมูลฝอยท่ีเจ๎าพนักงาน
สาธารณสุขเห็นวําเหมาะสมกับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอท่ีจะรองรับปริมาณมูลฝอยใน  แตํละวัน มีการปกปิด 
สามารถปูองกันสัตว๑เข๎าไปค๎ุยเขี่ยได๎ ต้ังอยูํนอกตัวอาคารตลาดและอยูํในพื้นท่ีท่ีรถ เข๎าออกได๎สะดวก 

  ข๎อ 14 ท่ีจอดรถต๎องจัดให๎มีความเหมาะสมตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด 
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ส่วนที่ 2 

ตลาดประเภทที่ 2 

  ข๎อ 15 ตลาดประเภทท่ี 2 ต๎องมีเนื้อท่ีตามความเหมาะสม และให๎มีบริเวณท่ีจัดไว๎สําหรับผ๎ูขายของ  
ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะ  และท่ีรวบรวมมูลฝอยตามท่ีกําหนดในสํวนนี้ 

  ข๎อ 16 บริเวณท่ีจัดไว๎สําหรับผ๎ูขายของต๎องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ๑และสุขลักษณะดังตํอไปนี้ 
(1) พื้นทําด๎วยวัสดุถาวร แข็งแรง เรียบ และทําความสะอาดงํายและไมํมีน้ําขัง 

   (2) จัดให๎มีรั้วท่ีสามารถปูองกันสัตว๑ตําง ๆ เข๎าไปพลุกพลํานในตลาดได๎ 
   (3) แผงขายสินค๎าต๎องทําด๎วยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง และทําความสะอาดงําย  สูง
จากพื้นไมํน๎อยกวํา 60 เซนติเมตร ด๎านลํางของแผงไมํใช๎เป็นท่ีเก็บหรือสะสมสินค๎าและของอื่น ๆ และมีทางเข๎าแผง
สําหรับผ๎ูขายของกว๎างไมํน๎อยกวํา 70 เซนติเมตร 
   (4) ทางเดินสําหรับผ๎ูซื้อมีความกว๎างไมํน๎อยกวํา 2 เมตร 
   (5) จัดให๎มีน้ําประปาหรือน้ําท่ีสะอาดไว๎ใช๎ในตลาดอยํางเพียงพอ 
   (6) มีทางระบายน้ํารอบตลาดแบบเปิด ทําด๎วยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง ระบายน้ําได๎
สะดวก มีบํอดักมูลฝอย บํอดักไขมัน บํอพักน้ําเสีย และมีการบําบัดน้ําเสีย โดยต๎องจัดให๎มีระบบบําบัดน้ําเสีย  และน้ํา
ท้ิงต๎องได๎มาตรฐานน้ําท้ิงตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร 

  ข๎อ 17 ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ๑และสุขลักษณะตามท่ีกําหนดในข๎อ 11 (2)-
(10) และมีจํานวนตามท่ีกําหนดในข๎อ 12 และต้ังอยูํในท่ีเหมาะสมนอกบริเวณแผงขาย   สินค๎า 

  ข๎อ 18 ท่ีรวบรวมมูลฝอยต๎องมีลักษณะเป็นท่ีพักมูลฝอยท่ีเจ๎าพนักงานสาธารณสุข    เห็นวําเหมาะสม
กับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอท่ีจะรองรับปริมาณมูลฝอยในแตํละวัน มีการปกปิดสามารถปูองกันสัตว๑เข๎าไปค๎ุยเขี่ยได๎ 
ต้ังอยูํนอกบริเวณแผงขายสินค๎า และอยูํในพื้นท่ีท่ีรถเข๎าออกได๎สะดวก 
 

ส่วนที่ 3 

ตลาดประเภทที่ 3 

  ข๎อ 19 ตลาดประเภทท่ี 3 ต๎องมีเนื้อท่ีตามความเหมาะสม และให๎มีบริเวณท่ีจัดไว๎สําหรับผ๎ูขายของ 
ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะ และท่ีรวบรวมมูลฝอยตามท่ีกําหนดในสํวนนี้ 
   

ข๎อ 20 บริเวณท่ีจัดไว๎สําหรับผ๎ูขายของต๎องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ๑และสุขลักษณะตามท่ี 
กําหนดดังตํอไปนี้ 
   (1) แผงขายสินค๎าสูงจากพื้นไมํน๎อยกวํา 60 เซนติเมตร 
   (2) ทางเดินระหวํางแผงสําหรับผ๎ูซื้อต๎องกว๎างไมํน๎อยกวํา 2 เมตร 
   (3) จัดให๎มีน้ําประปาหรือน้ําท่ีสะอาดไว๎ใช๎ในตลาดอยํางเพียงพอ 

(4) จัดให๎มีตะแกรงดักมูลฝอยบริเวณทํอระบายน้ํากํอนปลํอยน้ําท้ิงลงสํูทํอ
ระบายน้ําสาธารณะ 

  ข๎อ 21 ส๎วมและท่ีถํายปัสสาวะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ๑และสุขลักษณะท่ีกําหนดในข๎อ 17 และมี
จํานวนตามท่ีกําหนดในข๎อ 12 เว๎นแตํจะจัดให๎มีส๎วมเคล่ือนท่ี หรือมีส๎วมสาธารณะหรือส๎วมของหนํวยงานราชการท่ี
ได๎รับอนุญาตให๎ใช๎อยูํใกล๎เคียงหํางไมํเกิน 100 เมตร 

  ข๎อ  22 ท่ีรวบรวมมูลฝอยมีลักษณะตามท่ีกําหนดในข๎อ 18 
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หมวด 3 

การด าเนินกิจการตลาด 

   ข๎อ 23 การจัดวางสินค๎าในตลาดต๎องจัดวางผังการจําหนํายสินค๎าแตํละประเภทให๎เป็นหมวดหมูํ ไมํ
ปะปนกัน แยกเป็นอาหรสดชนิดตําง ๆ อาหารแปรรูป อาหารปรุงสําเร็จ และประเภทสินค๎าท่ีไมํใชํอาหารเพื่อสะดวกใน
การดูแลความสะอาดและปูองกันการปนเป้ือนในอาหาร ในกรณีท่ีเป็นอาหารสดซึ่งอาจมีน้ําหรือของเหลวไหลหยดเลอะ
เทอะ ต๎องมีการกั้นไมํให๎น้ําหรือของเหลวนั้นไหลจากแผงลงสํูพื้นตลาด และต๎องจัดให๎มีทํอหรือทางสําหรับระบายน้ํา
หรือของเหลวนั้นลงสํูทํอระบายน้ําโดยไมํให๎เปื้อนพื้นตลาด 

  ข๎อ 24 ห๎ามวางส่ิงของกีดขวางทางเดินในตลาด หรือวางตามทางเข๎าตลาด ทางเดินและถนนรอบ
ตลาด  

    ข๎อ 25 การเปิดและปิดตลาดต๎องเป็นไปตามเวลาท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด 

  ข๎อ 26 ห๎องส๎วม ท่ีถํายปัสสาวะ ก๏อกน้ําใช๎และสาธารณูปโภคอื่น ๆ ท่ีจัดไว๎ ต๎องเปิดให๎มีการใช๎ได๎
ตลอดเวลาในขณะประกอบกิจการ 
 

หมวด 4 

การบ ารุงรักษาตลาด 

   ข๎อ 27 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดประเภทท่ี 1 ต๎องปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแลรักษาความสะอาด
เรียบร๎อยภายในตลาดให๎ถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ ดังตํอไปนี้ 
    (1) บํารุงรักษาโครงสร๎างตําง ๆ ภายในตลาด ได๎แกํ ตัวอาคาร อุปกรณ๑ตําง ๆ เชํน     สายไฟ 
หลอดไฟ พัดลม ทํอน้ําประปา เป็นต๎น ให๎อยูํในสภาพที่ใช๎งานได๎ดีตลอดเวลา  

(2) จัดให๎มีท่ีรองรับมูลฝอยท่ีไมํรั่วซึม และมีฝาปิดประจําทุกแผง จัดให๎มีการ 
เก็บกวาดมูลฝอยบริเวณตลาดเป็นประจํา และดูแลท่ีรวบรวมมูลฝอยให๎ถูกสุขลักษณะอยูํเสมอ 
   (3) จัดให๎มีการทําความสะอาดตลาดเป็นประจําทุกวัน และล๎างตลาดตามหลัก สุขาภิบาล
อยํางน๎อยเดือนละ 1 ครั้ง 
   (4) จัดให๎มีการดูแลความสะอาดของห๎องน้ํา ห๎องส๎วม ท่ีถํายปัสสาวะ บํอดักมูลฝอย  บํอดัก
ไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสียให๎ใช๎การได๎ดีตลอดเวลา  

  ข๎อ 28 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดประเภทท่ี 2 ต๎องจัดให๎มีการเก็บกวาดมูลฝอย        ดูแลความ
สะอาดห๎องน้ํา ห๎องส๎วม ท่ีถํายปัสสาวะ บํอดักมูลฝอย บํอดักไขมัน และบํอพักน้ําเสียหรือระบบบําบัดน้ําเสียให๎ใช๎การ
ได๎ดี ดูแลท่ีรวบรวมมูลฝอยให๎ถูกสุขลักษณะอยูํเสมอ และจัดให๎มีการล๎างตลาดด๎วยน้ําสะอาดทุกวันท่ีเปิดทําการ 

  ข๎อ 29 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดประเภทท่ี 3 ต๎องจัดให๎มีการเก็บกวาดมูลฝอย      ทําความ
สะอาดบริเวณตลาด ดูแลความสะอาดห๎องน้ํา ห๎องส๎วม ตะแกรงดักมูลฝอยให๎ใช๎การได๎ดี และ  ดูแลท่ีรวบรวมมูลฝอยให๎
ถูกสุขลักษณะอยูํเสมอในขณะท่ีเปิดทําการ 

   ข๎อ 30 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดต๎องไมํทําการและต๎องดูแลมิให๎ผ๎ูใดกระทําการอันอาจกํอให๎เกิด
เหตุรําคาญหรือการระบาดของโรคติดตํอ ดังตํอไปนี้  
    (1) นําสัตว๑ทุกชนิดเข๎าไปในตลาด เว๎นแตํสัตว๑ที่นําไปขังไว๎ในท่ีขังสัตว๑เพื่อจําหนําย  
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    (2) สะสม หมักหมม ส่ิงหนึ่งส่ิงใดในตลาด ทําให๎สถานท่ีสกปรก รกรุงรังหรือเป็นท่ีเพาะพันธุ๑
สัตว๑นําโรค 
    (3) ถํายเทท้ิงมูลฝอยหรือส่ิงปฏิกูลในท่ีอื่นใด นอกจากท่ีซึ่งจัดไว๎สําหรับรองรับมูลฝอยหรือส่ิง
ปฏิกูล 
    (4) ทําให๎น้ําใช๎ในตลาดเกิดความสกปรกขึ้น จนเป็นเหตุให๎เส่ือมหรืออาจเป็นอันตรายตํอ
สุขภาพ 

(5) กํอหรือจุดไฟไว๎ในลักษณะซึ่งนําจะเป็นท่ีเดือดร๎อนหรือเกิดอันตรายแกํผ๎ูอื่น  
(6) ใช๎ตลาดเป็นท่ีพักอาศัยหลับนอน 

   (7)  กระทําการอื่นใดท่ีอาจกํอให๎เกิดเหตุรําคาญแกํผ๎ูอื่น 
 

หมวด 5 

ผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด 

   ข๎อ 31 ผ๎ูขายของและผ๎ูชํวยขายของในตลาดต๎องให๎ความรํวมมือกับผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด เจ๎า
พนักงานสาธารณสุข และเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น ในการดําเนินการท่ีเกี่ยวกับสุขลักษณะของตลาด อันได๎แกํ  การจัด
ระเบียบและกฎเกณฑ๑ในการรักษาความสะอาดของตลาด ในเรื่องการจัดหมวดหมูํของสินค๎า การดูแลรักษาความสะอาด
แผงจําหนํายสินค๎า การรวบรวมมูลฝอย การล๎างตลาด และการอื่น ๆ เชํน การฝึกอบรมผ๎ูขายของและผ๎ูชํวยขายของ 

  ข๎อ 32 ผ๎ูขายของและผ๎ูชํวยขายของในตลาดต๎องจัดวางสินค๎าบนแผงขายสินค๎าหรือในขอบเขตท่ี
วางขายของท่ีจัดไว๎ให๎ ห๎ามวางลํ้าแผงขายสินค๎าหรือขอบเขต หรือตํอเติมแผงขายสินค๎าอันจะเป็นการกีดขวางทางเดิน
ในตลาด และห๎ามวางสินค๎าสูงจากพื้นตลาดเกินกวํา 150 เซนติเมตร 
   การวางและเก็บสินค๎าประเภทอาหาร เครื่องด่ืม รวมท้ังเครื่องใช๎ท่ีเกี่ยวกับอาหารต๎องสูงจากพื้นไมํ
น๎อยกวํา 60 เซนติเมตร และห๎ามวางวัตถุอันตรายปะปนกับสินค๎าประเภทอาหาร  
 
  ข๎อ 33 ผ๎ูขายของและผ๎ูชํวยขายของในตลาดต๎องมีสุขลักษณะสํวนบุคคล ดังตํอไปนี้ 
    (1) มีสุขภาพรํางกายแข็งแรง ไมํเป็นโรคติดตํอหรือโรคท่ีสังคมรังเกียจหรือไมํเป็นพาหะนํา
โรคติดตํอ อันได๎แกํ วัณโรค อหิวาตกโรค ไข๎ไทฟอยด๑ โรคบิด ไข๎สุกใส ไข๎หัด โรคคางทูม  โรคเรื้อน โรคผิวหนังท่ีนํา
รังเกียจ และโรคไวรัสตับอักเสบชนิดเอ  
    (2) ในระหวํางการขายของต๎องแตํงกายสุภาพเรียบร๎อย  มีสุขวิทยาสํวนบุคคลท่ีดี และต๎องมี
ความรู๎ด๎านสุขาภิบาลอาหารและอื่น ๆ ตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกําหนด 
    (4) ได๎รับการตรวจสุขภาพตามท่ีเจ๎าพนักงานสาธารณสุขกําหนด 

  ข๎อ 34 ผ๎ูขายของและผ๎ูชํวยขายของในตลาดต๎องปฏิบัติให๎ถูกสุขลักษณะในการใช๎กรรมวิธี การ
จําหนําย ทํา ประกอบ ปรุง เก็บ หรือสะสมอาหารหรือสินค๎าอื่น และการรักษาความสะอาดของภาชนะ น้ําใช๎และของ
ใช๎ตําง ๆ ดังตํอไปนี้  

(1) ลักษณะและประเภทของสินค๎าท่ีจําหนํายต๎องสะอาด ปลอดภัย และเป็นสินค๎าท่ีไมํผิด
กฎหมาย หรือต๎องห๎ามตามกฎหมาย 
 

(2) อาหารสดท่ีอาจเกิดการเนําเสียได๎งําย ต๎องจัดเก็บไว๎ในอุณหภูมิท่ีเหมาะสมตามท่ี  
เจ๎าพนักงานสาธารณสุขกําหนด 
   (3) การจําหนํายอาหารที่ปรุงสําเร็จแล๎วต๎องใช๎เครื่องมือหรืออุปกรณ๑ในการหยิบจับและมีการ
ปกปิดอาหารเพื่อปูองกันการปนเป้ือน และรักษาเครื่องมือหรืออุปกรณ๑ให๎สะอาดและใช๎การได๎ดีอยูํเสมอ 



201 
 

   (4) ในกรณีท่ีมีการทํา ประกอบและปรุงอาหารต๎องจัดสถานท่ีไว๎ให๎เป็นสัดสํวน และต๎อง
ปฏิบัติให๎ถูกต๎องตามหลักสุขาภิบาลอาหาร 
   (5) เครื่องมือ เครื่องใช๎ และภาชนะอุปกรณ๑ท่ีใช๎ ต๎องสะอาดและปลอดภัย มีการล๎างและการ
เก็บท่ีถูกต๎องท้ังกํอนและหลังการใช๎งาน 
 
 

หมวด 6 

ใบอนุญาต 

  ข๎อ 35 ผ๎ูใดประสงค๑จะจัดต้ังตลาดจะต๎องยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบท่ีเทศบาลกําหนด พร๎อมกับ
เอกสารและหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง  
   (3) อื่น ๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ข๎อ 36 ผ๎ูขอรับใบอนุญาตจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ และเงื่อนไข ตามท่ีกําหนดไว๎ในหมวดท่ี 2 
หมวดท่ี 3 และหมวดท่ี 4 

ข๎อ 37 เมื่อได๎รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตํออายุใบอนุญาตให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจความ
ถูกต๎องและความสมบูรณ๑ของคําขอ ถ๎าปรากฏวําคําขอดังกลําวไมํถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑ตามหลักเกณฑ๑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ในเทศบัญญัตินี้ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นรวบรวมความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑นั้นท้ังหมด และ
แจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาตแก๎ไขให๎ถูกต๎องและสมบูรณ๑ในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเป็นท่ีจะต๎องสํงคืนคําขอแกํผ๎ูขออนุญาต 
ก็ให๎สํงคืนคําขอพร๎อมท้ังแจ๎งความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑ให๎ทราบภายในสิบห๎าวันนับแตํวันได๎รับคําขอ 
  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตํวันได๎รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องหรือครบถ๎วนตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัตินี้ 
  ในกรณีท่ีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนุญาตได๎
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกินสองครั้ง ครั้งละไมํเกินสิบห๎าวัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตํละครั้งให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีได๎ขยายเวลา
ไว๎แล๎วนั้น แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 38 ผ๎ูได๎รับอนุญาตต๎องมารับใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎รับหนังสือแจ๎งการอนุญาต
จากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น หากไมํมารับภายในกําหนดเวลาดังกลําวโดยไมํมีเหตุอันสมควรให๎ถือวําสละสิทธิ์ 

  ข๎อ 39 บรรดาใบอนุญาตท่ีออกให๎ตามเทศบัญญัตินี้ให๎มีอายุหนึ่งปีนับแตํวันท่ีออกใบอนุญาต และให๎
ใช๎ได๎เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทํานั้น 
   การขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎วให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะส่ังไมํตํออายุใบอนุญาต 
   การขอตํออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให๎ตํออายุใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 35 และข๎อ 36 โดยอนุโลม 

  ข๎อ 40 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตต๎องเสียคําธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราท่ีกําหนดไว๎ท๎ายเทศ
บัญญัตินี้ในวันท่ีมารับใบอนุญาตสําหรับกรณีท่ีเป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกํอน  ใบอนุญาตส้ินอายุสําหรับ
กรณีท่ีเป็นการขอตํออายุใบอนุญาตตลอดเวลาท่ียังดําเนินกิจการนั้น ถ๎ามิได๎เสียคําธรรมเนียมภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎
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ชําระคําปรับเพิ่มขึ้นอีกร๎อยละยี่สิบของจํานวนคําธรรมเนียมท่ีค๎างชําระเว๎นแตํผ๎ูได๎รับใบอนุญาตจะได๎บอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกํอนถึงกําหนดการเสียคําธรรมเนียมครั้งตํอไป 
  ในกรณีท่ีผ๎ูมีหน๎าท่ีต๎องเสียคําธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค๎างชําระคําธรรมเนียมติดตํอกันเกินกวําสอง
ครั้ง ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎เสียคําธรรมเนียมและคําปรับจน
ครบจํานวน 

  ข๎อ 41 บรรดาคําธรรมเนียมและคําปรับตามเทศบัญญัตินี้ ให๎เป็นรายได๎ของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ข๎อ 42 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ 
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

  ข๎อ 43 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูได๎รับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบท่ีเทศบาล
กําหนด 
  การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ๎ง
ความตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

  ข๎อ 44 ในกรณีท่ีปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํ    ถูกต๎องตามบท
แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังพักใช๎ใบอนุญาตได๎ภายในเวลาท่ีเห็น   สมควรแตํต๎องไมํเกิน
สิบห๎าวัน 

  ข๎อ 45 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวําผ๎ูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตต้ังแตํสองครั้งขึ้นไปและมีเหตุท่ีจะต๎องถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตอีก 
   (2) ต๎องคําพิพากษาถึงท่ีสุดวําได๎กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ       สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 

(3) ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบทแหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      
พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไข      ท่ี
ระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับใบอนุญาตตามข๎อบังคับนี้ และการไมํ
ปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องนั้นกํอให๎เกิดอันตรายอยํางร๎ายแรงตํอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตํอสภาวะ
ความเป็นอยูํที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ข๎อ 46 คําส่ังพักใช๎ใบอนุญาตและคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎    ผ๎ูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีท่ีไมํพบผ๎ูรับใบอนุญาต หรือผ๎ูรับใบอนุญาตไมํยอมรับคําส่ังดังกลําว ให๎สํงคําส่ังโดยทางไปรษณีย๑ตอบรับ 
หรือให๎ปิดคําส่ังนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูรับใบอนุญาต  และให๎ถือวําผ๎ูรับ
ใบอนุญาตนั้นได๎รับทราบคําส่ังแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีคําส่ังไปถึง หรือวันปิดคําส่ัง แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 47 ผ๎ูถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมํได๎จนกวําจะพ๎นกําหนดหนึ่งปีนับแตํวันท่ีถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาต 
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  ข๎อ 48 ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ข๎อ 49 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว เป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎ 
มีอํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 
 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

๑.  ผู้ประกอบการยื่นค าร้องขออนุญาตตามแบบฟอร์มของเทศบาลต าบลเกาะยาว  พร้อม 
เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 
  ๒.  เจ้าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให้ค าแนะน าในด้านสุขลักษณะ 
  ๓.  ผู้ได้รับการแต่งต้ังจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เป็นผู้ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผู้ประกอบการรายใหม่/รายเก่า   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล้วแต่กรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง   จ านวน    ๑   ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย์       จ านวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถ่าย  ๑  นิ้ว         จ านวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอต่อใบอนุญาต)    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๖.  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

 

๘.  ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 

จัดต้ังตลาด 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ฉบับละ 
(บาท) 

 

1. 
2. 
 

 

ตลาดประเภทท่ี 1 
ตลาดประเภทท่ี 2 

 

2,000 
2,000 

 

๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลต าบลเกาะยาว  อ าเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท์  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต์  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ๑.  แบบฟอร์มค าขอรับใบอนุญาต 
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คู่มือส าหรับประชาชน  เรื่อง  สถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

๑.  งานที่ให้บริการ   :  การออกใบอนุญาตสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

๒.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลต าบลเกาะยาว 

๓.  สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   :  กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ   :  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกใบอนุญาตการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา มาตรา 60 แหํงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แก๎ไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา 50 มาตรา 54 มาตรา 55 
มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 อันเป็นพระราชบัญญัติ ท่ีมี
บทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  บัญญัติให๎กระทําได๎โดยอาศัยอํานาจตาม
บทบัญญัติแหํงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผ๎ูวําราชการ
จังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว๎ดังตํอไปนี้  

  ข๎อ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวํา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง  สถานท่ีจําหนํายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2550” 

  ข๎อ 2 เทศบัญญัตินี้ให๎ใช๎บังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ต้ังแตํเมื่อได๎ประกาศไว๎โดยเปิดเผย ณ ท่ี
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแล๎วเจ็ดวัน 

  ข๎อ 3 บรรดาเทศบัญญัติ  ประกาศ  ระเบียบ  หรือคําส่ังอื่นใดในสํวนท่ีได๎ตราไว๎แล๎วในเทศบัญญัตินี้  
หรือซึ่งขัดหรือแย๎งกับเทศบัญญัตินี้ ให๎ใช๎เทศบัญญัตินี้แทน 

  ข๎อ 4 ในเทศบัญญัตินี้ 
   “อาหาร” หมายความวํา ของกินหรือเครื่องคํ้าจุนชีวิต ได๎แกํ 
    (1) วัตถุทุกชนิดท่ีคนกิน ด่ืม อม หรือนําเข๎าสํูรํางกายไมํวําด๎วยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตํไมํรวมถึงยา  วัตถุออกฤทธิ์ตํอจิตและประสาท  หรือยาเสพติดให๎โทษตามกฎหมายวําด๎วยการนั้น  แล๎วแตํกรณี 
    (2) วัตถุท่ีมุํงหมายสําหรับใช๎หรือใช๎เป็นสํวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร  
สี  และเครื่องปรุงแตํงกล่ินรส 
   “สถานท่ีจําหนํายอาหาร” หมายความวํา อาคาร สถานท่ีหรือบริเวณใด ๆ ท่ีมิใชํท่ีหรือทาง
สาธารณะ ท่ีจัดไว๎เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จและจําหนํายให๎ผ๎ูซื้อสามารถบริโภคได๎ทันที  ท้ังนี้ไมํวํา
จะเป็นการจําหนํายโดยจัดให๎มีบริเวณไว๎สําหรับการบริโภค ณ ท่ีนั้น  หรือนําไปบริโภคท่ีอื่นก็ตาม 
   “สถานท่ีสะสมอาหาร”  หมายความวํา อาคาร สถานท่ีหรือบริเวณใด ๆ ท่ีมิใชํท่ีหรือทาง
สาธารณะ ท่ีจัดไว๎สําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห๎งหรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใดซึ่งผ๎ูซื้อต๎องนําไป
ทํา  ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 

 

    “ตลาด” หมายความวํา สถานท่ีซึ่งปกติจัดไว๎ให๎ผ๎ูค๎าใช๎เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจําหนํายสินค๎าประเภท
สัตว๑ เนื้อสัตว๑ ผัก ผลไม๎ หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล๎ว หรือของเสีย 
งําย ท้ังนี้ไมํวําจะมีการจําหนํายสินค๎าประเภทอื่นด๎วยหรือไมํก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว๎สําหรับให๎ผ๎ูค๎า
ใช๎เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจําหนํายสินค๎าประเภทดังกลําวเป็นประจําหรือครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด 
   “เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น” หมายความวํา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
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   “เจ๎าพนักงานสาธารณสุข” หมายความวํา เจ๎าพนักงานซึ่งไ ด๎รั บการแตํงต้ังจาก 
รัฐมนตรีวําการกระทรวงสาธารณสุขให๎ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “ส่ิงปฏิกูล” หมายความวํา อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงส่ิงอื่นใดซึ่งเป็นส่ิง
โสโครกหรือมีกล่ินเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวํา เศษกระดาษ เศษผ๎า เศษอาหาร เศษสินค๎า ถุงพลาสติก ภาชนะท่ี
ใสํอาหาร เถ๎า มูลสัตว๑หรือซากสัตว๑    รวมตลอดถึงส่ิงอื่นใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่น 
   “อาคาร” หมายความวํา ตึก บ๎าน เรือน โรง ร๎าน แพ คลังสินค๎า สํานักงาน หรือส่ิงท่ีสร๎างขึ้น
อยํางอื่นซึ่งบุคคลอาจเข๎าอยูํหรือเข๎าใช๎สอยได๎ 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวํา สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใชํเป็นของเอกชนและประชาชน
สามารถใช๎ประโยชน๑หรือใช๎สัญจรได๎ 

  ข๎อ 5 ผ๎ูใดจะจัดต้ังสถานท่ีจําหนํายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือ      พื้นท่ีใดซึ่งมี
พื้นท่ีเกินสองร๎อยตารางเมตรและมิใชํเป็นการขายของในตลาดต๎องได๎รับใบอนุญาตจาก เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตามข๎อ 10 
ถ๎าสถานท่ีดังกลําวมีพื้นท่ีไมํเกินสองร๎อยตารางเมตรต๎องแจ๎งตํอ    เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นเพื่อขอหนังสือรับรองการแจ๎ง
ตามข๎อ 19 กํอนการจัดต้ัง 

   ข๎อ 6 ความในข๎อ 5 ไมํใช๎บังคับแกํการประกอบกิจการดังนี้ 
(1) การประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
(2) การขายของในตลาด 
(3) การจําหนํายสินค๎าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

  ข๎อ 7 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตหรือได๎รับหนังสือรับการแจ๎งให๎จัดต้ังสถานท่ีจําหนํายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหารต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและเงื่อนไขดังตํอไปนี้ 

ก.  สถานที่จําหนํายอาหารที่ตัง้อยูํนอกอาคารที่มิใชํที่หรือทางสาธารณะหรือในอาคารที่มีพ้ืนที่ไมํเกินยี่สิบห๎าตารางเมตร 

(1)  ต้ังอยูํหํางจากบริเวณท่ีนําจะเป็นอันตรายตํอสุขภาพ  เชํน  ท่ีฝัง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ท่ีเทท้ิงส่ิงปฏิกูล  ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่นใดท่ีเจ๎าพนักงานสาธารณสุขเห็นวําเป็นอันตรายตํอสุขภาพไมํน๎อยกวํา  
100  เมตร  เว๎นแตํสามารถปรับปรุงสถานท่ีให๎ถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําส่ังเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 
   (2)  พื้นทําด๎วยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงําย 
   (3)  จัดให๎มีการระบายน้ําอยํางเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (4)  จัดให๎มีแสงสวํางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (5) สามารถจัดหาท่ีล๎างมือและส๎วมท่ีถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะสําหรับให๎ผ๎ูประกอบการและ
ผ๎ูรับบริการใช๎ได๎ในบริเวณใกล๎เคียง  เว๎นแตํเป็นการจําหนํายอาหารที่ไมํมีการรับประทานอาหารนั้นในบริเวณท่ีจําหนําย 
   (6)  จัดให๎มีท่ีรองรับมูลฝอยและส่ิงปฏิกูลท่ีเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 

(7)  จัดให๎มีภาชนะและอุปกรณ๑เครื่องใช๎ตําง ๆ ท่ีใช๎ในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ   
และการบริโภคอาหารไว๎ให๎เพียงพอ  ปลอดภัยและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะโดยผํานการฆําเช้ือโรค 
   (8)  จัดให๎มีบริเวณและท่ีสําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณ๑เครื่องใช๎ตําง ๆ 
รวมท้ังบํอดักไขมันหรือท่ีดักไขมัน  ให๎เพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
         (9) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด๎วยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุข  คําส่ัง
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น  รวมท้ังระเบียบ  ข๎อบังคับ  และคําส่ังของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ข.  สถานท่ีจําหนํายอาหารในอาคารที่มีพื้นท่ีเกินยี่สิบห๎าตารางเมตร 
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 (1) ต้ังอยูํหํางจากบริเวณท่ีนําจะเป็นอันตรายตํอสุขภาพ  เชํน  ท่ีฝัง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ท่ีเทท้ิงส่ิงปฏิกูล  ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่นใดท่ีเจ๎าพนักงานสาธารณสุขเห็นวําเป็นอันตรายตํอสุขภาพไมํน๎อยกวํา  
100  เมตร  เว๎นแตํสามารถปรับปรุงสถานท่ีให๎ถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําส่ังเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 
   (2) พื้นทําด๎วยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงําย 
   (3)  ผนังและบริเวณท่ีปรุงอาหารต๎องมีพื้นผิวที่ทําความสะอาดงําย 
   (4) จัดให๎มีการระบายน้ําอยํางเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (5) จัดให๎มีแสงสวํางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดให๎มีส๎วมที่เพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (7)  จัดให๎มีท่ีรองรับมูลฝอยและส่ิงปฏิกูลท่ีเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (8)  จัดให๎มีโต๏ะ  เก๎าอี้  หรือท่ีนั่งอยํางอื่นซึ่งมีสภาพแข็งแรง  สะอาดและเป็นระเบียบ
เรียบร๎อยอยูํเสมอ 
   (9)  จัดให๎มีภาชนะและอุปกรณ๑เครื่องใช๎ตําง ๆ ท่ีใช๎ในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ  และ
การบริโภคอาหารไว๎ให๎เพียงพอ  ปลอดภัยและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะโดยผํานการฆําเช้ือโรค 
   (10) จัดให๎มีบริเวณและท่ีสําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณ๑เครื่องใช๎ตําง ๆ 
รวมท้ังบํอดักไขมันหรือท่ีดักไขมัน  ให๎เพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (11)  จัดให๎มีท่ีสําหรับล๎างมือพร๎อมอุปกรณ๑จํานวนเพียงพอ 
   (12)  จัดให๎มีการปูองกันอันตรายตํอสุขภาพรวมท้ังปูองกันมิให๎เกิดเหตุรําคาญ  เนื่องจาก
การจําหนําย  ทํา  ประกอบ  ปรุง  และเก็บอาหาร 
   (13) จัดให๎มีบํอดักไขมันหรือท่ีดักไขมันท่ีถูกต๎องด๎วยลักษณะ โดยสถานท่ีจําหนํายอาหารท่ีมี
พื้นท่ีเกิน  200  ตารางเมตร  ต๎องจัดให๎มีระบบบําบัดน้ําเสียให๎ได๎มาตรฐานน้ําท้ิงด๎วย 
   (14) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด๎วยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุข  คําส่ัง
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น  รวมท้ังระเบียบ  ข๎อบังคับ  และคําส่ังของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

  ค.  สถานท่ีสะสมอาหาร 
(1)  ต้ังอยูํหํางจากบริเวณท่ีนําจะเป็นอันตรายตํอสุขภาพ  เชํน  ท่ีฝัง  เผา  หรือเก็บ

ศพ  ท่ีเทท้ิงส่ิงปฏิกูล  ท่ีเล้ียงสัตว๑  หรือท่ีอื่นใดท่ีเจ๎าพนักงานสาธารณสุขเห็นวําเป็นอันตรายตํอสุขภาพไมํน๎อยกวํา  
100  เมตร  เว๎นแตํสามารถปรับปรุงสถานท่ีให๎ถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําส่ังเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น                                                                                                  

(2) พื้นทําด๎วยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงําย 
   (3) จัดให๎มีการระบายน้ําอยํางเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (4) จัดให๎มีแสงสวํางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (5)  จัดให๎มีส๎วมที่เพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดให๎มีท่ีรองรับมูลฝอยและส่ิงปฏิกูลท่ีเพียงพอและถูกต๎องด๎วยสุขลักษณะ 
   (7) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด๎วยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจ๎าพนักงานสาธารณสุข  คําส่ัง
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น  รวมท้ังระเบียบ  ข๎อบังคับ  และคําส่ังของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ข๎อ 8 ผ๎ูใดประสงค๑จะขอจัดต้ังสถานท่ีจําหนํายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด
ซึ่งมีพื้นท่ีเกินสองร๎อยตารางเมตรและมิใชํเป็นการขายของในตลาดจะต๎องยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบท่ีเทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด พร๎อมกับเอกสารและหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2)  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 
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   (3)  อื่น ๆ  ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ข๎อ 9  ผ๎ูขอรับใบอนุญาตจะต๎องปฏิบัติตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและเงื่อนไข ดังตํอไปนี้ 
        (1)  สถานท่ีรับประทาน สถานท่ีเตรียม-ปรุง-ประกอบอาหารต๎องสะอาด เป็นระเบียบและ
จัดเป็นสัดสํวน 
   (2) ไมํเตรียม-ปรุงอาหารบนพื้น และบริเวณหน๎าหรือในห๎องน้ําห๎องส๎วม และต๎องเตรียม-ปรุง
อาหารบนโต๏ะท่ีสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 ซม. 
   (3)  ใช๎สารปรุงแตํงอาหารท่ีมีความปลอดภัย มีเครื่องหมายรับรองของทางราชการ เชํน มี
เลขสารบัญอาหาร ,  เครื่องหมายรับรองมาตรฐานของกระทรวงอุตสาหกรรม  (มอก.) 
   (4)  อาหารสด ต๎องล๎างให๎สะอาดกํอนนํามาปรุง หรือเก็บ การเก็บอาหารประเภทตําง ๆ ต๎อง
แยกเก็บเป็นสัดสํวน อาหารประเภทเนื้อสัตว๑ดิบเก็บในอุณหภูมิท่ีตํ่ากวํา 5 องศาเซลเซียส 
   (5)  อาหารปรุงสําเร็จแล๎วเก็บในภาชนะท่ีสะอาด มีการปกปิด วางสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 
ซม. 
   (6)  น้ําแข็งท่ีใช๎บริโภคต๎องสะอาด เก็บในภาชนะท่ีสะอาด มีฝาปิด ใช๎อุปกรณ๑ท่ีมีด๎ามสําหรับ
คีบหรือตักโดยเฉพาะ วางสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 ซม. และต๎องไมํมีส่ิงของอื่นแชํรวมไว๎ 

                     (7)  ล๎างภาชนะด๎วยน้ํายาล๎างภาชนะ แล๎วล๎างด๎วยน้ําสะอาดอีก 2 ครั้ง หรือล๎าง 

ด๎วย น้ําไหล และท่ีล๎างภาชนะ ต๎องวางสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 ซม. 

(8)   เขียงและมีด ต๎องมีสภาพดี แยกใช๎ระหวํางเนื้อสัตว๑สุก เนื้อสัตว๑ดิบ และผัก 
ผลไม๎ 
   (9)  ช๎อน ส๎อม ตะเกียบ วางต้ังเอาด๎ามขึ้นในภาชนะโปรํงสะอาด หรือวางเป็นระเบียบใน
ภาชนะโปรํงสะอาดและมีการปกปิด เก็บสูงจากพื้นอยํางน๎อย 60 ซม. 

 

   (10)  มูลฝอยและน้ําเสียทุกชนิด ได๎รับการกําจัดด๎วยวิธีที่ถูกหลักสุขาภิบาล 
   (11)  ห๎องส๎วมสําหรับผ๎ูบริโภคและผ๎ูสัมผัสอาหารต๎องสะอาด มีอํางล๎างมือท่ีใช๎การได๎ดี และ
มีสบูํใช๎ตลอดเวลา  
   (12)  ผ๎ูสัมผัสอาหาร แตํงกายสะอาด สวมเส้ือมีแขน ผ๎ูปรุงต๎องผูกผ๎ากันเปื้อนท่ีสะอาด และ
สวมหมวกหรือตาขํายคลุมผม 
   (13)  ผ๎ูสัมผัสอาหารต๎องล๎างมือให๎สะอาดกํอนเตรียมปรุง-ประกอบ และจําหนํายอาหารทุก
ครั้ง และต๎องใช๎อุปกรณ๑ในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแล๎วทุกชนิด 
   (14)  ผ๎ูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลท่ีมือ ต๎องปกปิดแผลให๎มิดชิดและหลีกเล่ียงการปฏิบัติงานท่ี
มีโอกาสสัมผัสอาหาร 
   (15)  ผ๎ูสัมผัสอาหารที่เจ็บปุวยด๎วยโรคท่ีสามารถติดตํอไปยังผ๎ูบริโภคได๎ โดยมีน้ําและอาหาร
เป็นส่ือให๎หยุดปฏิบัติงานจนกวําจะรักษาให๎หายขาด 

ข๎อ 10 เมื่อได๎รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตํออายุใบอนุญาตให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจความ
ถูกต๎องและความสมบูรณ๑ของคําขอ ถ๎าปรากฏวําคําขอดังกลําวไมํถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑ตามหลักเกณฑ๑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ในเทศบัญญัตินี ้ ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นรวบรวมความไมํถูกต๎องหรอืความไมํสมบูรณ๑นั้นท้ังหมด และ
แจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาตแก๎ไขให๎ถูกต๎องและสมบูรณ๑ในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเป็นที่จะต๎องสํงคืนคําขอแกํผ๎ูขออนุญาต 
ก็ให๎สํงคืนคําขอพร๎อมท้ังแจ๎งความไมํถูกต๎องหรือความไมํสมบูรณ๑ให๎ทราบภายในสิบห๎าวันนับแตํวันได๎รับคําขอ 
  เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งคําส่ังไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผ๎ูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตํวันได๎รับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องหรือครบถ๎วนตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัตินี้ 
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  ในกรณีท่ีมีเหตุจําเป็นท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมํอาจมีคําส่ังไมํอนุญาตได๎
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกินสองครั้ง ครั้งละไมํเกินสิบห๎าวัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎ง
การขยายเวลาและเหตุจําเป็นแตํละครั้งให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบกํอนส้ินกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามท่ีได๎ขยายเวลา
ไว๎แล๎วนั้น แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 11 ผ๎ูได๎รับอนุญาตต๎องมารับใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎รับหนังสือแจ๎งการอนุญาต
จากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น หากไมํมารับภายในกําหนดเวลาดังกลําวโดยไมํมีเหตุอันสมควรให๎ถือวําสละสิทธิ์ 

  ข๎อ 12 ใบอนุญาตท่ีออกให๎ตามเทศบัญญัตินี้ให๎มีอายุหนึ่งปีนับแตํวันท่ีออกใบอนุญาต และให๎ใช๎ได๎
เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทํานั้น 
   การขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตส้ินอายุ เมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎วให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะส่ังไมํตํออายุ           ใบอนุญาต 

  การขอตํออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให๎ตํออายุใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑ วิธีการและ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว๎ตามข๎อ 8 และข๎อ 9 โดยอนุโลม 

  ข๎อ 13 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ 
สถานท่ีประกอบกิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 
  ข๎อ 14 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูได๎รับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบท่ีเทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ๎ง
ความตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

  ข๎อ 15 ในกรณีท่ีปรากฏวําผ๎ูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบท
แหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ในใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังพักใช๎       ใบอนุญาตได๎ภายในเวลาท่ีเห็นสมควรแตํต๎องไมํ
เกินสิบห๎าวัน 

  ข๎อ 16 เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจออกคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวําผ๎ูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตต้ังแตํสองครั้งขึ้นไปและมีเหตุท่ีจะต๎องถูกส่ังพักใช๎ใบอนุญาตอีก                          
                                (2) ต๎องคําพิพากษาถึงท่ีสุดวําได๎กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมํปฏิบัติหรือปฏิบัติไมํถูกต๎องตามบทแหํงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ .ศ. 
2535 กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขท่ีระบุไว๎ใน
ใบอนุญาตในเรื่องท่ีกําหนดไว๎เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีได๎รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมํปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมํถูกต๎องนั้นกํอให๎เกิดอันตรายอยํางร๎ายแรงตํอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตํอสภาวะความ
เป็นอยูํท่ีเหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ข๎อ 17 คําส่ังพักใช๎ใบอนุญาตและคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต ให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎ ผ๎ูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีท่ีไมํพบผ๎ูรับใบอนุญาต หรือผ๎ูรับใบอนุญาตไมํยอมรับคําส่ังดังกลําว ให๎สํงคําส่ังโดยทางไปรษณีย๑ตอบรับ 



209 
 

หรือให๎ปิดคําส่ังนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูรับใบอนุญาต  และให๎ถือวําผ๎ูรับ
ใบอนุญาตนั้นได๎รับทราบคําส่ังแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีคําส่ังไปถึง หรือวันปิดคําส่ัง แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 18 ผ๎ูถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิ กถอน
ใบอนุญาตอีกไมํได๎จนกวําจะพ๎นกําหนดหนึ่งปีนับแตํวันท่ีถูกส่ังเพิกถอนใบอนุญาต 

  ข๎อ 19 ผ๎ูใดประสงค๑จะขอจัดต้ังสถานท่ีจําหนํายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด
ซึ่งมีพื้นท่ีไมํเกินสองร๎อยตารางเมตรและมิใชํเป็นการขายของในตลาดจะต๎องแจ๎งตํอเจ๎าพนักง านท๎องถิ่นตามแบบท่ี
เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พร๎อมกับเอกสารและหลักฐานดังตํอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ข๎าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข๎อง 
    (3) อื่น ๆ ตามท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   เมื่อเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นได๎รับแจ๎ง ให๎ออกใบรับแกํผ๎ูแจ๎งเพื่อใช๎เป็นหลักฐานในการประกอบกิจการ
ตามท่ีแจ๎งได๎ช่ัวคราวในระหวํางเวลาท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นยังมิได๎ออกหนังสือรับรองการแจ๎ง 
   ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจการแจ๎งให๎ถูกต๎องตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 
ถ๎าการแจ๎งเป็นไปโดยถูกต๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกหนังสือรับรองการแจ๎งให๎ผ๎ูแจ๎งภายในเจ็ดวันทําการนับแตํวันท่ี
ได๎รับแจ๎ง 
  ในใบรับแจ๎งหรือหนังสือรับรองการแจ๎ง เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะกําหนดเงื่อนไขให๎       ผ๎ูแจ๎งหรือผ๎ู
ได๎รับหนังสือรับรองการแจ๎งปฏิบัติเป็นการเฉพาะรายก็ได๎ 
   ในกรณีท่ีการแจ๎งไมํถูกต๎องหรือไมํสมบูรณ๑ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นแจ๎งให๎ผ๎ูแจ๎งทราบภายในเจ็ดวันทํา
การนับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎ง ถ๎าผ๎ูแจ๎งไมํดําเนินการแก๎ไขให๎ถูกต๎องภายในเจ็ดวันทําการนับแตํวันท่ีได๎รับแจ๎งจากเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่น ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎การแจ๎งของผ๎ูแจ๎งเป็นอันส้ินผล แตํถ๎าผ๎ูแจ๎งได๎ดําเนินการแก๎ไข
ภายในเวลาท่ีกําหนดแล๎ว ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกหนังสือ     รับรองการแจ๎งให๎ผ๎ูแจ๎งภายในเจ็ดวันทําการนับแตํวันท่ี
ได๎รับการแจ๎งซึ่งมีรายละเอียดถูกต๎องตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 

ข๎อ 20 ผ๎ูได๎รับหนังสือรับรองการแจ๎งต๎องแสดงหนังสือรับรองการแจ๎งไว๎โดยเปิดเผย
และเห็นได๎งําย ณ สถานท่ีดําเนินกิจการตลอดเวลาท่ีดําเนินกิจการ 

  ข๎อ 21 ในกรณีท่ีหนังสือรับรองการแจ๎งสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎ผ๎ูได๎รับ
หนังสือรับรองการแจ๎งยื่นขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ๎งภายในสิบห๎าวันนับแตํวันท่ีได๎ทราบถึงการสูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุด ตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ๎งให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ๑  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
   (1) ในกรณีหนังสือรับรองการแจ๎งสูญหาย ให๎ผ๎ูยื่นขอรับใบแทนหนังสือ      รับรองการแจ๎ง
นําสําเนาบันทึกการแจ๎งความตํอพนักงานเจ๎าหน๎าท่ีแหํงท๎องท่ีท่ีหนังสือรับรองการแจ๎งสูญหายมาแสดงตํอเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นประกอบด๎วย 
   (2) ในกรณีหนังสือรับรองการแจ๎งถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ให๎    ผ๎ูยื่นขอรับใบ
แทนหนังสือรับรองการแจ๎งนําใบอนุญาตเดิมเทําท่ีเหลืออยูํ มาแสดงตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกอบด๎วย 

   ข๎อ 22 เมื่อผ๎ูแจ๎งตามข๎อ 19 ประสงค๑จะเลิกกิจการหรือโอนการดําเนินกิจการให๎แกํบุคคลอื่นให๎แจ๎ง
ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นทราบด๎วย 
   ข๎อ 23 ในกรณีท่ีผ๎ูดําเนินกิจการใดดําเนินกิจการตามท่ีระบุไว๎ในเทศบัญญัตินี้โดยมิได๎แจ๎งตํอเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นตามข๎อ 19 และเคยได๎รับโทษตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เพราะเหตุท่ีฝุาฝืน
ดําเนินกิจการโดยมิได๎แจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมาแล๎วครั้งหนึ่ง   ยังฝุาฝืนดําเนินกิจการโดยมิได๎แจ๎งตํอเจ๎าพนักงาน
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ท๎องถิ่นตํอไป  ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎ดําเนินการแจ๎งตํอเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นตามข๎อ 19  ถ๎ายังฝุาฝืนอีกให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังห๎ามการดําเนินกิจการนั้นไว๎ตามเวลาท่ีกําหนดซึ่ง
ต๎องไมํเกินสองปีก็ได๎ 

   ข๎อ 24 การแจ๎งของเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นและคําส่ังของเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นให๎ทําเป็นหนังสือแจ๎งให๎ผ๎ู
แจ๎งหรือผ๎ูดําเนินการทราบ ในกรณีท่ีไมํพบตัวหรือไมํยอมรับหนังสือให๎สํงหนังสือการแจ๎งหรือคําส่ังโดยทางไปรษณีย๑
ตอบรับหรือปิดหนังสือนั้นไว๎ในท่ีเปิดเผยเห็นได๎งําย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผ๎ูท่ีต๎องรับหนังสือและให๎ถือ
วําผ๎ูนั้นได๎ทราบหนังสือดังกลําวแล๎วตั้งแตํเวลาท่ีหนังสือไปถึงหรือวันปิดหนังสือ แล๎วแตํกรณี 

  ข๎อ 25 ผ๎ูได๎รับใบอนุญาตหรือได๎รับหนังสือรับรองการแจ๎งต๎องเสียคําธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
หรือหนังสือรับรองการแจ๎งตามอัตราท่ีกําหนดไว๎ท๎ายเทศบัญญัตินี้ในวันท่ีมารับ   ใบอนุญาตสําหรับกรณีท่ีเป็นการ
ขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ๎งครั้งแรก หรือกํอนใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ๎งส้ินอายุสําหรับกรณี
ท่ีเป็นการขอตํออายุใบอนุญาตหรือหนังสือ รับรองการแจ๎งตลอดเวลาท่ียังดําเนินกิจการนั้น ถ๎ามิได๎เสียคําธรรมเนียม
ภายในเวลาท่ีกําหนด ให๎ชําระคําปรับเพิ่มขึ้นอีกร๎อยละยี่สิบของจํานวนคําธรรมเนียมท่ีค๎างชําระเว๎นแตํผ๎ูได๎รับ
ใบอนุญาตหรือได๎รับหนังสือรับรองการแจ๎งจะได๎บอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกํอนถึงกําหนดการเสียคําธรรมเนียมครั้ง
ตํอไป 
  ในกรณีท่ีผ๎ูมีหน๎าท่ีต๎องเสียคําธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งค๎างชําระคําธรรมเนียมติดตํอกันเกินกวําสอง
ครั้ง ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอํานาจส่ังให๎ผ๎ูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไว๎จนกวําจะได๎เสีย   คําธรรมเนียมและคําปรับจน
ครบจํานวน 

  ข๎อ 26 บรรดาคําธรรมเนียมและคําปรับตามเทศบัญญัตินี้ ให๎เป็นรายได๎ของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

   ข๎อ 27 ผ๎ูใดฝุาฝืนหรือไมํปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ต๎องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว๎ในบทกําหนดโทษแหํง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ข๎อ 28 ให๎นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเป็นผ๎ูรักษาการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ และให๎มีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําส่ังเพื่อปฏิบัติการให๎เป็นไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 ขั้นตอน 

๑.  ผู้ประกอบการยื่นค าร้องขออนุญาตตามแบบฟอร์มของเทศบาลต าบลเกาะยาว  พร้อม 
เอกสารหลักฐาน  ท่ีกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  เทศบาลต าบลเกาะยาว 
  ๒.  เจ้าพนักงานสาธารณสุข  ลงพื้นท่ีตรวจสถานท่ีและให้ค าแนะน าในด้านสุขลักษณะ 
  ๓.  ผู้ได้รับการแต่งต้ังจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เป็นผู้ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะยาว 
 
 ระยะเวลาการให้บริการ 
  ผู้ประกอบการรายใหม่/รายเก่า   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแล้วแต่กรณี) 

๗.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง   จ านวน    ๑   ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง    จ านวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย์       จ านวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถ่าย  ๑  นิ้ว         จ านวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอต่อใบอนุญาต)    จ านวน    ๑   ฉบับ 
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๖.  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  
 

๘.  ค่าธรรมเนียม 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

ในอาคารหรือพื้นที่ใด  ซ่ึงมีพื้นที่เกินสองร้อยตารางเมตร 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีเกินกวําสองร๎อยตารางเมตร 
แตํไมํเกินส่ีร๎อยตารางเมตร 
สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีเกินกวําส่ีร๎อยตารางเมตร ข้ึน
ไป 
 

 
2,000 

 
3,000 

 

 

ค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด  ซ่ึงมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร 
 

ล าดับที่ ประเภทกิจการ ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
2. 
 

3. 
 

4. 
 

สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีไมํเกินยี่สิบห๎าตารางเมตร 
สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีเกินกวํายี่สิบห๎าตารางเมตร แตํ
ไมํเกินห๎าสิบตารางเมตร 
สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีเกินกวําห๎าสิบตารางเมตร  แตํ
ไมํเกินหนึ่งร๎อยตารางเมตร 
สถานท่ีใช๎ประกอบการมีพื้นท่ีเกินกวําหนึ่งร๎อยตารางเมตร 
แตํไมํเกินสองร๎อยตารางเมตร 
 

400 
 

600 
 

800 
 

1,000 

 

๙.  การรับเร่ืองร้องเรียน 
 เทศบาลต าบลเกาะยาว  อ าเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท์  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต์  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ๑.  แบบฟอร์มค าขอรับใบอนุญาต 
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แบบค าขอแจ้ง 
จัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

เขียนท่ี........................................................  

วันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ.............  
 

๑. ข้าพเจ้า..................................................................... อายุ................ปี สัญชาติ.................. 
โดย.............................................................................................................มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลปรากฏ 
ตาม........................................................................................................................................................................ 
อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ท่ี.................ตรอก/ซอย.......................................ถนน........................................  
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต..........................................จังหวัด...........................................  
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................ผู้ขอแจ้ง  

  ๒. ช่ือสถานประกอบกิจการ.....................................................ประเภท....................................   
มีพื้นท่ี........................ตารางเมตร ต้ังอยู่เลขท่ี......................หมู่ท่ี.............................ต าบล...................................   
อ าเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท์............................................. 

๓. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ  

    ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกิจการ 

  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ 

  ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งเดิม 

  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

  หนังสือมอบอ านาจท่ีถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและ     

      ผู้รับมอบอ านาจ 

  เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด ได้แก่……………….. 
................................................................................................................................................... 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ขอแจ้ง 
                                           (........................................................) 
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ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 

ใบรับแจ้ง 

ช่ือสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   
มีพื้นท่ี........................ตารางเมตร ต้ังอยู่เลขท่ี......................หมู่ท่ี.............................ต าบล...................................   
อ าเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
เลขท่ี.......................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี...................เดือน...............................พ.ศ................................. 
ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไม่ครบ  ได้แก่............................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
   

 
(ลงช่ือ).............................................. 

        (................................................) 
                    ต าแหน่ง............................................... 

....................................................................................................................................................................... 

ส่วนของผู้แจ้ง 

ใบรับแจ้ง 

ช่ือสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   
มีพื้นท่ี........................ตารางเมตร ต้ังอยู่เลขท่ี......................หมู่ท่ี.............................ต าบล...................................   
อ าเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
เลขท่ี.......................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี...................เดือน...............................พ.ศ................................. 
ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไม่ครบ  ได้แก่............................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
   

(ลงช่ือ).............................................. 
        (................................................) 

                    ต าแหน่ง............................................... 

                                       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ.................................................................................................. 

     
เขียนท่ีส านักงานเทศบาลต าบลเกาะยาว 

       วันท่ี.............. เดือน.......................พ.ศ................... 

 1. ข้าพเจ้า............................................................... อายุ..........ปี เช้ือชาติ.................. สัญชาติ ....................... 
อยู่บ้านเลขท่ี................................ หมู่ท่ี.................................. ซอย........................... ต าบล............................................ 
อ าเภอ.............................................. จังหวัด ...................................... หมายเลขโทรศัพท์ ............................................. 

 2.  ประเภทการประเมินกิจการ 
  2.1  ช่ือสถานประกอบการกิจการ   เพื่อ.............................................................................................. 
ต้ังอยู่บ้านเลขท่ี............................................ หมูท่ี่........................  ต าบลเกาะยาวน้อย  อ าเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา 

 3.  พร้อมค าขอท่ีข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
   (   )  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
   (   )  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   (   )  ใบรับรองแพทย์ 
   (   )  รูปถ่าย  1  นิ้ว จ านวน  2  รูป 
   (   )  ค่าธรรมเนียม จ านวน .......................... บาท  ( ......................................................... ) 
    ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบค าร้องนี้ เป็นความจริงทุกประการและพร้อมท่ี
จะปฏิบัติตาม เทศบัญญัติเทศบาลต าบลเกาะยาว ซึ่งออกตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ค าแนะน าของเจ้า
พนักงานสาธารณสุขค าส่ังของเจ้าพนักงานท้องถิ่นตลอดจนกฎระเบียบและเงื่อนไขท่ีเทศบาลต าบลเกาะยาวก าหนด 
 

               ลงช่ือ.................................................................ผู้เข้ารับใบอนุญาต 
                    (                            ) 
 

ความเห็นหัวหน้ากองสาธารณสุข / เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
(    ) เห็นสมควรอนุญาต.................................................................................................................................. 
(    ) เห็นสมควรไม่อนุญาต  เพราะ................................................................................................................. 

 

ลงช่ือ...............................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 (..............................................) 

ต าแหน่ง................................................... 
           วันท่ี............../................./................. 

ความเห็นปลัดเทศบาล 
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 
       

ลงช่ือ............................................................................. 
       (.....................................................) 

 ค าขอเลขท่ี............/............. 
        (เจ้าหน้าท่ีกรอก) 
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      ต าแหน่ง........................................................................ 
       วันท่ี........../....................../............... 
ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
 (   )  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
 (   )  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 

ลงช่ือ............................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
         (..........................................................) 

              ต าแหน่ง.................................................................. 
          วันท่ี........./......................./............... 
 
 

................................................................................................................... 
 
 
 
 

หมายเหตุ ออกใบอนุญาต เล่มท่ี ................ เลขท่ี ................ วันท่ี .............. เดือน ........................ พ.ศ. .................. 
   ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี ..................... วันท่ี .......................... เดือน ..................................พ.ศ. ....................... 
   จ านวนเงิน ................................................................ บาท ( ...................................................................... ) 
 
 
 

ลงช่ือ ................................................................................... เจ้าหน้าท่ี 
(     ) 
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แผนที่พอสังเขป 

 
 
ช่ือ ............................................. สกุล ................................................. ช่ือร้าน ........................................................... 
ต้ังอยู่บ้านเลขท่ี .........................................    หมู่ท่ี  1    ต าบลเกาะยาวน้อย    อ าเภอเกาะยาว    จังหวัดพังงา 
สถานท่ีใกล้เคียง ........................................................................................................................................................... 
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กองการประปา 
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คู่มือประชาชน : คํูมือการขอใช๎น้ําประปา......................................................................................  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว...................................................... 
กระทรวง :  มหาดไทย...................................................................................................................  
1.สถานที่ติดต่อขอใช้น้ า 
 ผ๎ูต๎องการใช๎น้ําประปา ติดตํอขอแบบคําขอใช๎น้ําประปา ได๎ท่ี สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวในวันและเวลา
ราชการ โดยกรอกแบบคําขอให๎ถูกต๎อง แล๎วยื่นแบบคําขอพร๎อมด๎วยหลักฐาน ท่ี สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว กอง
การประปา  
2.หลักฐานที่ต้องน ามาแสดง  
 2.1  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวข๎าราชการ พร๎อมสําเนาบัตรของผ๎ูขอใช๎น้ําและลงนามรับรอง
สําเนาถูกต๎อง 
 2.2  สําเนาทะเบียนบ๎านท่ีขอติดต้ังประปา และ/หรือสําเนาทะเบียนบ๎านฉบับท่ีมีช่ือผ๎ูขอติดต้ังประปาอยูํใน
ทะเบียนบ๎าน 
3.ขั้นตอนการด าเนินการติดต้ังประปา  
   เมื่อทํานยื่นขอให๎น้ําประปาตามแบบฟอร๑มคําร๎อง ทํานต๎องชําระเงิน ในการติดต้ังมาตรวัดน้ํา ตามท่ีการ
ประปาเทศบาลกําหนดแล๎ว เจ๎าหน๎าท่ีจะออกใบเสร็จรับเงินให๎ หลังจากนั้น เจ๎าหน๎าท่ีจะเดินทางไปสํารวจสถานท่ีท่ี
ติดต้ังมาตรวัดน้ํา และจะดําเนินการให๎แล๎วเสร็จภายใน 3 วันทําการ 
4.  ค่าธรรมเนียมการขอใช้น้ าประปา 
 4.1  คําบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ    15.- บาท 
 4.2  คําน้ําจํานวน 10 ลูกบาศก๑เมตร คิดลูกบาศก๑เมตรละ   8.- บาท 
 4.3  คําน้ําจํานวนท่ีเกิน 10 ลูกบาศก๑เมตร คิดลูกบาศก๑เมตรละ 13.- บาท 
 4.4  คําซํอมแซมมาตรวัดน้ํา (เกิดจากการประมาทเลินเลํอ) ครั้งละ 50.- บาท 
 4.5  คําธรรมเนียมขอใช๎น้ํา                200.-  บาท   
 4.6  คําตรวจสอบมาตรวัดน้ํา     100.- บาท 
 4.7  คําเชํามาตรวัดน้ํา      500.- บาท 
 4.8  คําปุวยการเกี่ยวกับการทดลองใช๎ทํอดับเพลิง   300.- บาท 
 4.9  คําติดต้ังมาตรวัดน้ํา      100.- บาท 
 4.10 คําประกันการใช๎น้ําถาวร (กรณีติดต้ังใหมํ)   800.- บาท 
 4.11 คําประกันกรใช๎น้ําช่ัวคราว (กรณีติดต้ังใหมํ)   1,600.- บาท 
5. การจดหรืออ่านมาตรวัดน้ า 
 เมื่อ การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ได๎ดําเนินการติดต้ังมาตรวัดน้ําให๎แกํผ๎ูขอใช๎น้ําประปาแล๎ว พนักงาน
อํานมาตร จะไปทําการอํานมาตรวัดน้ําของผ๎ูใช๎น้ําในเดือนถัดไป เพื่อออกใบเสร็จรับเงินคําน้ําประปา โดยให๎ถือวําเป็น
คําน้ําประปาประจําเดือนนั้น ในกรณีผ๎ูใช๎น้ําสงสัยเกี่ยวกับการอํานมาตรวัดน้ําหรือจดหนํวยมาตรวัดน้ํา สามารถ
สอบถามรายละเอียดได๎จากพนักงานอํานมาตรหรือกองการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว ได๎ตามวันและเวลาราชการ 
6. การคิดราคาค่าน้ าประปา 
 การคิดราคาคําน้ําประปาในใบเสร็จรับเงินคําน้ําแตํละเดือนของการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะคิด
คํานวณจากปริมาณการใช๎น้ําของผ๎ูใช๎น้ําแตํละรายท่ีอํานจากมาตรวัดน้ําแล๎วคูณด๎วยอัตราคําน้ําประปาท่ีใช๎อยูํใน
ปัจจุบัน คือ อัตราก๎าวหน๎า และจะมีคําบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ  15 บาท/หนึ่งมาตรวัดน้ํา 
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7. การช าระค่าน้ าประปา 
 ในแตํละเดือนจะมีพนักงานไปเก็บคําน้ําประปาจากทําน หรือ จะนํามาชําระท่ีกองการประปา เทศบาลตําบล
เกาะยาว ในวันและเวลาราชการ 
 
8. การงดจ่ายน้ าประปา 
 8.1 ผ๎ูใช๎น้ําผิดนัดการชําระเงิน ภายหลังจากการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว แจ๎งให๎ทราบลํวงหน๎าแล๎วไมํ
น๎อยกวํา 7 วัน 
 8.2 ละเมิดการใช๎น้ําหรือทําการใด ๆ ให๎ การประปา ได๎รับความเสียหาย 
9. การแจ้งเหตุขัดข้องในการใช้น้ าประปา 
 ในกรณีผ๎ูใช๎น้ําไมํได๎รับความสะดวกในด๎านบริการ หรือมีความประสงค๑จะแสดงความคิดเห็น ข๎อเสนอแนะตําง 
ๆ เกี่ยวกับการให๎บริการของการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว สามารถดําเนินการได๎ดังนี้ 
 1.สอบถามรายละเอียดหรือแจ๎งเรื่องราวตําง ๆได๎โดยตรงกับพนักงานประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 2. สํงจดหมายแสดงข๎อคิดเห็น ได๎ท่ีหน๎าสํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 3. ในกรณี พอเห็นทํอรั่ว ทํอแตก กรุณาแจ๎งให๎การประปาเทศบาลทราบ เพื่อดําเนินการแก๎ไขทันที หรือแจ๎งท่ี
หมายเลข 076-597324   
10. การขอยกเลิกในการใช้น้ าประปาและขอเงินประกันคืน 
 ผ๎ูใช๎น้ําประปา ต๎องกรอกแบบฟอร๑มคําร๎องขอยกเลิกการใช๎น้ําประปากับกิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
และทางเจ๎าหน๎าท่ีจะตรวจสอบวําทํานมียอดค๎างชําระคําน้ําประปาอยูํหรือไมํ หากไมํมียอดคําน้ําประปาค๎างชําระ  ก็จะ
ได๎รับเงินประกนัการใช๎น้ําคืนเต็มตามจํานวน แตํหากมีคําน้ําประปาค๎างชําระ กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะ
หักจากเงินประกันการใช๎น้ําประปาและคืนเงินสํวนท่ีเหลือ (ถ๎ามี) ให๎แกํผ๎ูใช๎น้ํา 
11. ข้อควรระวังในการใช้น้ า 
 1. การละเมิดการใช๎น้ําประปา เชํน การตํอทํอประปาตรงโดยไมํผํานมาตรวัดน้ํา/การลักใช๎น้ํา ตลอดจนการ
กระทําใด ๆ ท่ีทําให๎มาตรวัดน้ําวัดคําผิดไปจากการใช๎น้ําประปาจริง ๆ เป็นการกระทําท่ีผิดกฎหมาย  
 2.ห๎ามมิให๎ผ๎ูใช๎น้ําทําการแก๎ไขเปล่ียนแปลงขยายท่ีติดต้ังมาตรวัดน้ํา หรือตํอทํอเพิ่มเติมโดยไมํได๎ทําการตกลง
กับการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 3. การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ไมํรับรองวาํจะให๎มีน้ําใช๎ได๎ทุกเวลา และทรงไว๎ซึ่งสิทธิที่จะทําการสํงน้ํา
ในเวลาหนึ่งเวลาใดโดยไมํแจ๎งเหตุผลหรืออาจกําหนดการจํายน้ําเป็นเวลาของแตํละวัน อันเนื่องมาจากแหลํงผลิตน้ําดิบ
ไมํเพียงพอด๎วยความจําเป็น 
 4.ผ๎ูใช๎น้ําจะต๎องรับผิดชอบและรักษามาตรวัดน้ํา และเครื่องกั้นน้ําให๎อยูํในสภาพเรียบร๎อยดีอยูํเสมอถ๎าเกิด
ชํารุดเสียหายโดยการกระทําอยํางใดอยํางหนึ่ง หรือสูญหายไปผ๎ูใช๎น้ําจะต๎องชดใช๎คําซํอมแซม หรือคําเสียหายให๎แกํการ
ประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ถ๎าเกิดชํารุดอันเนื่องมาจากใช๎งานนานเกินไป การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาวจะ
พิจารณาซํอมให๎โดยไมํคิดคําใช๎จําย 
 5.การชําระคําใช๎จํายและคําธรรมเนียมใด ๆ ผ๎ูใช๎น้ําจะต๎องขอรับใบเสร็จรับเงินจากเจ๎าหน๎าท่ีผ๎ูรับเงินไว๎เป็น
หลักฐานทุกครั้ง  
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